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Regulamento Interno

| - PRINCIPIOS ORIENTADORES

O Regulamento Interno é “um documento onde se define o regime de
funcionamento da Escola, de cada um dos seus d6rgdos de administragéo e
gestéo e das estruturas de orientagéo educativa, bem como os direitos e os
deveres dos membros da comunidade escolar”.

Este Regulamento Interno tem como finalidade a promog&o de uma
harmoniosa convivéncia entre todos os membros da comunidade educativa,
assentando, em primeiro lugar nos principios orientadores e morais da viséo do
Real Colégio de Portugal, mas tendo como fundamento legal o disposto na Lei
n.° 51/2012, de 5 de setembro, que consagra o Estatuto do Aluno e Etica Escolar.

A definigdo dessas normas presidiu a preocupacéo de salvaguardar a sua
flexibilidade, a fim de que este Regulamento seja um meio de criar o espirito de
cooperagao, respeito mutuo, responsabilidade e liberdade, objetivos de toda a
acao educativa.

Neste contexto, € importante referir que o Regulamento Interno é o
documento que confere ao Colégio uma Autonomia, sendo gque enquanto
instrumento normativo da autonomia da escola, prevé e garante as regras de
convivéncia que assegurem o cumprimento dos objetivos do projeto educativo,
a harmonia das relagdes interpessoais e a integragdo social, o pleno
desenvolvimento fisico, intelectual e civico dos(as) Alunos(as), a preservacgio da
seguranca destes e do patrimdnio do Colégio e dos restantes membros da
comunidade educativa, assim como a realizagéo profissional e pessoal dos
docentes e ndo docentes.

O presente regulamento interno sera alvo de alteragdo sempre que nova
legislagdo o exigir € sempre que a vivéncia do dia-a-dia do Colégio suscite a
necessidade de alguma alteragéo, no sentido de melhor responder & sua missao

educativa.
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Regulamento Interno

1. PREAMBULO

O Real Colégio de Portugal tem como cbjetivo primordial o superior interesse
da Crianga/Jovem e as suas necessidades. Pretendemos, assim, proporcionar a
crianga/jovem desde a Agquisigdo de Marcha e o Ensino Secundario, em
colaboragéo com a familia, a oportunidade de se desenvolver harmoniosamente.
Por outro lado, pretendemos igualmente dar aos pais a possibilidade de poderem
deixar os(as) seus/suas educandos(as) entregues a uma equipa competente
tanto no ponto de vista cientifico, técnico como afetivo.

No Real Colégio de Portugal acreditamos que é através da educagéo que
o ser humano cresce, se desenvolve e se integra na sociedade e na comunidade
a gue pertence. Para nés, as nossas alunas e os nossos alunos s&o o centro do
nosso projeto educativo, que tem como base uma cultura de exceléncia. A nossa
comunidade educativa & vasta. Dela fazem parte o corpo docente e o corpo
discente, os Pais/Encarregados de Educagfo, o psicoélogo, as assistentes
operacionais e os colaboradores técnico-administrativos.

O Real Colégio de Portugal faz parte do Grupo Luséfona, o maior projeto
educativo de lingua portuguesa, presente em trés continentes, seis paises e mais
de duas dezenas de cidades. Com cerca de cinquenta mil alunos(as) e quinze
mil professores, o nosso dia-a-dia € em fungdo da exceléncia do projeto

educativo!

Os principios e valores que presidem aos estabelecimentos de ensino
deste Grupo implicam a existéncia de todos os niveis e graus, desde a creche e
jardim-de-infancia até a formagéo superior e a investigagéo, sem esquecer a
formagao profissional e a area da salide. O Real Colégio desempenha, por isso,
dentro do Grupo, o papel de principal estabelecimento de ensino ao nivel da
Creche, Pré-escolar, 1°, 2°, 3° Ciclos do Ensino Basico e Ensino Secundario (em
funcionamento os quatro cursos dos Cursos Cientifico-Humanisticos: Curso de
Ciéncias e Tecnologias; Curso de Ciéncias Socioecondémicas; Curso de Linguas
e Humanidades; Curso de Artes Visuais.

-
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Regulamento Interno

Situado no antigo Palécio dos Condes do Pago do Lumiar, Palacio do Pisani
e na Quinta do Pisani, o Real Colégio de Portugal iniciou a sua atividade no ano
letivo de 1999/2000, contando com um projeto educativo inovador, orientado
para a qualidade e exceléncia.

O nosso projeto distingue-se porque:

e Promovemos servigos diversificados, adequados as necessidades

das nossas alunas e dos nossos alunos;

¢ Temos uma equipa estavel, motivada e identificada com a cultura da
escola;

e Temos um corpo docente experiente e altamente qualificado (tendo

a sua maioria ¢ grau de mestre)
¢ Temos professores empenhados e recetivos & mudanga;

e Temos um elevado grau de envolvimento em projetos nacionais e
internacionais;

e Temos um projeto inclusivo, em que todas as criangas, mesmo
aquelas que apresentam Necessidades Educativas Especiais se
incluem com os demais nas atividades curriculares e recreativas,
tendo 0 mesmo grau de oportunidades e participagéo que os seus

pares;

e Somos um Colégio multicultural, de aceitagdo e respeito, em que se
assume uma postura pedagdgica sem qualquer tipo de
discriminagéo ou estigma multicultural, sendo uma escola com selo
Multicultural;

e Participamos em projetos de rede de escolas que permitem uma
maior diferencia¢do pedagogica;

e Investimos em areas do desenvolvimento pessoal e social como a
Educagao Ambiental, a Educagéo para os Valores, as Expressdes
Artisticas ou as Desportivas;

o Temos uma oferta educativa com grande variedade de atividades;
!_
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Regulamento Interno

e Temos salas com equipamentos adequados e inovadores.

2. CARACTERIZACAO DO COLEGIO

O Real Colégio de Portugal é uma instituicdo de ensino totalmente
vocacionada para a formagéo e desenvolvimento da crianga/jovem.

O Real Colégio de Portugal esta situado numa zona nobre de Lisboa, o
Pago do Lumiar, e estd apetrechado com excelentes infraestruturas
pertencentes ao conjunto arquiteténico do Palacio dos Condes do Lumiar, onde
funciona a Creche, Pré-Escolar e o 1° Ciclo do Ensino Béasico, um espago que
foi totalmente remodelado e equipado por forma a responder a todas as
necessidades do processo de aprendizagem. Nas instalagdes do Palacio Pisani
funciona o 2° Ciclo do Ensinc Basico e na Quinta do Pisani funciona o 3° Ciclo
do Ensino Bésico e Ensino Secundario, um espago que possui, para além das
tradicionais salas de aula, laboratdérios para as ciéncias experimentais e fisico-
quimica e salas adequadas as expressoes artisticas.

O Real Colégio de Portugal € um estabelecimento de Ensino Particular e
Cooperativo, lecionando Creche, Educagao Pré-Escolar, 1° Ciclo, 2° e 3° Ciclos
do Ensino Basico e Ensino Secundario. Rege-se pelo Estatuto do Ensino
Particular & Cooperativo € € membro da Associagdo de Estabelecimentos de
Ensino Particular e Cooperativo (AEEP).

Tem Autorizagédo Definitiva de Funcionamento N.° 06.0116/DREL (Proc.
3880), para o Pré-Escolar, 1° Ciclo, 2° Ciclo e 3° Ciclo do Ensino Basico e Ensino
Secundario, tendo Autonomia Pedagégica (prevista no Decreto-Lei n.° 152/2013,
de 4 de Novembro).

Assim, o nosso Colégio € reconhecido na sua plena autonomia das
escolas particulares e cooperativas nas suas varias vertentes, em especial nada
autonomia pedagdgica através da consagragéo da flexibilidade na gestido do
curriculo tendo integrado no ano letivo anterior o Programa Autonomia e
Flexibilidade Curricular (Despacho n.® 5908/2017, de 5 de julho).

([ﬁtjv& Al
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Regulamento Interno

Esta autonomia permite ao nosso Colégio organizar-se internamente de
acordo com o seu projeto educative. Nos termos do referido Estatuto do Ensino
Particular e Cooperativo, a autonomia pedagégica e organizativa constitui-se
como o direito conferido as escolas de poderem tomar as suas préprias decisGes
nos dominios da oferta formativa, da gestdo dos curriculos, dos programas e
atividade educativas, da avaliagdo, orientagdo e acompanhamento dos(as)
alunos(as), constituigdo de turmas, gestdo de espagos, dos tempos escolares e
do seu pessoal.

A autonomia consagrada, designadamente na vertente pedagdgica e
organizativa, confere as escolas do ensino particular e cooperativo, &
semelhanga do que acontece ja em alguns contratos de autonomia das escolas
publicas, a capacidade de poderem proceder & gestéo fiexivel do curriculo, tendo
em conta o seu projeto educativo e o correspetivo aprofundamento das
obrigagdes de informagao sobre a mesma.

Com o Decreto-Lei 55/2018 de 6 de junho, com as devidas atualizagtes
da Portaria n.° 181/2019 de 11 de junho, sdo estabelecidas as regras a aplicar a
esta gestéo flexivel, permitindo-nos fazer uso de uma percentagem das horas
definidas nas matrizes curriculares em vigor, sem com isso, pdr em causa o
cumprimento dos programas e metas curriculares, do nimero total de horas
curriculares legalmente estabelecidas para cada ano, nivel e modalidade de
ensino, permitindo-nos, também, criar e ampliar planos curriculares proprios ou
oferecer disciplinas de enriquecimento ou complemento do curriculo.

No ambito do Projeto Autonomia e Flexibilidade Curricular e de acordo
com o Despacho n.° 5908/2017, de 5 de julho, [Diario da Republica, 2.2 Série —
N.° 128 — 5 de Julho de 2017, Decreto Lei 55/2018 de 6 de junho, Portaria n.°
223-A/2018 de 3 de agosto, Portaria n.° 226-A/2018 de 7 de agosto e Portaria
n.° 181/2019 de 11 de junho - Autoriza a implementagéo do projeto de autonomia
e flexibilidade curricular dos ensinos basico e secundario.

A promocao de um ensino de qualidade e sucesso para todos os alunos
- ao longo dos 12 anos de escolaridade obrigatéria - implica garantir que o
sucesso se ftraduz em aprendizagens efetivas e significativas, com
conhecimentos consolidados, que sdo mobilizados em situagdes conc;a&gs que

/
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potenciam o desenvolvimento de competéncias de nivel elevado, que, por sua
vez, contribuem para uma cidadania de sucesso no contexto dos desafios
colocados pela sociedade contemporanea.

O conjunto de competéncias inscritas nas propostas de perfil de aluno no
final da escolaridade obrigatéria que tém vindo a ser apresentadas em Portugal
€ nos mais variados féruns internacionais abarca competéncias transversais,
transdisciplinares numa teia que inter-relaciona e mobiliza um conjunto sélido de
conhecimentos, capacidades, atitudes e valores. O cidaddo de sucesso é
conhecedor, mas & também capaz de integrar conhecimento, resolver
problemas, dominar diferentes linguagens cientificas e técnicas, & cooperante, é
autonomo, tem sensibilidade estética e artistica e cuida do seu bem-estar.

Para cumprir este desiderato de promogéo de melhores aprendizagens
indutoras do desenvolvimento de competéncias de nivel mais elevado, o atual
Governo inscreveu no seu Programa orienta¢Ges para a concretizagido de uma
politica educativa que, assumindo a centralidade das escolas, dos seus alunos
e professores, permita a gestdo do curriculo de forma flexivel e contextualizada,
reconhecendo que o exercicio efetivo de autonomia em educagéo sé é
plenamente garantido se o objeto dessa autonomia for o curriculo.

Conferir as escolas a possibilidade de participar no desenvolvimento
curricular, estabelecendo prioridades na apropriagdo contextualizada do
curriculo e assumindo a diversidade ao encontrar as opgdes que meihor se
adequem aos desafios do seu projeto educativo, € sustentar a politica educativa
na conjugacéo de trés elementos fundamentais: autonomia, confianga e
responsabilidade — autonomia alicer¢ada na confianga depositada em cada
escola, enquanto conhecedora da realidade em que se insere, com a assuncéo
da responsabilidade inerente a prestagéo de um servigo plblico de educacgéo de
qualidade.

A mudanga nao é, assim, consubstanciada numa vontade de inovar, é,
antes, motivada pela valorizagdo das escolas e dos professores enquanto
agentes de desenvolvimento curricular, procurando garantir gue com autonomia
e flexibilidade se alcangam aprendizagens relevantes e significativas para todos
os alunos.

(_f_ LL_L}_'LR
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Il - REGIME DE FUNCIONAMENTO

1.

OFERTA EDUCATIVA

> O Real Colégio de Portugal ministra seis niveis de ensino, numa

perspetiva integrada, acompanhande as nossas alunas e 0s nossos

alunos desde a aquisigéo da marcha ao 12° ano de escolaridade.

Creche: do bergario aos 3 anos.

Pré-escolar: dos 3 anos aos 6 anos.

1° Ciclo: do 1° ao 4° ano de escolaridade.

2° Ciclo: 5° e 6° ano de escolaridade.

3° Ciclo: 7°, 8° e 9° ano de escolaridade.

Ensino Secundario — Cursos Cientifico-Humanisticos: Curso de
Ciéncias e Tecnologias; Curso de Ciéncias Socioecondémicas;
Curso de Linguas e Humanidades; Curso de Artes Visuais.
Diploma Dual - possibilidade de dupla certificagcdo do Ensino
Secundario.

> Oferta de Escola/Disciplinas de Enriquecimento Curricular — O plano

pag. 9

de estudos do Colégio inclui, para além do curriculo padronizado pelo

Ministério da Educagao e no ambito do Novo Estatuto do Ensino Particular

e Cooperativo, consagrado no Decreto de Lei n.° 152/2013 de 4 de

novembro, no Projeto Autonomia e Flexibilidade Curricular, Despacho n.°
5908/2017, de 5 de julho, Decreto-Lei n.° 55/2018 de 6 de junho, Portaria
n.° 181/2019 de 11 de junho o nosso Colégic oferece as nossas alunas e

aos nossos alunos novas areas de formagdo conjugado com os seus

programas especificos, a frequéncia obrigatéria das seguintes areas

Curriculares:

Creche:

Inglés

p
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Regulamento Interno

e Educagio Musical
e Psicomotricidade
Pré-Escolar:
e Inglés
o Educagéo Musical
e Psicomotricidade (3 Anos) e Expressdo Motora (4 e 5 Anos)
e Expressdo Plastica (a partir dos 4 Anos)

e Iniciagdo as Tecnologias de Informagédo e Comunicagao (a partir
dos 4 anos)

e Yoga Kid

e GREENLAB

1° Ciclo do Ensino Basico:
e Inglés

e [niciagdo as Tecnologias de Informagéo e Comunicagéo
e Oficina da Criatividade

e Oficina da Escrita Criativa

e Laboratério de Matematica

e Estudo do Meio - CLIL (Content and Language Integrated Learning)

e Histdria de Portugal (4° Ano)

e English Conversation Training (3° e 4° Ano)

e Desenvolvimento Pessoal e Social

e LEEF - Laboratéric de Empreendedorismo e Educagéo Financeira
(4° Ano)

s Mandarim (3° e 4° Ano)

e Clube das Ciéncias (4° ano)

2° Ciclo do Ensino Basico:
e LEEF - Laboratério de Empreendedorismo e Educagéo Financeira
e Mandarim
e Desenvolvimento Pessoal e Social
e ITIC - Introdugéo as Tecnologias de Informagéo e Comunicacéo

e Clube das Ciéncias

el
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Regulamento Interno

3° Ciclo do Ensino Basico:
e Desenvolvimento Pessoal e Social
e Técnicas Laboratoriais Quimica e Fisica
e LEEF - Laboratério de Empreendedorismo e Educagéo Financeira

e Mandarim

Ensino Secundario:
¢ Desenvolvimento Pessoal e Sccial

As atividades de enriquecimento curricular visam desenvolver o curriculo,
permitindo a aquisicdo de competéncias com vista a concretizagéo das metas de

aprendizagem definidas pela Republica Portuguesa.

> Diploma Dual — O Real Colégio de Portugal, reconhecida como parceiro
“‘American High School”, & umas das primeiras escolas em Portugal que
se encontra autorizada a promover o ‘Dual Diploma" (https://
www.academica.school/spain-centers-map), pela “Academica
International Studies”, a maior organiza¢do educativa dos USA, ja pelo
segundo ano consecutivo.
Com o objetivo de aprofundar e potenciar o multilinguismo a partir do
Colégio, estabelecemos um convénio com a Academica Corporation, a
principal instituico de gestac educativa nos Estados Unidos e lider em
educac8o virtual, com mais de 200 colégios, mais de 100.000 alunos
presenciais e 15.000 alunos virtuais, ja pelo segundc ano consecutivo.
A Academica & a criadora do programa internacional de dupla certificagdo
“Diploma DUAL" ao qual puderam aceder os nossos alunos no ano letivo
2020-2021 e agora no ano letivo de 2023-2024
. Gragas a este programa os nossos alunos do 8° (atual 7° Ano), 9° (atual
8° Ano) , 10° ( atual 9° Ano) e 11° ano ( atual 10° Ano) poderdo estar
matriculados no colégio e simultaneamente num High School nos EUA,

! c._ujf.
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Regulamento Interno

frequentando os dois curriculos ac mesmo tempo. O programa realiza-se
100% online.
Os alunos deverédo frequentar um total de 6 créditos norte-Americanos
que juntamente com as equivaléncias dos seus estudos no colégios, lhe
permitira alcangar, para além do Ensino Secundario Portugués, o diploma
norte-Americano de “High School”.
Sé&o muitos os valores e as vantagens que oferece o Programa Diploma
DUAL aos alunos, realgando trés objetivos principais:
e Imersdo Linguistica: O programa realiza-se inteiramente em Inglés
a partir do primeiro momento, e oferece um contatc constante e
direto com os Estados Unidos;
o Imersao Tecnolégica: 100% Online, permite acs alunos trabalhar e
desenvolver-se num entorno totalmente digital;
e Imerséo Pessoal: Favorece um grande nivel de autonomia,
responsabilidade e maturidade no trabalho.

> Atividades Extracurriculares — O Colégio disponibiliza, igualmente, aos
Alunos atividades extracurriculares opcionais que funcionam de Outubro
a Junho, e séo ministradas em horérios nao letivos, sendo:

Atividade Idade /Ciclo

' Danga Contemporidnea | Dos 3 Anos ao Ensino Secundério

Judo Dos 3 Anos ao Ensino Secundario
j Ténis ' Dos 4 Anos ao Ensino Secundirio
| Natagdio : Dos 3 Anos ao Ensino Secundério
| Futebol Dos 5 Anos ao Ensino Secundario
Piano Dos 4 Anos ao Ensino Secundrio
Percussio Do 12 Ciclo do Ensino Basica ao Ensino Secundario |
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Inglés (Cambridge)

Yoga
‘Skate e patins
{ The Inventors

Rugby

| Do 22 Ciclo do Ensino Basico ao Ensino Secundario

{5 niveis)

1¢ ciclo até ao Ensino Secundario
Dos 4 Anos ao 42 Ano do Ensino Bésico
12 e 22 Ciclo do Ensino Basico

Do 12 ciclo ao Ensino Secundario

As atividades extracurriculares implicam um pagamento adicicnal.

As atividades extracurriculares ndo funcionam durante o periodo de

interrupgéo das atividades letivas. No entanto, o més é considerado inteiro para

efeitos de pagamento. Assim, nas férias de Natal, Pascoa ou outras situagbes,

nao existe lugar a descontos.

As atividades para funcionarem requerem um numero minimo de oito

alunos(as), podendc o Colégio decidir pelo néo inicio da atividade.

> Sala de Estudo — Os(as) alunos(as) dos 1°, 2° e 3° Ciclos e Ensino

Secundario poderdo usufruir da Sala de Estudo, que visa promover o

estudo autonomo por parte do(a) aluno(a), mas com acompanhamento e

orientagéo de um(a) professor(a).

e A Sala de Estudo do 1° Ciclo do Ensino Basico funciona das 17:00

as 18:00 de segunda a sexta-feira, existinde uma Sala de Estudo

para 0 1° e 2° ano e outra para o 3° e 4° ano, tendo ambas um

professor titular.

e A Sala de Estudo dos 2° e 3° Ciclos do Ensino Basico e do Ensino

Secundario funciona das 16:15 as 17:15 de segunda a sexta-feira,

cada dia dois professores responséaveis pela disciplina (um da area

de linguas e outro de ciéncias, dependendo do nimero de alunos

inscritos).
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A Sala de Estudo tem um pagamento adicional. As alunas e os alunos que
frequentam a Sala de Estudo ndo pagardo prelongamento, independentemente
de permanecerem no Colégio até as 19:00.

A Sala de Estudo suspende durante o periodo de interrupgdo das
atividades letivas. No entanto, o més é considerado inteiro para efeitos de
pagamento. Assim, nas Férias de Natal, Pascoa ou outras situagées, ndo existe
lugar a descontos.

2. COMUNIDADE EDUCATIVA

A comunidade educativa integra, sem prejuizo dos contributos de outras
entidades, as alunas, os alunos, os pais, Encarregados de Educagéo, os(as)
professores(as), as educadoras, os funcionarios ndo docentes e a comunidade

envolvente.

O presente Regulamento Interno tem como finalidade proporcionar o
conhecimento, por todos os que integram a vida da escola, das regras de
convivéncia que assegurem o cumprimento dos objetives do projeto educativo,

a harmonia de relagdes e a integragéo social.

3. HORARIO DE FUNCIONAMENTO

> Horario Geral — O Colégio abre as 8:00 e encerra as 19:00.
» Horario Letivo
o A Creche inicia as atividades as 9:00 horas terminando as 17:00 horas.

9:00 as 11:30 Atividades Orientadas _
| 11:30 as 12:30 “Almogo |
13:00 as 15:30 | Sesta
153088 16:00 Lanche
' 16:00 as 17:00 = Atividades Orientadas

pag. 14 :
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Regulamento Interno

A Educagao Pré-Eschar inicia as atividades letivas as 9:00 e termina as
17:00 horas. Entre as 8:00 e as 9:00 decorre um periodo de acolhimento
em que os alunos brincam na sala de convivio.

3 Anos

9:00 as 10:30 Atividades Orientadas

10:30 &s 10:45 | Lanchinho da manha

10:45 as 11:30 | Atividades Orientadas

11:30 48 12:30 | Almogo

| 13:30 as 16:00 | Atividades orientadas

12:30 as 13:00  Atividades Orientadas
13:00 as 14:00  Sesta
14:00 as 14:15 | Lanchinho da Tarde

14:00 as 17:00 | Atividades Orientadas

4 e 5 Anos
9:00 as 10:30 | Atividades Orientadas

10:30 as 11:00  Lanchinho da manha
11:00 as 12:30  Atividades orientadas

12:30 as 13:30 | Aimogo

1 16:00 as 16:15 | Lanchinho da Tarde

pag. 15
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Regulamento Interno

e O 1° Ciclo do Ensino Basico inicia as atividades letivas as 9:00 horas

terminando as 16:00. Entre as 8:00 e as 9:00, decorre um periodo de

acolhimento em que as alunas e os alunos convivem no recreio ou na

ludoteca/ginasio. Exemplo de mancha hordaria:

Inicio |Termo| 2 Peiea Sala 3" Feiea Sala & Faira Sala 5* Feira Sala 6 Feira Sala
09:00 | 09:48 Part. WAT Port. MaT OC/EED
00:43 | toc30 | o AT Fort, rm; PORT OEC

w | 10:30 | 11:00 L)

i 11:00 | 11:45 L Port Lo " £
11:48 | 12:30 L Part [ [ LesF
12:30 | 13:45 ALMDCO
13:45 | 14:30 o [{i] (A Ty ﬁt W Hstona

1

g 14:30 | 15:15 T 7] Mand ﬂ'"ft' LAB WAT

3=
15:13 | 14:00 7] ™ AR5 e oS

e No 2° Ciclo, 3° Ciclo do Ensino Béasico e no Ensino Secundario a entrada

Exemplo de mancha Horaria:

serd as 8:20, decorre um periodo de acolhimenio em que os(as)

alunos(as) convivem no recreio € nos espacgos interiores. Entre as 17:00

e as 19:00 é de frequéncia facultativa, ja inserido no prolongamento (com

excecdo de quem frequenta atividades extracurriculares pés horérios e

quem frequenta Sala de Estudo).
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'g 13:15 | 1m:2m INTERVALD

|
15:25 | 1e:10 L) Ly MaT LE-Ingli
16:1% | 7:00
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> Acesso, circulagao e saida do Colégio

pag. 17

Entre as 8:00 e as 9:00 decorre um periodo de acolhimentc em que
os(as) alunos(as) do Pré-Escolar brincam na sala de convivio.

A hora da chegada, as alunas e os alunos tém de ser
acompanhados até a porta dos Servi¢os de Administrago Escolar,
de forma a garantir a sua entrada no Colégio.

As alunas e os alunos da aquisi¢do de marcha e sala dos 2 anos
sdo acompanhados ao edificio da creche.

Na hora de saida, de forma a garantirmos a seguranga dos nossos
alunos e alunas, os Pais/pessoas autorizadas pelos mesmos,
dever&o aguardar na junto aos Servigos de Administragéo Escolar
pelos seus educandos, que serdc acompanhados por uma
Educadora/Professora/Auxiliar.

E expressamente proibida a saida da crianga/jovem com alguém
que ndo tenha sido previamente autorizado pelos
Pais/Encarregado de Educagdo, ainda que se identifique como
familiar ou amigo.

No caso dos 1°, 2°, 3° Ciclos do Ensino Basico e Ensino Secundario
0 atraso superior a 10 minutos & primeira aula da manhé
impossibilita a entrada do(a) aluno(a) na sala de aula (em caso de
atraso pontual, ndo sera aplicavel). Nesse caso, aguardara na sala
de acolhimento o inicio do proximo tempo.

As alunas e os alunos dos 2°, 3° Ciclos do Ensino Béasico e Ensino
Secundario, com autorizagéo dos Encarregados de Educagéo (por
escrito), poderéo sair no final das aulas das instalagées do Colégio,
de acordo com o Documento de Autorizagdo de Saida.

O prolongamento destina-se as alunas e aos alunos que
permanegam no Colégio apés as atividades letivas e nao utilizem
o transporte escolar.

Considera-se prolongamento do horario o periodo compreendido
entre as 17:00 e as 19:00.
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> Critérios de Admissao
As inscrigbes/matriculas de Creche, Pré-Escolar, Ensino Basico e Ensino
Secundario, dependem da efetivacdo da pré-inscrigdo/renovagio de
matricula e cumprimento de todos os requisitos previstos no Regulamento
Interno. A seriagio das criangas/alunos(as) candidatos(as) a inscrigdo /
matricula obedece a aplicagdo sequencial dos seguintes critérios:
. Criangas ou alunos(as) internos que ja se encontram a frequentar
o Real Colégio de Portugal;
. Candidatos que ingressam pela primeira vez no Real Colégio de
Portugal seriados pela aplicagdo dos seguintes critérios:
1. irméos de criangas que ja frequentam o Colégio;
2. criangasfalunos filhos de colaboradores / identidades com
protocolo com o Real Colégio de Portugal;
3. irmé&os candidatos a iniciar processo no Colégio;
4. outros candidatos.

Dentro de cada um dos grupos de candidatos a seriagéo resulta da
ponderagéo das variaveis:

e Data de nascimento (devidamente comprovada por documento
oficial), com prioridade para as criangas mais velhas no caso da
Educacéo Pré-Escolar e do 1° Ano do 1° Ciclo do Ensino Basico e
para as criangas mais novas no caso de transferéncia nos anos
subsequentes ao 1° Ano do 1° Ciclo do Ensino Basico;

¢ Numero de pré-inscrigéo.

Poder&o ainda ser aceites inscrigbes/matriculas de criangas nos anos
iniciais de ciclo (Pré-Escolar e 1° Ciclo do Ensino Basico) desde que
completem 3 e 6 anos, respetivamente, entre 15 de setembro e 31 de
dezembro, estando a sua admissdc condicionada aos requisitos e a
aplicacdo dos critérios enunciados. No caso do 1° (a partir do 2° Ano) 2° e 3°
Ciclo do Ensino Basico e Ensino Secundario, para além da aplicacéo
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sequencial dos critérios anteriormente referidos, os candidatos externos
realizam provas internas para afericdo de conhecimentos de lingua
portuguesa e matematica.

> Servigo de Transporte

e O transporte &€ um servigo prestado pelo Colégio que é facultativo e
depende de acordo prévio do Encarregado de Educac¢do, dentro das
condi¢Bes abaixo indicadas.

e O transporte escolar implica um pagamento adicional.

e Nao é possivel garantir o transporte de regresso a casa as alunas e aos
alunos que frequentem atividades extracurriculares ou em situagdes de
visitas de estudo que terminem apés o horario de saida das nossas
carrinhas.

e O Colégio assegura o transporte das alunas e dos alunos, se 0 mesmo
for solicitade pelos Encarregados de Educagdo, desde a area de
residéncia até ac Colégio, bem como o respetivo regresso.

e No transporte escolar os Encarregados de Educagdo poderao optar pelo
servigo de ida e voita ou s6 por uma das viagens (meio-transporte).

4. CALENDARIO ESCOLAR

O calendario escolar & definido, de acordo com o Despacho n.® 8356/2022,
de 08 de julho, emitido pelo Ministério da Educagao, respeitando os limites de
duragéo dos periodos letivos e as respetivas interrupgdes.

— TE.FIT. I.-:
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1.* 16 de setembro de 2024 17 de dezembro de 2024

iy 6 de janeiro de 2025 4 de abril de 2025

6 de junho de 2025 — 9.” ano, 11." e 12.° anos de escolaridade.

j 2025 -5.% 6575 8."e10.° i 5
3.0 22 de abrit de 2025 13 de junho de , 7.%, 8.” @ 10.° anos de escolaridade

27 de junho de 2025 - educacgac pré-escolar e 1.° ciclo do ensino
basico.

De 18 de dezembro de 2024 a 3 de janeiro de 2025

1.X
(24, 26 e 31de dezembro o Colégio encontra-se encemrado)
De 3 a 5 de margo de 2025
2:"
(Colégio encontra-se encerrado no dia 4 de mar¢o)
De 7 de abril a 21 de abril de 2025
3r
{17 de abril o Colégio encontra-se encerrado)
Festas:

Celebragdo dos 25 anos do Real Colégio de Portugal e Festa de Natal — 7 de
dezembro — Auditério Forum Lisboa (10h)

Dia Internacional da Familia/ Open Day — 15 de maio

Festa de Final de Ano — 20 de junho de 2025 - Real Colégio de Portugal (A
confirmar)

Baile de Finalistas 12° Ano — 30 de maio de 2025 (A confirmar)
Baile de Finalistas 9° Ano — 6 de junho de 2025 (A confirmar)
Finalistas 5 Anos, 4° Ano e 6° Ano — 27 de junho de 2025 (A confirmar)

It
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Periodo de Encerramento do Colégio:

Em periodo letivo - os mencionados no quadro

1 a 15 de agosto de 2025 (aberto a 4 de agosto de 2025 para entrega de
resultados de exames de 2° fase)

5. ADMISSAO DE NOVOS ALUNOS / RENOVACAO DE MATRICULA

e A admissdo de novos Alunos & da responsabilidade da Administracdo e
obedece aos critérios por ela estabelecidos.
e No ato de inscrigdo deverao ser entregues os seguintes documentos:
« Cartdo de Cidadédo, Bilhete de Identidade ou Cédula
Pessoal;
v Boletim de vacinas atualizado;
v 2 fotografias tipo passe;
+ Cartdo de Cidadao ou Bilhete de Identidade do Encarregado
de Educagéo;
+ Cartdo de seguranga social do Encarregado de Educacgao;
+ Cartéo de contribuinte do Encarregado de Educagéo;
« Ficha de inscrigdo interna devidamente preenchida;
+ Boletim de matricula do Ministério da Educagéo,
devidamente preenchido.
+ Declaragéo com os ultimos dados relativos a composicéo do
agregado familiar validado pela Autoridade Tributaria.

e Os alunos estrangeiros para além de apresentarem os documentos acima
referidos deveréo ainda:

+ Certificados das habilitagées escolares concluidas com

aproveitamento: autenticados, pelos servicos consulares ou

|.
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embaixadas de Portugal com sede no pais a que a habilitagéo
diz respeito, ou pelos servigos consulares ou embaixadas dos
paises estrangeiros em Portugal, ou com Apostilha de Haia,
para os paises que aderiram a Convencgao de Haia.

6. MENSALIDADES E OUTROS ENCARGOS

pag. 22

. A inscrigdo é paga apenas uma vez, no ato de admiss&o ao Colégio, e

uma vez assumido esse pagamento, em caso de desisténcia, ndo sera
devolvido.

Para garantir a vaga, os aluncs que no ato da inscrigdo ainda se
encontrem no estrangeiro, devem realizar o pagamento de 3 (trés)
mensalidades, sendo que as mesmas serdo contabilizadas a partir da
chegada do aluno. Caso o aluno nao chegue a frequentar o nosso
colégio, as trés mensalidades pagas néo serdo reemboisadas, uma vez
que as mesmas garantram a vaga de uma ndo frequéncia,
impossibilitando o preenchimento de vaga por outro aluno.

A renovagio de matricula é paga anualmente, e uma vez assumido esse

pagamento, em caso de desisténcia, ndo sera devolvido.

O valor dos servigos de educagéo € anual (anuidade letiva), mas pode
ser paga em 11 prestagdes iguais e sucessivas, de setembro a julho, até
ao 8° dia de cada més.

Se o pagamento da anuidade letiva for efetuado num Unico pagamento,
até ao dia 08 de setembro, beneficia de um desconto de 3%.

Todas as demais atividades extracurriculares frequentadas pelo aluno
que nao estejam incluidas no numero anterior tém um custo adicional.
Os servigos de alimentagdo ou de refeitério serdao pagos a parte, de
acordo com a tabela de mensalidades em vigor.

Todas as visitas ou passeios terdo um custo associado a ser liquidado
juntamente com a mensalidade do més seguinte ao da realizagéo da

visita/passeio.
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9. Havera lugar a uma redugZo na mensalidade de:
a. 10% no caso de irméaos;
b. outros valores de acordo com o plano de protocolos publicitado no sitio
eletrénico do Colégio.

10. A reinscri¢do para o ano letivo seguinte devera ser formalizada e paga
entre os meses de janeiro e abril, ndo garantindo o Colégio vaga para as
criangas que fizerem a renovagao apds esse periodo.

11. O valor da reinscrigdo ndo é reembolsavel.

12. A auséncia temporaria da crianga nao confere direito a qualquer desconto
na mensalidade nem nas eventuais atividades extracurriculares em que
esteja inscrita.

13. O pagamento das atividades e/ou servigos extras que o Real Colégio de
Portugal venha a disponibilizar sera processado juntamente com a
mensalidade a que respeitam.

7. PAGAMENTOS

1. As mensalidades podem ser pagas em numerario, por cheque, por
multibanco, por transferéncia bancaria ou por Ticket Ensino.

2. A falta de provisdo ou devolugdo de cheques para pagamento de
propinas implica o pagamento das sobretaxas respetivas.

3. Os pagamentos realizados por transferéncia bancaria, quer em formato
de papel cu por meio eletrénico (internet) deverdo ser acompanhados de
comprovativo de transferéncia para os Servicos de Administragéo
Escolar, de modo a estabelecer a ligagdc entre a identificacdo do
ordenante e o aluno.

4. Sempre que o pagamento da prestagdo mensal nao for efetuado até ao
dia 8 do referente més, sdo devidas sobretaxas pelo atraso.

5. A sobretaxa pelo atraso no pagamento de qualquer prestagido mensal
apds o dia 8 do més a que se refere sera de 10% e apés o dia 20 do

respetivo més sera de 20%.
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6. Sempre que exista atraso no pagamento da mensalidade a
Administragdo da Entidade Titular do Real Colégio de Portugal reserva-
se o direito de suspender todos os servigos e todas as atividades
extracurriculares.

7. Em situagdes pontuais de dificuldade poderao os Pais e/ou Encarregados
de Educagéo acordar com a Administragdo um plano de pagamento em
prestagées.

8. O ndo pagamento pontual de qualquer das prestagées faz vencer todas
as restantes, devendo a quantia total ser paga no prazo de 5 dias lteis
contados da interpelacgéo do Colégio ao Encarregado de Educacgéo.

9. Caso o Encarregado de Educagdo nao efetue o pagamento, no prazo
referido no ponto anterior, a quantia total em divida comega a vencer
juros e considera-se o incumprimento definitivo, podendo a Entidade
Titular do Colégio considerar resolvido por justa causa o contrato de
prestagdo de servigos educativos celebrado.

10.No caso previsto no ponto anterior, 0 educando deixa de ser aluno do
Colégio. O Encarregado de Educag¢do fica obrigado a pedir a
transferéncia imediata do educando para outro Estabelecimento de
Ensino.

11. A circular enviada para informagéo contera todos os pormenores relativos
a atividade.

12.0s pagamentos efetuados através de cheque sfo emitidos & ordem da
Real Academia de Portugal, S.A.

13. Os descontos nao sdo cumulativos com outros descontos.

14. A desisténcia de matricula ou inscrigdo durante o ano letivo ndo confere
direito ao reembolso das quantias ja pagas nem desobriga do pagamento
de prestagdes vencidas ou vincendas, salvo motivos fundamentados a
avaliagdo pela Administragdo do Colégio.

15.Nos casos em que durante o ano letivo as autoridades publicas
imponham periodos de suspensdo das atividades presenciais, a
diminui¢do do curriculo ou outras que alterem o tempo ou 0 modo como
o Colégio presta o servigo educativo, 0 Encarregado de Educag@o ndo
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tem direito a pedir redugdo no valor da propina anual. Contudo, a
Entidade Titular do Colégio pode decidir conceder alguma redugéo ou
outro beneficio as familias.

16.No caso dos servigos facultativos, se o Colégio ficar impedido de os
prestar — por forga dos motivos invocados no ponto anterior — os mesmos
n&o seréao cobrados durante o periodo em que néo forem prestados.

17.Quando o valor devido pelos servigos facultativos tiver sido pago antes
da efetiva prestagdo e esta nio for possivel, o valor pago em excesso
sera imputado as prestagdes mensais vencidas ou vincendas, ou quando
tenha sido liquidado no inicio do ano letivo. No caso de a propina anual
ter sido liquidada no inicio do ano letivo, as quantias devidas serdo
devolvidas aos Encarregados de Educagao no més seguinte.

18. As atividades extracurriculares séo facultativas e decorrem de outubro a
junho, sendo o seu pagamento anual.

19. A alimentagao e servigo de refeitorio € pago mensaimente de acordo com
o valor mensal referido na tabela de mensalidades.

20.0 transporte escolar & pago mensalmente de acordo com o valor mensal
referido na tabela de mensalidades.

21.0 Programa de Verao, referente ao més de julho e agosto, terd um custo
semanal/mensal (independente da mensalidade de julho), implica o
pagamento da quantia adicional e inclui alimentagéac completa.

22.0 Programa de Verao esta aberto aos filhos dos colaboradores do Grupo
Luséfona, Grupo Ensinus e a alunos(as) externos e implica o pagamento
das atividades, referentes a tabela.

23.0 Programa de Férias do Natal e da Pascoa ndo sera pago para as
alunas e os alunos do Colégio.

24.0 Programa de Férias do Natal e da Pascoa esta aberto aos filhos dos
colaboradores do Grupo Luséfona, Grupo Ensinus e a alunos{as)
externos e implica o pagamento da atividade.

25.Existe o Programa de Responsabilidade Social para os familiares do
corpo docente, ndo docente e discente do Grupo Luséfona e do Grupo
Ensinus, conforme regulamento publicado anualmente.
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26.Existe, igualmente, um vasto leque de entidades protocoladas com o
Grupo Luséfona e com o Grupo Ensinus que conferem beneficios
especificos a frequéncia do Real Colégio, e que séo disponibilizados no

site: www.realcolegio.pt.

8. MATERIAL E MANUAIS ESCOLARES
e Noinicio do ano letivo, € enviada aos pais dos(as) alunos(as) do 1°, 2°, 3°

Ciclos do Ensino Basico e Ensino Secundario uma lista de material e
manuais escolares necessdrio para uso individual do(a) aluno{a) e os
codigos de acesso & Escola Virtual (Porto Editora) e a Aula Digital (Leya).

9. UNIFORME E EQUIPAMENTO ESCOLAR

1. O uso do uniforme escolar & cbrigatério, excetuando os alunos do Ensino

Secundario.

2. O uniforme escolar esta, exclusivamente, & venda na “CIGARRINHA”
(Estrada da Luz, n® 177 — D), com a exce¢éo das sapatilhas de Educagéo Fisica

e & 0 seguinte:

% . a) Educagao Pré-Escolar:
e "‘5

!Q\i A - Bata:

- Chapéu/Boné;
- Polo azul (com o simbolo do Colégio)

0
Y, e '

) 12, 2° e 3° Cictos do Ensino Basico

- Polo azul com o simbole do Colégio;
- Boné (1° Ciclo);

- Polar com o simbolo do Colégio (com capuz, com e sem

fecho);

- Calga, calgdo ou saia de ganga/azul (vestuario nio
adquirido na loja Cigarrinha e a gosto dos(as)
alunos(as)/Encarregados de Educacgéo)

R
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c) Educagéo Fisica (para todos os niveis de ensino com excegédo do
Ensino Secundario):

- Camisola, calgéo e fato de treino azul com o simbolo
do Colégio;

- Saco do equipamento (s6 para a Creche, Pré-
Escolar e 1° Ciclo do Ensino Basico, a adquirir no Colégio)

- Sapatilhas brancas de ginastica (néo disponiveis na
loja da Cigarrinha).

3. A ndo apresentagcdo no Colégio com o equipamento ou material escolar
implica:
a} Creche, Pré-Escolar e 1° Ciclo do Ensino Basico:
e Contacto com o Encarregado de Educagdo para promover a
resolugdo da situagéo de incumprimento;
e Em caso de reincidéncia o Encarregado de Educagéo € avisado
que sera vedado ao(a) aluno(a) o acesso as atividades escolares

até que se apresente devidamente equipado.

b) 2° e 3° Ciclos do Ensino Basico:
e Marcagao de falta de material;
e A terceira falta de material registada o Encarregado de Educag&o
é avisado que, em caso de futura auséncia do equipamento e
material escolar, sera vedado ao(a) aluno(a) o acesso a aula até
que se apresente devidamente equipado.

10.VISITAS DE_ESTUDO AO ESTRANGEIRO_E _EM _TERRITORIO
NACIONAL E INTERCAMBIOS ESCOLARES

1.Conceito de Visita de Estudo
e Deverd considerar-se visita de estudo toda e qualquer atividade
decorrente do Projeto Educativo do Colégic e enquadravel no dmbito do

-~

/
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desenvolvimento do Projeto Curricular de Escola e de Turma, quando
realizada fora do espagco fisico da escola e ou da sala de aula.

Qualquer visita de estudo deve ser cuidadosamente planificada e os seus
objetivos de aprendizagem rigorosamente definidos, visando contribuir

para o desenvolvimento das competéncias previstas no Curriculo.

2. Organizagio de Visitas de Estudo

As visitas de estudo devem compatibilizar-se com os objetivos dos

projetos do Colégio ou da turma e estar, sempre que possivel, previstas no Plano
Anual de Atividades.

Na organizagdc de uma visita deverdo ser observados alguns principios

organizativcs a saber:
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aprovagao pelos conselhos de turma, conselho pedagégico do projeto de

visita de estudo e do qual constardo:

- razdes justificativas da visita;

- objetivos especificos;

- aprendizagens e resultados esperados;

- calendarizagdo e roteiro da visita;

- docentes e ndo docentes a envolver (o racio professor/alunc devera
variar com a idade dos alunos, sendo que ¢ ponto 5, Despacho n.°
28/ME/91, de 28 de Margo considera adequados os seguintes (por
analogia com os procedimentos a ter no caso dos intercdmbios
escolares). 1.° e 2.° Ciclos do Ensino Basico: 1 docente por cada 10
alunos; 3.° Ciclos do Ensino Basico e Ensino Secundario: 1 docente
por cada 15 alunos;

- proposta de atividades para os(as) alunos(as) ndo envolvidos, mas
cujos professores faltardo em virtude da sua participacéo na visita.
Aplicagdo do regime de assiduidade dos(as) alunos{as) (sendo realizadas
em tempo letivo, os(as) alunos(as) estdo sujeitos ao regime normal de

assiduidade, sendo eventuais faltas justificadas nos termos da lei).
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Cobertura pelo seguro escolar (e por seguro de viagem e estadia
obrigatério no caso de visita ao estrangeiro);

Declaragéo de autorizagéo de saida para o estrangeiro expressa pelo
encarregado de educagdo (pelo pai e pela mée no caso de pais
separados).

Autorizacéo expressa emitida pela DGEStE, no caso de visitas superiores
a trés dias em territério nacional e de qualquer visita ao estrangeiro
independentemente do nimero de dias, dependente do envio do projeto
e do preenchimento do anexo |l do Despacho n.° 28/ME/91, de 28 de
Margo até 30 dias Uteis a contar da data prevista para o inicio da visita.
Sao permitidas visitas de estudo de oportunidade (n&o previstas), sempre
que figue demonstrada a sua impossibilidade de inclus&o no plano de
visitas de estudo, aprovado no inicio do ano letivo, devendo as propostas
ser remetidas a Conselho Pedagégico em tempo (til.

A nao participagéo do(a) aluno(a) na visita de estudo proposta, assim
como o seu pagamento, carece da aprovagao pela Administragdo/Direcao
Pedagogica de justificagéo fundamentada.

3. Funcionamento e Autorizacéo

Todas as visitas de estudo carecem de uma Comunicagio/Autorizagéo
aos Encarregados de Educagfo. O{A) aluno(a) sé participa com a
autorizacdo devidamente assinada pelo encarregado de educagéo e
entregue ao/a professor(a) responsavel.

As visitas de estudo sdo pagas e os Pais/Encarregado de Educacgéo
tomam delas conhecimento por circular e o seu pagamento & feito no més
seguinte a realizagéo da visita.

A visita de estudo tem inicio e termino no Colégio. Em situagbes
justificadas, mediante autorizagdo prévia do Encarregado de Educagéo,
poderé ser determinado outro local de partida e de chegada.

As visitas de estudo/intercambios escolares, em territorio nacional, estéao
cobertas pelo seguro escolar. Possiveis danos causados pelos(as)
alunos(as) no decurso das atividades em questéo e que nio se encontrem
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abrangidos pelo seguro escolar, serdo da responsabilidade dos
encarregados de educagao/ familia dos mesmos.

A declaragdo de autorizagdo de saida para o estrangeiro devera ser
expressa pelo Encarregado de Educagdo (com autenticagdo da
assinatura do mesmo). No caso de se verificarem situagées de divércio
ou separagao de facto, tal autorizagéo devera ser assinalada por ambos
0s progenitores.

4. Avaliagédo

Apos a realizagao da visita de estudo, esta devera ser objeto de avaliagao
por parte dos seus intervenientes (alunos e professores).

11.FERIAS

pag. 30

Durante os meses de julho e de agosto, o Colégio desenvolve um
programa de férias — Reais Férias — com atividades diversificadas.
De forma a planificar estas atividades, no més de maio o Colégio
solicita aos pais informagéo sobre a frequéncia do(s) seu(s) filho(s)
durante 0 més de julho e agosto.

Este programa implica inscrigdo e o pagamento semanal/mensal da
atividade.

Nas Feérias do Natal e Pascoa havera atividades que nao terdo custo
adicional para os(as) alunos({as) do Colégio.

Este Programa de Férias esta aberto a alunos(as) externos(as) ao
Colégio, mediante o pagamento semanal/mensal das atividades
(incluindo as Férias do Natal e da Pascoa).

Todas as criangas/jovens deverdo gozar um periodo de férias de 22
dias Uteis, devendo os Encarregados de Educagdo comunicar o
periodo de auséncia, até 30 de abril.
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7. Os 22 dias de férias sdo considerados obrigatérios, podendo ser
repartidos obrigatoriamente por um periodo de 10 dias Uteis
consecutivos & 12 dias isolados.

8. Néao seréo considerados dias de férias aqueles em que a crianga, por
motivos de doenga, esteja ausente.

9, Os referidos 22 dias Uteis de férias deverio ser gozados durante o ano
letivo em curso, ou seja, de 1 de setembro de 2023 a 31 de agosto de
2024.

10. A marcagéo de férias durante o ano letivo curricular ndo tem qualquer
desconto na mensalidade.

12.CARTAO DO COLEGIO

1. Todos as alunas e os alunos terdo cartdo do Colégio (a partir do 5°
Ano);

2. O cartdo do Colégio é pessoal e intransmissivel;

3. Em caso de extravio do cartdo o utente tera de avisar de imediato os
Servigos de Administragdo Escolar (ver regulamento préprio dos cartdes

escolares).

14.SERVICOS ESPECIALIZADOS

> Gabinete de Psicologia

1. O Colégio tem uma Psicéloga.

2. E objetivo da Psicéloga o apoio e orientagdo precoce a toda a
Comunidade Educativa, no sentido de propiciar ao(a) aluno(a) o
desenvolvimento mais eficaz da sua identidade pessoal, social e do
seu projeto de vida.

3. Os Encarregados de Educag@o serfo sempre participantes de
qualgquer processo de orientagéo do seu educando.

iz
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4. O desejo de intervengéo da Psicéloga, por parte do Encarregado de
Educagéo, sera manifestado através de marcacgio telefénicalvia email
com a Diregdo Pedagégica ou com os Servigos de Administragédo
Escolar.

5. Ainda que respeitando o direito de privacidade da familia, incentiva-se
os Encarregados de Educagdo a partilhar com a Psicologa os
relatorios de avaliagdo psicopedagégica néo realizados no Colégio.

Orientagao Vocacional 9° Ano do 3° Ciclo do Ensino Basico

. O que é a Orientagdo Vocacional?

O processo de Orientag@o Vocacional pretende ser um auxilio no projeto
pessoal de carreira das alunas e dos alunos do 9° ano de escolaridade.
Tem em conta e desenvolve diversas vertentes da vida do individuo
(escolar, pessoal, familiar, social,...).
Desenrola-se ao longo de varias sessées com recurso a atividades e
estratégias diversificadas.
A informacgéo recolhida através de testes de competéncia, aptiddes,
personalidade e interesses, contribui para uma escolha mais consciente
e sustentada por parte dos jovens, daquilo que sera o seu percurso
académico e/ou profissional.
O processo é facultativo, sendo oferecido pelo Colégio a todas as alunas
e a todos os alunos do 9° ano, com a respetiva autorizagio dos
Encarregados de Educacao.
Do projeto de Orientagéo Vocacional podemos esperar:
- O esclarecimento sobre a natureza da decisfo vocacional a tomar
no final do 9° ano, bem como os percursos possiveis para o
prosseguimento de estudos;
- A recolha de informagao sobre cada aluno e partilha da mesma
com o préprio e com a familia, apoiando o didlogo e negociagéo
entre ambos no que respeita a deciséo sobre o futuro préximo;
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- aresponsabilizagdo e apoio das alunas e dos alunos relativamente
ao seu processo de tomada de decisao.

Como se desenvolve?

Ao longo do segundo periodo e apbés uma sessdo de sensibilizagdo a
alunos(as) e pais e encarregados de educagdo, serdo realizadas
entrevistas aos/as alunos(as) e respetivos encarregados de educagédo
para discusséo de informagéo e partilha de resultados.

Aos/as alunos(as) que revelam maior imaturidade vocacional sdo ainda
propostas sessOes de exploragdo que pretendem aumentar o
autoconhecimento e o conhecimento das ofertas educativas.

No final do processo pretendemos ter jovens conscientes das suas
caracteristicas pessoais, dos seus interesses académicos efou
profissionais e do percurso formativo necessario para concretizagao dos

seus cobjetivos.

Apoio Pedagoégico

1. Os apoios pedagbgicos séo atividades de reforgo curricular ou
organizacional que permitem a melhoria de competéncias
académicas, pessoais e sociais do(a) aluno(a) no ambito do seu
plano de recuperagéo, acompanhamento ou desenvolvimento.

2.  Os apoios pedagégicos que séo disponibilizados pelo Colégio e tém
um custo adicional a acordar com o Encarregado de Educagéo.

3. Sempre que o(a) aluno(a) estéd abrangido por um Plano Individual
Educativo o apoio pedagdgico sera disponibilizado de forma gratuita
pelo Colégio dentro das suas possibilidades.

4. Esta vedado o direitc de qualquer docente prestar apoio pedagogico
a alunos do Colégio fora das instalages salvo se autorizado pela
Administracéo.

5. A identificagdo da necessidade de apoio pedagégico cabera ao
Encarregado de Educagéo, aos Professores, & Diregdo Pedagdgica
ou a Administragéo do Colégio.

-
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6. No caso dos apoios pedagogicos que sdc prestados por
profissionais externos, que realizam intervengdes terapéuticas com
os nossos alunos nas instalagées do Colégio, os mesmos deveréo
apresentar, junto da secretaria, documentos pessoais de
identificagdo, certiddo de registo criminal (abrangendo todos os
profissionais com contacto funcional com a populagdo estudantil
menor em contexto escolar, conforme ¢ n.° 2 do art.? 2.° da Lei n.°
113/2009) e, no caso de técnicos que ndo pertengam a uma empresa
prestadora de servigos, os respetivos certificados de habilitagdes
académicas, devidamente validados pelo Ministério da Educagéo de
Portugal. Mais se acrescenta que a colaboragdo dos técnicos
especializados externos devera respeitar estritamente a politica de
protegéo de dados dos alunos, de acordo com o Regulamento Geral
sobre a Protegdo de Dados (RGPD). Assim, ndo deverdo ser
realizados registos fotograficos, de video ou de audio que possam
comprometer a privacidade e os direitos dos alunos, garantindo
sempre a confidencialidade das informagdes tratadas.

lll - ESPACOS E SERVIGOS

1. SALA DE AULA

a) As salas de aula sdo mistas {ndo havendo lugar a separagéo por sexos).

b) A aula decorre, habitualmente, na sala assinalada. No entanto, podera ter
lugar noutros espagos escolares, desde que se respeitem as normas
especificas dos mesmos;

c) Cada turma tem a sua prépria sala;

d) O docente precede a chegada dos{as) alunos(as);

@) A sala é aberta e trancada pelo docente com a respetiva chave que se
encontra em local préprio para o efeito;

f) O espago deve, a saida, ser deixado em boas condigbes de limpeza e

arrumacao, (-
E'\ 4 !~€ ;
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g} No final de cada aula, as alunas e os aluncs devem arrumar os materiais
utilizados, nos espacos para o efeito;

h) A ocorréncia de qualquer anomalia no funcionamento do material utilizado
devera ser comunicada ao docente responsavel e ao coordenador
pedagégico;

i) Uso de Teleméveis e de outros equipamentos eletrénicos no Colégio (2°,
3° Ciclo do Ensino Basico e Ensino Secundério, ndo se aplica aos alunos
do Pré-Escolar, 1° e 2° Ciclo do Ensino Basico cujo uso é proibido na sua
totalidade):

Os avangos tecnolégicos e cientificos acontecem a um ritmo alucinante. No

entanto, nem tudo o que trazem é considerado positivo. Se, por um lado,

trazem melhorias significativas ao nosso dia a dia, por outro, podem trazer
novos desafios, quer na sua utilizagdo, quer na sua regulamentagéo. Neste
sentido, em relagéo a sua utilizagdo em contexto escolar, o Estatuto do Aluno
veio impedir a sua utilizagdo - " O aluno ndo pode transportar quaisquer
materiais, equipamentos tecnolégicos, instrumentos ou engenhos, passiveis
de, objetivamente, perturbarem o normal funcionamento das atividades
letivas, ou poderem causar danos fisicos ou morais aos alunos ou a terceiros"

(Lei 38, 2010: artigo15). Contudo, na pratica, esse impedimento ndo coibiu

os alunos de trazerem e usarem ¢ telemével em contexto escolar. A verdade

é que o telemaovel passou a ser encarado como uma ferramenta, sendo esta

importante para o processo ensino aprendizagem. Assim:

1. No sentido de evitar perturbag¢des do regular funcionamento das
atividades letivas e para melhor seguranga das alunas e dos
alunos do Colégio, ndo é permitida a utilizagdo de teleméveis
na sala de aula. A entrada da sala de aula e demais locais onde
se desenvolva o trabalho escolar, os equipamentos referidos na
alinea i) (na posse dos alunos) tém obrigatoriamente de ser
desligados (ou colocados em modo de voo) e guardados nas
mochilas/sacos/malas.

2. O docente responsavel pela sala de aula e demais locais onde
se desenvolve o trabalho escolar pode, a qualquer momento,

P
pag. 35 Iy E.u_

&7



Regulamento Interno

pag. 36

autorizar a utilizagdo dos referidos equipamentos, com
finalidade didatica/pedagégica. S6 nestes casos os alunos
poderéo usar os mesmos, até que seja finalizada a atividade.

. Qualquer infragédo aos pontos anteriores detetada pelo docente

implica a aplicagdo de uma das seguintes medidas disciplinares

corretivas, conforme a gravidade da situagéo:

a) Adverténcia, aplicada pelo docente;

b) Apreensdo do equipamento pelo professor, que serd
entregue na Diregdo do Colégio, devidamente identificado
e posteriormente devolvido ao EE;

c) A recusa da entrega do equipamento implica a ordem de
saida da sala de aula e demais locais onde se desenvolva
o trabalho escolar, com marcagédo de falta disciplinar/
injustificada e participagéo escrita, com conhecimento ao

diretor de turma.

. Caso se verifique reincidéncia na mesma infragdo, ser-lhe-a

aplicada uma medida disciplinar sancionatéria.

. Durante os momentos de avaliagéo, uma infragdo detetada a

este regulamento pode determinar, para além do supracitado, a
anula¢ao dessa avaliagao.

. Sempre que as alunas e os alunos tenham que comunicar com

os pais e vice-versa poderdo sempre solicita-lo aos servigos de
administra¢do escolar.

. Nas visitas de estudo, convivios e outras atividades realizadas

pelo colégio as alunas e os alunos sé poderdo utilizar os
teleméveis e outros equipamentos semelhantes com licenga
expressa do(a) docente responsavel pela atividade, conforme
tenha sido previamente acordado.

. O Colégio nao se responsabiliza em qualquer circunstancia por

qualguer dano ou desaparecimento destes equipamentos.
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9. A ndo observancia das normas indicadas nos numeros
anteriores implica a comunicagéo da ocorréncia aos Pais ou
Encarregados de Educagéo pelo(a) Diretor(a) de Turma.

10.Na escola, os alunos ndo podem captar imagens ou sons,
nomeadamente de atividades letivas e ndo letivas, sem
autorizagéo prévia dos professores ou da diregdo/coordenagéo,
sob pena de medidas disciplinares sancionatérias.

11. Existindo autorizag&o para a captacio de imagens, as mesmas
ndo podem ser divulgadas na escola ou fora dela,
designadamente via internet ou através de outro meio de
comunicagaio.

j) Néo é permitida a permanéncia dos(as) alunos(as) para além dos tempos
letivos, desde que ndo acompanhados pelo professor(a);

k) A utilizacdo do WC devera ser feita preferencialmente durante os
intervalos, a hora de almogo e apés o final das aulas;

) Os(As) alunos(as) devem acautelar que estdo na posse de todo o
material necessario antes de entrarem na sala de aula, evitando, desta
forma, as desnecessarias idas ao cacifo com a aula a decorrer. O
sucessivo incumprimento desta regra podera originar a marcagéo de uma
falta de material (2°, 3° Ciclos e Ensino Secundério);

m) Nao sdo permitidos quaisquer outros procedimentos que perturbem o
normal funcionamento das atividades letivas.

2. LABORATORIO DE CIENCIAS FiSICO-QUIMICAS E CIENCIAS
NATURAIS

a) Apesar de se manterem todas as prerrogativas das salas de aulas, a
especificidade deste equipamento pedagégico exige cuidados adicionais,
pelo que os docentes de Ciéncias Naturais e Fisico-Quimicas elaboraréo
e afixardo normas especificas de utilizagao.

b) As aulas séo mistas (ndo havendo lugar a separagio por sexos).

3. GINASIOS/PAVILHAO MULTIUSOS
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a) Apesar de se manterem todas as prerrogativas da sala de aula, a
especificidade deste equipamento pedagégico exige cuidados adicionais,
peloc que o docente de Educacdc Fisica elaborara e afixard normas
especificas de utilizagéo.

b As aulas s&o mistas (nac havendo lugar a separagao por sexos).

4. CENTRO DE RECURSOS EDUCATIVOS / BIBLIOTECA

1. O CRE constitui um centro de recursos disponibilizado a alunos, corpo
docente e néo docente e demais membros da comunidade educativa,
tendo os seguintes objetivos:

a) Fomentar a utilizagio e autoformagéo de modo a enriquecer o trabalho
pedagégico;

b) Apoiar o trabalho curricular dos professores e alunos permitindo a
diversificagéo de estratégias de aprendizagem, facilitadoras do
desenvolvimento de competéncias.

5. CAMPO DE JOGOS / ESPACOS EXTERIORES

a) A utilizagdo dos campos exteriores destina-se prioritariamente as aulas
de Educagao Fisica, pelo que todos as alunas e os alunos deverio deixar
livre o recinto assim que um professor e a respetiva turma cheguem ao
local para a realizagao da aula;

b} Se os campos exteriores nédo estiverem a ser utilizados para as aulas de
Educagéo Fisica, poderéo ser ocupados pelos(as) alunos(as) para a
realizagéo de atividades desportivas ou atividades de lazer;

¢) Devem ser respeitados e conservados os equipamentos disponiveis, os
espacgos verdes e as normas de boa convivéncia;

d) Por serem espagos muito frequentados, qualquer colaborador tera o
dever de avaliar e agir para que seja garantida a seguran¢a de pessoas e
bens;

'*_..x)ﬁ'ﬁ I I'L*n- .
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e) E interdita a travessia dos campos de jogos enquanto decorrerem aulas
de Educagio Fisica;

f) Todo o material existente nos espacgos exteriores devera ser utilizado
tendo em vista a sua preservagdo e o respeito pelas normas de
seguranga, em particular pelas que norteiam a ética desportiva;

g) Garantindo a qualidade do ambiente, e reforgando principios de formagéo
civica, as alunas e os alunos terdo de colocar os residuos nos recipientes
existentes.

h) Nio é permitido bolas de futebol e de outra qualquer modalidade
desportiva nos intervalos a nao ser as facultadas pelo Colégio.

6. REFEITORIOS

a) Para os 2° 3° Ciclos e Ensino Secundario, o refeitério funciona em
sistema de autosservigo, pelo gue alunos(as) e colaboradores deveréo
esperar pela sua vez e, no final da refeigdo e colocar o tabuleiro nos
porta-tabuieiros;

b) Os colaboradores presentes no refeitério procederao de modo a que o(a)
aluno(a) tenha uma alimentacéo de qualidade.

¢) Os utilizadores deveréo assegurar, individual e coletivamente, um
ambiente propicio & agradabilidade da refeigio.

7. CORREDORES

No interior das instalagdes, todos, alunas, afunos e colaboradores, fardo
todos os esforgos para que se viva um ambiente calmo. Falar baixo e ndo
correr serdo, desde logo, meios privilegiados ao servigo desta finalidade.

7.1 Utilizacao de cacifos para alunos

a) Entende-se por cacifo, o pequenoc compartimento disponibilizado pelo

Colégio, para as alunas e os alunos do 2.° 3.° ciclos e Ensino
Secundario, onde o(a) aluno(a) pode guardar exclusivamente livros e
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b)

c)

d)

g)

h)

)
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outro material escolar ou pessoal indispensavel a frequéncia das
atividades letivas;

Todas as alunas e todos os alunos do 2.2, 3° Ciclos e Ensino Secundario
tém direito & utilizagdo dos cacifos, nas condigdes previstas no presente
Regulamento.

O(a) aluno(a) a quem foi atribuido cacifo tem o dever de o utilizar para
os fins a que se destina e de manté-lo no mesmo estado de conservagio
em que o recebeu durante o periodo de utilizagdo. Este destina-se
exclusivamente ao uso do utilizador a quem foi atribuido.

A atribuigdo de cacifo & feita no inicio do ano letivo, pela Assistente
Operacional, conforme existéncia de cacifos disponiveis, que dara
conhecimento, em documento préprio, ao Diretor de Turma,
Coordenagdo Pedagégica, Diregdo Pedagbgica e aos Servigos de
Administragdo Escolar;

A dtilizagdo dos cacifos néc esta sujeita a nenhuma caugéo anual,

Para salvaguardar os bens, o(a) aluno(a) recebera 1 (uma) chave do
respetivo cacifo;

No caso de o(a) aluno(a} perder a chave, deve efetuar um pagamento
de 5 (cinco) euros relativos ao servigo de reprodugéo de chaves;

Os cacifos deveréo ficar vazios de todo o seu conteudo, devidamente
limpos a partir da Gltima semana de aulas de cada ano letivo, sé podendo
voltar a ser utilizados a partir do 1.° dia de aulas do ano letivo seguinte
previsto no calendario escolar;

Caso o(a) aluno(a) ndo proceda conforme o referido na alinea anterior,
o cacifo serd aberto pelos Assistentes Operacionais do Colégio, tal
situagao sera sempre comunicada ao Encarregado de Educagéo para
que proceda ao pagamento das despesas decorrentes da reparagéo do
cacifo no processamento mensal seguinte;

Apo6s a entrega da chave e verificagéo do bom estado do cacifo, pela
Assistente Operacional, caso se verifigue a existéncia de danos no
cacifo, imputaveis ao(a) aluno(a), tal situagdo serad sempre comunicada
ao Encarregado de Educacg@o para que proceda ao pagamento das
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despesas decorrentes da reparagéo do cacifo no processamento mensal
seguinte;

k) Nao é permitida qualguer alteragao da forma, mudanga de fechadura ou
colagem (no interior ou exterior) de autocolantes ou outro tipo de
materiais;

I) Ao Colégio reserva-se o direito de, em qualquer momento ou
circunstancia, solicitar a abertura do cacifo ao(a) aluno(a);

m) Em relagdo a alinea anterior, o Colégio ndo se responsabiliza pelo
material/bens que se encontrem no interior do cacifo.

n) O(a) aluno(a) s6 podera utilizar o cacifo durante os intervalos ou em
casos autorizados pela Direg¢do/ Coordenagéao/ professores;

o) Todos os casos nado referidos serdo da competéncia da Diregéo
Pedagdgica e da Administragéo.

Nota: Os custos de todo e qualquer dano provocado pelo aluno ou grupo de
alunos nos espacos efou materiais do colégio, ficardo a cargo dos respetivos
Encarregados de Educagao.

IV - ESTRUTURAS DE ADMINISTRACAO, GESTAO E
ORIENTAGAO EDUCATIVA

1. COMPOSICAO

e ADMINISTRACAO

a) A Administradora &€ nomeada pelo Conselho Administragao.

b) Competéncias:

No dominio da gestdo pedagégica, cultural, administrativa e financeira, a
Administradora compete:

Dirigir o Colégio de acordo com a Miss&o e com os Valores da Instituicao
e representar a mesma perante as instancias civis e 0s varios setores da
Comunidade educativa.
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Representar o Colégio perante o Ministério da Educagéo e outras
instancias oficiais.

Representar o Colégio perante a AEEP.

Definir e acompanhar o funcionamento geral do Colégio.

Proceder & selec@o e recrutamento dos educadores docentes e
néo docentes de acordo com objetivos pedagdgico-didaticos.
Superintender a organica do Colégio.

Distribuir o servigo docente e nédo docente.

Selecionar os Diretores de Turma de forma a manter o estilo
educativo que caracteriza o Colégio.

Nomear os membros do Conselho Pedagdgico.

Gerir os recursos educativos, instalagfes, espagos e
equipamentos, de acordo com a Lei e com as indicagbes do
Ministério da Educacéo.

Dinamizar, apoiar e colaborar em projetos que valorizem o Colégio
em qualquer das vertentes: material, didatica, pedagégica e
humana.

Representar o Colégio ou nomear representantes para o efeito.
Velar pela qualidade de ensino.

Ratificar os manuais escolares, ouvida a Diregdo Pedagdgica.
Convocar e presidir as reunibes com os Coordenadores
Pedagdgicos.

Acompanhar a elaboragéo do Projeto Educativo (PE) e aprova-lo
em reunido de Diregdo.

Certificar-se da metodologia inerente a elaboragdo do PE, e da
aplicagdo do mesmo, por parte de todas as instincias da
comunidade educativa.

Ratificar o Projeto Curricular de Escola (PCE), o Plano Anual de
Atividades (PAA), o Regulamento Interno (RI) e a avaliagdo anual
da Escola.

Promover a qualificagféo profissional, em colaboragdo com a
Diregdo Pedagdgica.
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e Assegurar o respeito dos direitos dos alunos, Encarregados de
Educagdo, dos educadores docentes e nac docentes,
reconhecidos pela legislagdo vigente e pelo presente RI,
favorecendo a boa convivéncia da Escola.

e Zelar pela confidencialidade de documentos e situagbes que
impliquem este carater.

e Propor a nomeagdo ao Conselho de Administragdo da Diregéo
Pedagdgica.

e Aprovar, em reunido com a Dire¢do Pedagoégica, mediante a sua
proposta, a distribuicgo de tempos letivos e nao letivos.

o Responsabilizar-se pela admisséo de alunos em conformidade
com os critérios de admiss&o.

e Exercer o poder hierarquico, designadamente em matéria
disciplinar, relativamente aos educadores docentes e né#o
docentes.

e Prevenir situagbes de perigo para a saude ou para a seguranga da
comunidade educativa.

e Promover a formagéo e a avaliagdo dos educadores docentes e

nao docentes.

e DIRECAO PEDAGOGICA

a) Competéncias:

¢ A Diregéo Pedagdgica é nomeada pelo Conselho de Administragio.

e Representar o Colégio nos aspetos pedagogicos perante o Ministério da
Educacgéo e outras instancias oficiais.

e Convocar e presidir as reunides do Conselho Pedagoégico, reunides gerais
de docentes, do Conselho de Diretores de Turma e dos Coordenadores
de Ciclo.

e Convocar os Conselhos de Turma de Avaliagio. P

e A
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Exercer a lideranga do pessoal docente nos aspetos pedagégicos
segundo as indicagbes da Administradora e do Conselho de
Administragao.

Dirigir e coordenar as atividades escolares e tudo o que diz respeito acs
educadores docentes e aos(as) alunos{as), no ambito das suas
competéncias, e informar a comunidade educativa, de acordo com a
Administradora.

Promover e coordenar a renovagéo pedagoégico-didatica do Colégio, a
formagao permanente e a avaliagéo dos docentes.

Zelar, de acordo com a Administradora, pelo cumprimento do calendario
escolar, horario letivo dos educadores docentes e dos(as) alunos(as),
pela ordem e normas de convivéncia, em colaboragdc com todos os
educadores docentes € nao docentes.

Propor os diretores de turma a Administradora.

Dirigir a elaboragéo do PAA, assim como a avaliagéo final.

Assegurar a concretizagdo do PE, do PCE e do PAA.

Assegurar o cumprimento pedagdégico do Rl e a sua atualizagio.
Garantir o eficaz funcionamento dos 6rgdos de gestio e estruturas
educativas.

Responsabilizar-se pelas certificagdes, veracidade e corregdo dos
documentos académicos do Colégio.

Promover e apoiar a agéo dos educadores docentes e coordenar os
processos de apoio, reforgo e adaptagao curricular.

Superintender e organizar as substituigdes e as permutas dos docentes.
Levar a instancias superiores, para ratificagdo, 0s manuais a adotar, de
acordo com o PE.

Propor a Administradora a adog¢éo de materiais didaticos necessarios a
acio educativa.

Coordenar a utilizagéo das instalages e materiais didaticos e informar a
Administradora das necessidades de manutengéo.
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a)
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Detetar caréncias, apreciar projetos e propor a Administradora
melhoramentos, renovagdo, atualizagdo e aquisicdo de novos
equipamentos.

Promover a qualidade do ensino, nomeadamente através do cumprimento
dos programas, competéncias cientificas e pedagégico-didaticas.
Acompanhar e acolher os desafios da cultura atual e das inovagbes
cientifico-pedagdgicas.

Estar a par, cumprir e fazer cumprir a legislagdo emanada pelo Ministério
da Educagio e por outras instituigdes com as quais o Colégio coopere.
Exercer o poder hierarquico, designadamente em matéria disciplinar, em
relagdo aos(as) alunos(as), de acordo com ¢ Conselho de Administragéo
e com a Administradora e a legislagéo em vigor.

Proceder a organizagio das turmas, a definigdo dos conselhos de turma
e outros procedimentos de carater organizativo, de acordo com a
legislagdo em vigor e com a Administradora.

Promover iniciativas que visem o estreitamento das relagdes entre o
Colégio, as familias dos(as) alunos(as), outras instituigbes e o meio
envolvente.

Responsabilizar-se pelas atividades complementares e de
enriquecimento curricular, de acordo com a Administradora e em
colaboragéo com outros organismos.

Estar presente em todas as reunides com os Encarregados de Educacéo
de todos os ciclos.

Assumir outras responsabilidades quando lhe sejam delegadas pelo
Conselho de Administragéo e pela Administradora.

e COORDENADOR PEDAGOGICO DE CICLO

Competéncias:

A Coordenagéo Pedagédgica € nomeada pelo Conselho de Administragéo,
depois de ouvida a Dire¢do Pedagdgica.
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e Coordenar o processo de ensino-aprendizagem, em articulagdo com o
Diretora Pedagégica, em ordem a consecugéo do PE.

e Participar no Conselho Pedagdgico.

e Assegurar apoio a Diregdo Pedagdgica e a Administradora e aos outros
docentes, em termos de legislagéo e funcionamento do respetivo Ciclo.

e Coordenar a elaboragéo da programacéac e avaliagdo anual do Ciclo.

e Informar a comunidade educativa das normas, das disposicbes legais,
das regras institucionais e de quanto possa contribuir para o bom
funcionamento da vida escolar, sempre que para isso seja delegado.

e Informar a Diretora Pedagégica de problemas/ situagdes imprevistas
relativas ao Ciclo/ ambito que coordena e propor a Diretora Pedagégica
medidas de resolugéo.

e Propor a realizagdo de ag¢gbes conducentes a aplicagdo do Projeto
Educativo do Colégio, numa perspetiva de envolvimento dos
Encarregados de Educagao e de abertura 4 comunidade envolvente.

e Assegurar o cumprimento do PE, do Rl e a concretizagde dos projetos
curriculares, no Ciclo/ Ambito que coordena.

e Colaborar na organizagdo das atividades complementares e de
enriquecimento curricular.

e Promover a articulagdo curricular entre as varias disciplinas e areas
disciplinares com vista a interdisciplinaridade e ao sucesso educativo dos
alunos.

e Estar presente em todas as reunides com os Encarregados de Educacéo
da sua respetiva valéncia.

e CONSELHO PEDAGOGICO

1. O Conselho Pedagdgico é o érgao de coordenagéo e orientagdo
educativa da escola, nomeadamente nos dominios pedagdgico-
didatico, da orientagdo e acompanhamento dos alunos e da
formacéo inicial e continua do pessoal docente e nio docente.
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2. O Conselho Pedagdgico é formado pelo Diretora Pedagégica, os

Coordenadores Pedagdgicos de Ciclo, ¢ Coordenador dos

Diretores de Turma, Os Coordenadores de Departamento, a

Psicéloga e a Chefe dos Servigos de Administragdo Escolar.

3. O Conselho Pedagégico do Colégio reune-se ordinariamente

todos os meses, segundo o quadro seguinte;

Cidlo [iDiaFIE it
| Creche e Pré-Escolar _ Primeira terga-feira do més |
| 1° Ciclo do Ensino Bésico Primeira quarta-feira do més |

| 2°, 3° Ciclo do Ensino Basicoe = Primeira sexta-feira do més
| Ensino Secundario

4. Ao Conselho Pedagégico compete:

a)
b)
€)
d)

e)

f)

g)

h)

)
k)
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Refletir sobre assuntos de interesse pedagdgico ou
educativo e legislagdo ministerial.

Colaborar na elaboragao e avaliagdo do PE e RI.
Apresentar propostas para a elaboracgio do PAA e avalia-lo.
Supervisionar a elaboragio e a avaliagdo do PCE.

Emitir pareceres sobre matérias de natureza Pedagoégica.
Propor estratégias que promovam o sucesso escolar dos
alunos.

Propor o desenvolvimento de experiéncias de inovagéo
pedagdgica e cultural, dentro da escola ou em parceria com
outras instituigoes.

Apresentar propostas sobre a elaboragao de planos de
formagéo dos educadores docentes e ndo docentes.
Organizar o calendario das reunifes de avaliagéo.

Aprovar os critérios de avaliagdo dos(as) alunos(as).
Sugerir os critérios gerais de elaboragéo dos horarios.
Definir principios gerais nos dominios da articulagdo e
diversificacdo curricular, dos apoios e complementos

educativos.
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m) Aprovar os Programas Educativos Individuais, Planos de
Acompanhamento e de Recuperagéao, bem como os Planos
de Desenvolvimento.

n) Realizar, no final do ano letivo, uma avaliagao global dos
Programas  Educativos Individuais, Planos de
Acompanhamento e de Recuperagéo, bem como Planos de
Desenvolvimento.

0) Aprovar os modelos dos documentos orientadores do
processo de ensino-aprendizagem.

p) Dar a sua anuéncia em casos de retengéo repetida.

q) Ratificar a deciséo do Conselho de Turma sempre que haja
pedido de alteragéo da avaliagdo do(a) aluno(a).

r Propor os instrumentos de avaliagio interna da Escola a
aplicar aos diferentes membros da Comunidade educativa
e refletir sobre os resultados obtidos.

$) Exercer as demais competéncias que |lhes venham a ser
atribuidas por lei.

e DIRETOR DE TURMA (2°, 3° CICLO ENSINO BASICO E ENSINO
SECUNDARIO), PROFESSOR/EDUCADOR TITULAR (PRE-
ESCOLAR E 1° CICLO)

a) Competéncias:

e Propor e avaliar formas positivas de intervengdo junto dos(as)
alunos{as)/criangas e Encarregados de Educagao.

e Coordenar o Projeto Curricular de Turma/Grupo, supervisiona-lo, atualiza-
lo e articular as atividades propostas em PAA de acordo com o PE, PCE
eoRI.

e Preparar atempadamente todo o material necessario as reunides.

e Organizar e atualizar o dossié da turma/grupo.

o Desenvolver agbes que promovam e facilitem a integracdo dos(as)
alunos(as)/criangas na turma/grupo e na Escola.
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Garantir uma informagdo atualizada junto dos Encarregados de
Educacéo, de acordo com a lei em vigor, sobre o processo de ensino-
aprendizagem do(a) préprio(a) educando(a).

Informar a Diretora Pedagégica do comportamento meritéric ou
perturbador dos(as) alunos(os)/criangas.

Gerir o registo diario da turma/grupo.

Efetuar/verificar o registo de faltas dos(as) aluncs(as)/criangcas nos
devidos suportes.

Comunicar ao Coordenador Pedagdégico/ambito, para que o transmita a
Diregéo, todos os assuntos que possam requerer uma intervencéo efetiva
desta, tanto em rela¢@o aos(as) alunos(as) e Encarregados de Educagéo
como relativamente ao desempenho pedagégico dos educadores,
docentes e nédo docentes.

Responsabilizar-se por organizar e manter atualizado o Processo
Individual dos(as) alunos(as)/criangas da turma/grupo.

Estabelecer a planta da sala de aula, alterando-a sempre que necessario.
Divulgar junto dos(as) alunos(as)/criangas o Regulamento Interno da
Escola, nomeadamente os seus direitos e deveres, bem como regras de
organiza¢ao e funcionamento.

Colaborar e promover a participagdo dos(as) alunos(a)/criangas na
organizagao, prepara¢do, realizagdo e avaliagdo das atividades da
Escola.

Nos 2°, 3° Ciclos do Ensino Basico e Ensino secundario, para além das
nomeadas, compete ao Diretor de Turma:

* Presidir as reunides do Conselho de Turma, assegurando a
elaboragdo da documentagdo necessaria, nomeadamente atas,
pautas, registos de avaliagio e ocutros documentos;

» Dialogar com os professores da turma sobre a situagéo de
aprendizagem ou comportamental dos(as) alunos(as);

* Promover e coordenar o processo de eleicdo do(a) delegado(a) e
subdelegado(a) de turma;

\
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= Elaborar, juntamente com o Conselho de Turma, em caso de
retengéo do(a) aluno(a) no mesmo ano, um documento onde
constem as dificuldades detetadas e as estratégias a ter em conta
no ano seguinte, de acordo com a legislagédo em vigor.

e CONSELHOS DE TURMA DOS 2°, 3° CICLOS DO ENSINO BASICO
E ENSINO SECUNDARIO

a) E a estrutura de orientagéo educativa que assegura o desenvolvimento
do Projeto Curricular de Turma, bem como o acompanhamento e
aplicacdo de estratégias pedagégicas e disciplinares da turma, em ordem
a melhoria da aprendizagem e qualidade educativa.

b) Composicido

O Conselho de Turma é composto por:
a) Diretor de Turma;
b) Professores da Turma;

c) Psicélogo.

¢) Regime de funcionamento

e Relne sempre que seja necessario, sob a presidéncia do Diretor de
Turma e a presenga de todos os seus elementos. O Diretora Pedagégica
estd presente, sempre que considere importante. Destas reunides sdo
lavradas atas pelo secretario, nomeado anualmente em Conselho
Pedagégico.

d) Competéncias do Conselho de Turma

e Estabelecer os critérios de atuagéo comuns para a turma.
e Analisar a integracéo dos alunos na vida da turma e da Escola.

e Colaborar na elaboragdo, desenvolvimento e avaliagéo do PCT.
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e Articular as atividades da turma, nomeadamente no que se refere as de
natureza interdisciplinar/transdisciplinar e a concretizagao do PCT.

e Dar parecer sobre questées de natureza pedagoégica e disciplinar que
digam respeito a turma.

e |dentificar potencialidades, dificuldades, e outras necessidades
educativas dos alunos.

e Elaborar os documentos que contemplem as estratégias que promovam
0 sucesso escolar dos alunos, de acordo com a legislagéo em vigor.

o Participar no processo de avaliagéo formativa e sumativa dos alunos.

o Proceder a avaliagdo dos alunos, no final de cada periodo, e nos
momentos de avaliagdo intercalar, tendo em conta as competéncias
gerais e especificas de cada disciplina, as metas de aprendizagem
definidas a nive! nacional e as elaboradas especificamente para a turma.

e Decidir relativamente a situagdes que possam implicar a retengdo dos(as)
alunos(as).

e Preencher atempadamente todos os documentos relativos a avaliagéo.

e Avaliar o comportamento individual dos(as) alunos(as) de acordo com o
RI.

e Avaliar o aproveitamento e comportamento gerais da turma.

V - SERVICOS ADMINISTRATIVOS
1. SERVICO DE ADMINISTRAGCAQ ESCOLAR E RECECAO

a) O Servigo de Administragdo Escolar € o servigo que garante a execugéo
de todas as competéncias na area da Administragdo Escolar;

b} O Servigo de Administragéo Escolar funciona no periodo das 8:00 as
18.00, sem encerramento 3 hora de almogo.

VI - SERVICOS DE SAUDE

'
e
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b)

d)

3.
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PRIMEIROS SOCORROS

O Colégio dispde de equipamento para primeiros socorros, sendo as
criangas assistidas por pessoas capazes de responder as necessidades
do dia-a-dia escolar;

Em caso de acidente ocorrido durante o horario escolar ou no decurso de
atividades de natureza pedagégica, o Colégio informa os pais do
sucedido;

As alunas e os alunos ndo poderdo frequentar o Colégio quando
apresentarem sintomas de febre efou doengas infectocontagiosas,
nomeadamente amigdalites, varicela, escarlatina, entre outras;

Em caso de urgéncia ou da indisponibilidade dos pais/Encarregados de
Educacgéo, bem como o terceiro elemento do agregado familiar fornecido
ao Colégio para situagdes de emergéncia, o Colégio deve assegurar o
transporte dos({as} alunos(as) para o hospital.

SEGURO ESCOLAR

a) O seguro é obrigatério e garante a cobertura em caso de acidente,
durante o periodo escolar;
b) As coberturas do seguro sdo as seguintes:
e Responsabilidade Civil do Estabelecimento;
e Responsabilidade Civil por aluno;
e Invalidez permanente por acidente;
e Despesas de tratamento;

e Morte por acidente.

GENERALIDADES
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a) Sempre que um(a) aluno(a) traga de casa medicamentos para serem
ministrados durante o horario escolar, deve o(a) aluno(a) ser portador
de receita passada pelo médico onde indique a forma de Ihe dar o
medicamento.

b) Na eventualidade da doenga nao ser despistada no Colégio, o
Encarregado de Educagéo tem o dever de informar a instituigdo —
através do professor titular de turma, do Diretor de Turma ou da
coordenacéo pedagdgica — sobre o tipo de doenga diagnosticado, por
forma a que sejam tomadas, adequada e atempadamente, as medidas
necessarias.

c) Para poder voltar a frequentar o Colégio os Pais/Encarregados de
Educagéo devem apresentar declaragéo escrita do médico em como
o(a) aluno(a) se encontra totalmente restabelecido e pode voltar as
aulas. Sem a apresentagdo desta declaragio o(a) aluno(a) nac pode
entrar no Colégio.

VIl - SERVIGOS DE ALIMENTAGAO

1. REFEITORIOS E COZINHAS

a) O Colégio dispde de duas cozinhas e de trés refeitérios devidamente
equipados e com pessoal especializado na confegdo da ementa
adequada a comunidade educativa;

b) As refeigbes sdo integralmente confecionadas nas cozinhas do Colégio,
sendo as ementas disponibilizadas no “site” e, igualmente, afixadas nos
varios edificios do Colégio para poderem ser facilmente consultadas;

c) Na ementa semanal é contemplado um prato de dieta e um prato
vegetariano que ¢ fornecido ao(a) aluno(a} sempre que o Colégio seja
avisado previamente pelos Pais/Encarregado de Educagéo do(a) aluno(a)
em questao, ou entdo, quando o docente verifique que o estado de sadde

deste o justifica;
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d) O pagamento das refeigdes é feito mensalmente na sua totalidade. Caso

a alimentagéo seja trazida de casa é pago o servigo de refeitério, nao

sendo neste caso, a qualidade dos alimentos da responsabilidade do

Colégio.

Vill - DIREITOS E DEVERES DOS(AS) ALUNOS(AS)

De acordo com a legislagdo em vigor — Lei n.° 51/2012 de 5 de setembro,

foi publicado o Estatuto do Aluno e Etica Escolar que prevé e estatui o seguinte:

1 - PRINCIPIOS GERAIS

Sao alunos(as) do Colégio, todas as criangas da Creche e Pré-Escolar

que tenham a respetiva inscri¢do regularizada e do 1°, 2° e 3° Ciclo e

Ensino Secundario que tenham a respetiva matricula confirmada.

2 - DIREITOS

1. O(A) aluno(a) tem direito a:
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a)

b)

Ser tratado com respeito e corregido por qualquer membro da
Comunidade educativa, ndao podendo, em caso algum, ser
discriminado em razdo de origem étnica, salde, sexo, orientagéo
sexual, idade, identidade de género, condigédo econémica, cultural
ou social ou convicgbes politicas, ideologicas, filoséficas ou
religiosas;

Usufruir do ensino e de uma educagéo de qualidade de acordo com
o previsto na lei, em condigdes de efetiva igualdade de
oportunidades no acesso;

Escolher e usufruir, nos termos estabelecidos no quadro legal
aplicavel, por si ou, quando menor, através dos seus pais ou
Encarregados de Educa¢do, o projeto educativo que Ihe
proporcione as condi¢des para o seu pleno desenvolvimento fisico,

. )‘E;EL (_-t. k.
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intelectual, moral, cultural e civico e para a formagéo da sua
personalidade;

d) Ver reconhecidos e valorizados o mérito, a dedicacdo, a
assiduidade e o esforgo no trabalho e no desempenho escolar e
ser estimulado nesse sentido;

e) Ver reconhecido o empenhamento em acgbes meritorias,
designadamente o voluntariado em favor da comunidade em que
esta inserido ou da sociedade em geral, praticadas na escola ou
fora dela, e ser estimulado nesse sentido;

f) Usufruir de um horario escolar adequado ao ano frequentado, bem
como de uma planificag8o equilibrada das atividades curriculares e
extracurriculares, nomeadamente as que contribuem para o
desenvolvimento cultural da comunidade;

g) Beneficiar, no ambito dos servigos de agéo social escolar, de um
sistema de apoios que lhe permitam superar ou compensar as
caréncias do tipo sociofamiliar, econdémico ou cultural que
dificultem o acesso a escola ou o processo de ensino;

h) Usufruir de prémios ou apoios e meios complementares que
reconhegam e distingam o mérito;

i) Beneficiar de outros apoios especificos, adequados as suas
necessidades escolares ou a sua aprendizagem, através dos
servigos de psicologia e orientacdo ou de outros servigos
especializados de apoio educativo;

i} Ver salvaguardada a sua seguranga na escola e respeitada a sua
integridade fisica e moral, beneficiando, designadamente, da
especial protegdo consagrada na lei penal para os membros da
comunidade escolar,;

k) Ser assistido, de forma pronta e adequada, em caso de acidente
ou doenga subita, ocorrido ou manifestada no decorrer das

atividades escolares;
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)

Ver garantida a confidencialidade dos elementos e informagdes
constantes do seu processo individual, de natureza pessoal ou
familiar;

m) Participar, através dos seus representantes, nos termos da lei, nos

p)

q)

n

orgéos de administragdo e gestdo da escola, na criagdo e
execugao do respetivo projeto educativo, bem como na elaboragéo
do Regulamento Interno;

Eleger os seus representantes para os érgdos, cargos e demais
fungbes de representagdo no ambito da escola, bem como ser
eleito, nos termos da lei e do Regulamento Interno da escola;
Apresentar criticas e sugestées relativas ao funcionamento da
escola e ser ouvido pelos professores, diretores de turma e érgéos
de administragdo e gestdo da escola em todos os assuntos que
justificadamente forem do seu interesse;

Organizar e participar em iniciativas que promovam a formacgéo e
ocupagéo de tempos livres;

Ser informado sobre o Regulamento Interno da escola e, por meios
a definir por esta e em termos adequados a sua idade e ao ano
frequentado, sobre todos os assuntos que justificadamente sejam
do seu interesse, nomeadamente sobre 0 modo de organizagéo do
plano de estudos ou curso, o programa e objetivos essenciais de
cada disciplina ou area disciplinar e os processos e critérios de
avaliagdo, hem como sobre a matricula, o abono de familia e
apoios socioeducativos, as normas de utilizagdo e de seguranca
dos materiais e equipamentos e das instalagdes, incluindo o plano
de emergéncia, e, em geral, sobre todas as atividades e iniciativas
relativas ao projeto educativo da escola;

Participar nas demais atividades da escola, nos termos da lei e do
respetivo Regulamento Interno;

Participar no processo de avaliagdo, através de mecanismos de
auto e heteroavaliacéo;

o
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2.
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t) Beneficiar de medidas, a definir pela escola, adequadas a
recuperacdo da aprendizagem nas situagdes de auséncia
devidamente justificada as atividades escolares.

A fruigdo dos direitos consagrados nas suas alineas g), h) e r) do numero
anterior pode ser, no todo ou em parte, temporariamente vedada em
consequéncia de medida disciplinar corretiva ou sancionatéria aplicada
ao aluno, nos termos previstos no presente Estatuto.

3 - REPRESENTACAO DOS ALUNOS

1. As alunas e os alunos podem reunir-se em assembleia de alunos
ou assembleia geral de alunos e sdo representados pelos seus
representantes nos érgdos de Diregao da escola, pelo delegado ou
subdelegado de turma e pela assembleia de delegados de turma,
nos termos da lei e do Regulamento Interno da escola.

2. Os representantes dos(as) alunos(as) nos érgaos de Diregéo da
escola tém o direito de solicitar ao diretor a realizagao de reunites
para aprecia¢do de matérias relacionadas com o funcionamento da
escola.

3. O(A) delegado(a) e o subdelegado(a) de turma tém o direito de
solicitar a realizagdo de reunides da turma, sem prejuizo do
cumprimento das atividades letivas.

4. Por iniciativa dos(as) alunos(as) ou por sua propria iniciativa, o
Diretor de Turma ou o professor titular de turma pode solicitar a
participagéo dos representantes dos Pais ou Encarregados de
Educacdo dos(as) alunos(as) da turma na reunido referida no
nimeroc anterior.

5. Nao podem ser eleitos ou continuar a representar os(as) alunos{as)
nos 6rgéos ou estruturas da escola aqueles a quem seja ou tenha
sido aplicada, nos ultimos dois anos escolares, medida disciplinar
sancionatdria superior a de repreenséo registada.
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4

— DEVERES

O(A) aluno(a) tem o dever, sem prejuizo do disposto no artigo 40.° da Lei

n°51/ 2012, de 5 de setembro, e dos demais deveres previstos no Regulamento

Interno da escola, de:
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a)

b)

d)

e)

g)

h)

Estudar, aplicando-se, de forma adequada a sua idade,
necessidades educativas e ao ano de escolaridade que
frequenta, na sua educac¢éo e formagéo integral;

Ser assiduo, pontual € empenhado no cumprimento de todos os
seus deveres no dmbito das atividades escolares;

Seguir as orientagdes dos professores relativas ac seu processo
de ensino;

Tratar com respeito e corregéo qualquer membro da comunidade
educativa, néo podendo, em caso algum, ser discriminado em
razéo da origem étnica, salde, sexo, orientagdo sexual, idade,
identidade de género, condi¢édo econémica, cultural ou social, ou
convicgdes politicas, ideolégicas, filoséficas ou religiosas;
Guardar lealdade para com todos os membros da comunidade
educativa;

Respeitar a autoridade e as instrugbes dos professores e do
pessoal ndo docente;

Contribuir para a harmonia da convivéncia escolar e para a plena
integragdo na escola de todas as alunas e os aluncs;

Participar nas atividades educativas ou formativas
desenvolvidas na escola, bem como nas demais atividades
organizativas que requeiram a participagéo dos alunos;
Respeitar a integridade fisica e psicolégica de todos os membros
da comunidade educativa, ndo praticando quaisquer atos,
designadamente violentos, independentemente do local ou dos
meios utilizados, que atentem contra a integridade fisica, moral

ou patrimonial dos professores, pessoal ndo docente e alunos;
™
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)

k)

P)

a)

r
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Prestar auxilio e assisténcia aos restantes membros da
comunidade educativa, de acordo com as circunstincias de
perigo para a integridade fisica e psicolégica dos mesmos;
Zelar pela preservagdo, conservagio e asseio das instalagbes,
material didatico, mobiliario e espagos verdes da escola, fazendo
uso correto dos mesmos;

Respeitar a propriedade dos bens de todos os membros da
comunidade educativa;

Permanecer na escola durante o seu horério, salvo autorizagéo
escrita do Encarregado de Educagéo ou da Diregao da escola;
Participar na eleigéo dos seus representantes e prestar-lhes toda
a colaboragéo;

Conhecer e cumprir o presente Estatuto, as normas de
funcionamento dos servigos da escola e o Regulamento Interno
da mesma, subscrevendo declaragdo anual de aceitagdo do
mesmo e de compromisso ativo quanto ao seu cumprimento
integral;

Nao possuir e ndo consumir substancias aditivas, em especial
drogas, tabaco e bebidas alcodlicas, nem promover qualquer
forma de trafico, facilitagdo e consumo das mesmas;

Nao transportar quaisquer materiais, equipamentos
tecnologicos, instrumentos ou engenhos passiveis de,
objetivamente, perturbar o normal funcionamento das atividades
letivas, ou poderem causar danos fisicos ou psicolégicos aos
alunos ou a qualquer outro membro da comunidade educativa;
Nao  utilizar  quaisquer  equipamentos tecnoldgicos,
designadamente telemoéveis, equipamentos, programas ou
aplicagbes informaticas, nos locais onde decorram aulas ou
outras atividades formativas ou reunides de érgaos ou estruturas
da escola em que participe, exceto quando a utilizagdo de
qualquer dos meios acima referidos esteja diretamente
relacionada com as atividades a desenvolver e sgja
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s)

t)

u)

w)

X)

expressamente autorizada pelo professor ou pelo responsavel
pela Diregdo ou supervisdo dos trabalhos ou atividades em
CUrso;

N&o captar sons ou imagens, designadamente de atividades
letivas e nédo letivas, sem autorizagdo prévia dos professores,
dos responsaveis pela Diregdo da escola ou supervisdo dos
trabalhos ou atividades em curseo, bem como, quando for ¢ caso,
de qualquer membro da comunidade escolar ou educativa cuja
imagem possa, ainda que involuntariamente, ficar registada;
Nao difundir, na escola ou fora dela, nomeadamente via Internet
ou através de outros meios de comunicagdo, sons ou imagens
captados nos momentos letivos e ndo letivos, sem autorizagéo
do Diretor da escola;

Respeitar os direitos de autor e de propriedade intelectual;
Apresentar-se com vestuario que se revele adequado, em
fungéo da idade, a dignidade do espago e a especificidade das
atividades escolares, no respeito pelas regras estabelecidas na
escola — usar sempre o uniforme adotado pelo colégio. Nao
sendo permitido o uso de vestuério diferente do autorizado
(mesmo por motivos religiosos/culturais ndo é permitido outro
tipc de vestuario para além do uniforme estabelecido pelo
Colégio);

Reparar os danos por si causados a qualquer membro da
comunidade educativa ou em equipamentos ou instalagées da
escola ou outras onde decorram quaisquer atividades
decorrentes da vida escolar e, ndo sendo possivel ou suficiente
a reparagéao, indemnizar os lesados relativamente aos prejuizos
causados.

Respeitar as diferentes convicgdes religiosas/culturais, néo
havendo lugar ao culto religioso dentro das instalagbes do

Colégio.
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IX — AVALIAGAO DOS(AS) ALUNOS(AS)

1. PRINCIPIO ORIENTADOR

A avaliagdo, sustentada por uma dimenséo formativa, é parte integrante do
ensino e da aprendizagem, tendo por objetivo central a sua melhoria baseada
num processo continuo de intervengédc pedagdgica, em que se explicitam,
enquanto referenciais, as aprendizagens, os desempenhos esperados e os
procedimentos de avaliagéo.

Enquanto processo regulador do ensino e da aprendizagem, a avaliag&o
orienta o percurso escolar dos alunos e certifica as aprendizagens realizadas,
nomeadamente os conhecimentos adquiridos, bem como as capacidades e
atitudes desenvolvidas no &mbito das areas de competéncias inscritas no Perfil
dos Alunos & Saida da Escolaridade Obrigatéria.” Art.? 22.°, ponto 1 e 2 do
Decreto-Lei n.° 55/2018, de 6 de julho.

2. FINALIDADES DA AVALIACAO

a) A avaliagdo € um elemento integrante e regulador da pratica educativa,
permitindo uma recolha sistematica de informagGes que, uma vez
analisadas, apoiam a tomada de decisfes adequadas a promog¢éo da
qualidade das aprendizagens.

b) A avaliagéo visa;

e Apoiar o processo educativo, de modo a sustentar o sucesso de todas
as alunas e todos os alunos, permitindo o reajustamento dos Projetos
Curriculares de Escola e de Turma, nomeadamente quanto a selegéo
de metodologias e recursos, em fungéo das necessidades educativas
dos(as) alunos(as);

o Certificar as diversas aprendizagens e competéncias adquiridas
pelo(a) aluno(a), no final de cada Ciclo e & saida do Ensinc Basico,
através da avaliagdo sumativa interna e externa, e do Ensino

-

secundario;
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e Contribuir para melhorar a qualidade do sistema educativo,

possibilitando a tomada de decisGes para o seu aperfeigopamento e

promovendo uma maior confianga social no seu funcionamento.

3. INTERVENIENTES E COMPETENCIAS
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1.

Intervém no processo de avaliagdo:

a) O(A) professor(a);

b) O(A) aluno(a);

c) O conselho de docentes, no 1.° Ciclo ou o Conselho de Turma,
nos 2.° 3.° Ciclos e Ensino Secundario;

d) Os érgaos de gestdo da escola;

e) O Encarregado de Educacéo;

f) O docente de educagdo especial e outros profissionais que
acompanhem o desenvolvimento do processo educativo do
aluno;

g) A administragio educativa.

A avaliacéo é da responsabilidade dos professores, do Conselho
de Turma nos 2.°, 3.° Ciclos e Ensino Secundario, dos 6rgdos de
Diregdo da escola, assim como dos servicos ou entidades
designadas para o efeito.

A avaliagdo tem uma vertente continua e sistematica e fornece ao
professor, ao(a) aluno(a), ao Encarregado de Educac¢do e aos
restantes intervenientes informagdo sobre a aquisicdo de
conhecimentos e o desenvolvimento de capacidades, de modo a
permitir rever e melhorar o processo de trabalho.

Compete ao 6rgéo de Dirego da escola, sob proposta do
professor titular de turma, no 1.° Ciclo, ou do Diretor de Turma, nos
restantes Ciclos, com base nos dados da avaliagio, mobilizar e
coordenar os recursos educativos existentes, com vista a
desencadear respostas adequadas as necessidades dos(as)
alunos(as).

b
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5. A escola deve assegurar as condigdes de participagdo dos(as)
alunos(as), dos Encarregados de Educagéo, dos profissionais com
competéncia em matéria de apoios especializados e dos demais
intervenientes, nos termos definidos no seu Regulamento Interno.

6. Os Pais/Encarregado de Educagéo intervém na avaliagdo dos seus
educandos através da participagdo nas reunides com os
Professores ou Educadores, acompanhando com regularidade o
processo de ensino-aprendizagem e tomando conhecimento e
fazendo cumprir, quando for caso disso, o que esta definido nos
Planos de Recuperagéo, Acompanhamento e Desenvolvimento,
bem como no caso dos Alunos ao abrigo do Lei 54/2018.

4. CRITERIOS GERAIS DE AVALIACAO

1. Até ao inicio do ano letivo, o Conselho Pedagédgico da escola, de
acordo com as orienta¢des do currfculo e outras orientagdes gerais
do Ministério da Educacdo e Ciéncia, define os critérios de
avaliag@o para cada Ciclo e ano de escolaridade, sob proposta dos
departamentos curriculares.

2. Os critéerios de avaliagdo mencionados no numero anterior
constituem  referenciais comuns na  escola, sendo
operacionalizados pelo professor titular de turma, no 1.° Ciclo, e
peto Conselho de Turma, nos 2.° e 3.°Ciclos e Ensino Secundario.

3. O 6rgédo de Dire¢do da escola deve garantir a divulgagédo dos
critérios referidos nos nimeros anteriores junto dos diversos

intervenientes.

5. ESPECIFICIDADES DA AVALIACAO

Avaliagdo sumativa interna Ensino Basico
1. A avaliagao sumativa interna destina -se a:
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a) Informar o(a) aluno(a) e o seu Encarregado de Educagéo sobre
o desenvolvimento da aprendizagem definida para cada érea
disciplinar ou disciplina;
b) Tomar decisdes sobre 0 percurso escolar do(a) aluno(a).

2. A avaliagdo sumativa interna é realizada através de um dos seguintes

processos:

a) Avaliagéo pelos professores, no 1.° Ciclo, ou pelo Conselho de
Turma, nos restantes Ciclos, no final de cada periodo letivo.

Avaliagdo sumativa interna Ensino Secundério

1. A avaliagdo sumativa interna é formalizada em reunifes do conselho
de turma, no final dos 1.%, 2.° e 3.° periodos letivos, tendo, no final do 3.° periodo,
as seguintes finalidades:

a) Apreciagio global do trabalho desenvolvido pelo(a) aluno(a) e do seu
aproveitamento ao longo do ano;

b) Atribuigdo, no respstivo ano de escolaridade, de classificacdo de
frequéncia ou de classificagdo final nas disciplinas;

¢) Decisao, conforme os casos, sobre a progressdo nas disciplinas ou
transi¢do de ano, bem como sobre a aprovagéo em disciplinas terminais, dos
10.% 11.° e 12.° anos de escolaridade, ndo sujeitas a exame final nacional no
planc de estudos do(a) aluno(a).

A avaliagdo sumativa interna é da responsabilidade conjunta e exclusiva
dos professores que compdem o conselho de turma, sob critérios aprovados pelo
consetho pedagégico.

A classificagao a atribuir a cada aluno(a) € proposta ao conselho de turma
pelo professor de cada disciplina. A decis@o quanto a classificagéo final a atribuir
a cada aluno é da competéncia do conselho de turma que, para o efeito, aprecia
a proposta apresentada por cada professor, as informagdes que a suportam e a
situagéo global do aluno. Compete ao diretor de turma coordenar o processo de
tomada de decisdes relativas a esta forma de avaliagéo sumativa e garantir tanto
a sua natureza globalizante como o respeito pelos critérios de avaliagso.

&bﬁﬁﬂ--
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Formalizagdo da avaliagdo sumativa interna

1. Aavaliagéo sumativa interna é da responsabilidade do professor titular de
turma, no 1.° Ciclo, dos professores que integram o Conselho de Turma,
nos 2.°, 3.° Ciclos e Ensino Secundério, e dos érgdos de Direcdo da
escola.

2. Compete ao professor titular de turma, no 1.° Ciclo, e ao Diretor de Turma,
nos 2.°, 3.° Ciclos e Ensino Secundario, coordenar o processo de tomada
de decisdes relativas a avaliagdo sumativa interna e garantir tanto a sua
natureza globalizante como o respeito pelos critérios de avaliagéo.

3. A decisao quanto a avaliagéo final do aluno é da competéncia:

a) Do professor titular de turma, no 1.° Ciclo;

b) Do Conselho de Turma sob proposta dos professores de cada
area disciplinar ou disciplina, nos 2.°, 3.° Ciclos e Ensino
Secundairio.

4. No 1° Ciclo do Ensino Basico, a avaliagdo sumativa interna, nos trés
periodos letivos, expressa-se numa escala qualitativa nas dreas disciplinares.

5. Nos 2.° e 3.° Ciclos e Ensino Secundario, a classificagdo final de cada
disciplina, em cada ano de escolaridade, é atribuida pelo Conselho de Turma no
final do 3.° periodo.

6. A avaliagdo sumativa interna do final do 3.° periodo tem as seguintes
finalidades:

a) Formalizagéo da classificagéo correspondente a aprendizagem
realizada pelo aluno ao longo do ano letivo;

b) Decisdo sobre a transicéao de ano;

c) Verificagdo das condigbes de admisséo & 2.* fase das provas
finais dos 1.° e 2.°Ciclos e definigdo do plano de apoio pedagdgico
a cumprir no periodo de acompanhamento extraordinario.

7. A informacgéo resultante da avaliagéo sumativa interna nos 2.° e 3.°
Ciclos expressa-se, podendo ser acompanhada, sempre que se considere
relevante, de uma apreciag@o descritiva sobre a evolugéo do(a) aluno(af).

,{?tt!;?tll"
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Provas de equivaléncia a frequéncia:

As provas de equivaléncia a frequéncia realizam-se a nivel de escola nos
anos terminais de cada Ciclo do Ensino Basico, com vista a uma certificagio de
conclusdo de Ciclo, para alunos autopropostos nos termos previstos segundo a
lei vigente.

As provas de equivaléncia a frequéncia incidem sobre os contetidos dos
programas, tém como referéncia as metas curriculares estabelecidas para os
trés Ciclos e contemplam ainda uma prova oral, no caso das areas disciplinares
e disciplinas de Portugués, de Portugués Lingua Nao Materna (PLNM) e das

linguas estrangeiras.

As provas de equivaléncia a frequéncia realizam-se em duas fases em todos
os Ciclos e destinam-se aofas alunos(as), na qualidade de autopropostos, que

se encontrem numa das seguintes situagdes:

a) Tenham ficado retidos por faltas pela aplicag&o do previsto nas alineas
a) e b) do n.° 4 do artigo 21.° da Lei n.° 51/2012, de 5 de setembro —
Estatuto do(a) aluno(a) e Etica Escolar;

b) Estejam no 6.° ou no 9.° ano de escolaridade e ndo tenham obtido
aprovagéo na avaliagdo sumativa final do 3.° periodo.

Os(as) alunos(as) autopropostos do 2.° Ciclos realizam obrigatoriamente na

1.2 fase:

a) As provas finais de Ciclo, como provas de equivaléncia a frequéncia,
efetuando também uma prova cral na disciplina de Portugués;

b) No 2.° Ciclo, no caso dos(as) alunos(as) referidos nas alineas a) do n.°
3

¢) As provas de equivaléncia a frequéncia nas disciplinas em que néo
obtiveram aprovacéo, no caso dos(as) alunos(as) do 2.° Ciclo referidos na
alinea b) do n.® 3.
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Os(as) alunos(as) do 2.° Ciclo do Ensino Basico referidos no n.° 3 que ndo
obtiveram aprovagéo nas provas de equivaléncia a frequéncia na 1. fase, por
terem obtido classificagéo inferior a 3, podem repetir na 2.2 fase a realizagio
destas provas.

Os alunos autopropostos do 3.° ciclo realizam obrigatoriamente:

a) Na 1.2 fase, as provas finais de ciclo, que valem como provas de
equivaléncia a frequéncia, efetuando também uma prova oral na disciplina de
Portugués, e na 2.2 fase, no caso dos alunos do 9.° ano tenham ficado retidos
por faltas pela aplicagdo do previsto nas alineas a) e b} do n.® 4 do artigo 21. °
da Lei n.° 51/2012, de 5 de setembro — Estatuto do Aluno e Etica Escolar; ou
nao tenham obtido aprovagéo na avaliagdo sumativa final do 3.° periodo.

b) Na 1.2 fase, as provas de equivaléncia a frequéncia em todas as disciplinas
do 3.° ciclo do ensino bésico, no caso dos alunos autopropostos, salvo nas
disciplinas em gue se realizam provas finais;

c) Na 1.2 fase, as provas de equivaléncia & frequéncia nas disciplinas em que
n&o obtiveram aprovacgéao, exceto nas disciplinas de Portugués e de Matemitica,
no caso dos alunos do 3.° ciclo gue ndo tenham obtido aprovagéo na avaliagéo
sumativa final do 3.° periodo.

Nas provas de equivaléncia a frequéncia constituidas por um unico tipo de
prova, a classificagdo final de cada area disciplinar e disciplina € a obtida nas
provas realizadas, expressa em escala percentual de 0 a 100, convertida na
escala de 1 a 5 nos termos do Decreto Lei 55/2018.

Nas provas de equivaléncia a frequéncia constituidas por duas componentes
(escrita, oral ou pratica), a classificagéo final da disciplina corresponde & média
aritmeética simples, arredondada as unidades, das classificagbes das duas
componentes expressas em escala percentual de 0 a 100, convertida na escala
de 1 a 5 nos termos do referido Decreto Lei.

Nas provas de equivaléncia a frequéncia dos trés Ciclos e respetiva duragéo
constam dos anexos | e Il do referido despacho, do qual fazem parte integrante.
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O(a) aluno(a) é considerado Aprovado quando se verificam as condigdes de
transicdo estabelecidas para o final dos trés Ciclos do Ensino Bésico.

Os procedimentos especificos a observar no desenvolvimento das provas de
equivaléncia a frequéncia dos trés Ciclos s&o objeto de regulamentagéo propria,
a aprovar por despacho do membro do Governo responsavel pela area da
educacao.

Provas de equivaléncia & frequéncia Ensino Secundario
Podem realizar provas de equivaléncia a frequéncia os candidatos
autopropostos, que se encontrem em qualquer das seguintes situagbes:

a) Pretendam validar os resultados obtidos na frequéncia de
estabelecimentos do ensino particular e cooperativo ndo dotados de
autonomia ou de paralelismo pedagoégico, de seminario ndo abrangido
pelo disposto no Decreto -Lei n.° 293 -C/86, de 12 de setembro, ou de
ensino individual ou doméstico;

b) Tenham estado matriculados no ano terminal da disciplina a que respeita
0 exame ou prova e anulado a matricula até ac 5.° dia util do 3.° periodo
letivo,

¢) Pretendam obter aprovagéo em disciplina cujo ano terminal frequentaram
sem aprovagéo;

d) Pretendam obter aprovagao em discipiinas do mesmo curso ou de curso
diferente do frequentado e nas quais nunca tenham estado matriculados,
desde que estejam ou tenham estado matriculados no ano curricular em
que essas disciplinas sdo terminais;

e) Nao tendo estado matriculados no ensino publico ou no ensine particular
e cooperativo ou, tendo estado matriculados, tenham anulado a matricula
em todas as disciplinas até ao 5.° dia util do 3.° periodo, possuam o 3.°
ciclo do ensino basico ou outra habilitagdo equivalente e retinam as
condigdes de admissdo & prova de equivaléncia & frequéncia. Estes
candidatos podem ser admitidos a prestagéo de provas de equivaléncia a
frequéncia dos 11.° e 12.° anos de escolaridade. 78

|
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Os(As) alunos(as) que se encontram a frequentar o 11.° ou 12.° anos de
escolaridade, e no mesmo ano letivo se matricularam em disciplinas
plurianuais em que nao tenham progredido no 10.° ou 11.° anos de
escolaridade, podem ser admitidos a prova de equivaléncia a frequéncia
dessas disciplinas, ou ac exame final nacional, conforme o caso, desde
que estejam ou tenham estado matriculados no ano curricular em que
essas disciplinas séo terminais, ndo determinando a eventual reprovagéo
nesta prova a anulagéo da classificag@o obtida na frequéncia do ano ou
anos curriculares anteriores.

Os(As) alunos(as) excluidos por faltas em qualquer disciplina sé podem
apresentar-se & respetiva prova de equivaléncia a frequéncia no mesmo
ano letivo, na 2.2 fase.

Aos(As) alunos(as) do 11.° ano é autorizada a realizagio de quaisquer
provas de equivaléncia & frequéncia de disciplinas terminais n3o sujeitas
a exame final nacional do plano de estudos a que pertencam.

Aos(As) alunos(as) do 12.° ano, para efeitos de conclusio de curso, é
facultada a apresentag@o a provas de equivaléncia a frequéncia em
qualquer disciplina, independentemente do anc do plano de estudos a que
pertengam.

Os(As) alunos(as) aprovados em disciplinas terminais dos 11.° ¢ 12.°
anos de escolaridade que pretendam melhorar a sua classificagéo podem
requerer, para esse efeito, a realizagdo de provas de equivaléncia a
frequéncia ou de exames finais nacionais na 2.2 fase do ano em que
concluiram as referidas disciplinas e em ambas as fases do ano escolar
seguinte, apenas sendo considerada a nova classificagéo se for superior
a anteriormente obtida.

Para efeito de melhoria de classificagcdo s8o vélidas somente as provas
prestadas em disciplinas com os mesmos programas e do plano de
estudos em que o(a) aluno(a) obteve a primeira aprovagéo.

N&o é permitida a realizag@o de provas de equivaléncia a frequéncia para
melhoria de classificagio em disciplinas cuja aprovagéo foi obtida noutros
sistemas de ensino ou concedida mediante despacho de equi\?déncia.

bo

JR s CEL
L 1\



Regulamento Interno

8. Nos cursos cientifico -humanisticos a mudanga de curso com recurso ao
regime de equivaléncias serd objeto de regulamentagio prépria,
nomeadamente no que respeita as condigdes de melhoria de
classificacéo.

9. Os procedimentos especificos a observar no desenvolvimento das provas
de equivaléncia a frequéncia sdo objeto de regulamentagdo prépria a
aprovar por despacho do membro do Governo responsavel pela area da
educagio.

10. Digciplinas com oferta de Exame Final Nacional

Na disciplina bienal de Filosofia da componente de formag&o geral e nas
disciplinas bienais da componente de formacgéo especifica, havendo oferta de
exame final nacional, ndo ha lugar a realizagéo de provas de equivaléncia a

frequéncia.

Avaliagdo Sumativa Externa

Provas Finais de Ciclo

O processo de avaliagéo interna & acompanhado de provas nacionais de
forma a permitir a obtengdo de resultados uniformes e fidveis sobre a
aprendizagem, fornecendo indicadores da consecugio das metas curriculares e
dos conhecimentos dos conteldos programaticos definidos para cada disciplina
sujeita a prova final de Ciclo.

A avaliagdo sumativa externa é da responsabilidade dos servigos do
Ministério da Educagédo e Ciéncia ou de entidades designadas para o efeito e
compreende a realizagio de provas finais de Ciclo de 9.° ano de escolaridade,
nas disciplinas de Portugués e Matematica.

A avaliagdo sumativa externa no 9.° ano de escolaridade destina-se a
aferir o grau de desenvolvimento da aprendizagem dos(as) alunos(as), mediante

O recurso a critérios de avaliagdo definidos a nivel nacional.
(
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As provas finais de Ciclo incidem sobre os conteldos definidos nos
programas e tém como referéncia as metas curriculares em vigor definidas para
os trés Ciclos do Ensino Basico.

Nas provas finais dos trés Ciclos e respetiva duragéo é de 90 minutos para
Portugués e para Matematica, tendo uma tolerancia de 30 minutos.

As provas finais do 3° Ciclo realiza-se em duas fases de uma Unica
chamada cada, sendo a 1.2 fase obrigatéria para todos os(as) alunos(as),
segundo o n® 6 do Artigo 10° do 13/2014, destinando-se a 2.2 fase aofas

alunos(as):

a) Que faltem a 1.2 fase por motivos excecionais devidamente

comprovados,

b) Que obtiveram uma classificagéo final inferior a 3 ap6s as provas finais
realizadas na 1.2 fase;

¢) Autopropostos que, apés as reunides de avaliagio de final de ano, ndo
obtiveram aprovagéo de acordo com as condigbes de aprovagéo, transigdo e

progressao.

d) Frequentem o 3.° ciclo e, no final do 3.° periodo, tenham classificagdes
na avaliagdo sumativa interna que ja ndo Ihes permitam superar as condigdes
definidas no n.° 2 do artigo 13.° do Despacho Normativo n,® 13/2014.

e) Tenham ficados retidos por faltas pela aplicagéo do previsto nas alineas
a) e b) do n°4 do artigo 21° da Lei n.°51/2012, de 5 de setembro — Estatuto do(a)
aluno(a) e Etica Escolar.

A classificagéo obtida na 2.2 fase das provas finais realizadas pelos(as)
alunos(as) referidos nas alineas b), c), d} e ) do nimero anterior é considerada
como classificagao final da respetiva area disciplinar ou disciplina.

S8o admitidos as provas finais dos trés Ciclos, na qualidade de

autopropostos, os(as) alunos(as) que ficarem retidos por faltas pela aplicagdo

iche
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das alineas a) e b) do n.® 4 do artigo 21.° da Lei n.° 51/2012, de 5 de setembro
— Estatuto do(a) aluno(a) e Etica Escolar.

Para os efeitos previstos no presente diploma, so internos os(as)
alunos(as) que frequentem as aulas até ao final do ano letivo, em
estabelecimento de ensino publico ou do ensino particular e cooperativo dotado
de autonomia ou de paralelismo pedagdgico, ou ainda em seminario abrangido
pelo disposto no Decreto-Lei n.° 293-C/86, de 12 de setembro.

Estéo dispensados da realizagdo de provas finais do 3.° Ciclo os(as)
alunos(as) que se encontrem nas condigdes seguintes:

a) Nao tenham o portugués como lingua materna e tenham ingressado no
sistema educativo portugués no ano letivo correspondente ao da realizagao das
provas finais;

b) Estejam abrangidos pelo Decreto-Lei n.® 55/2018.

As provas finais de Ciclo séo classificadas na escala percentual de 0 a
100, arredondada as unidades, sendo a classificagéo final da prova convertida
na escala de 1 a 5 nos termos do anexo V do referido despacho.

A classificagéo final a atribuir as disciplinas sujeitas a provas finais do 3.°
Ciclo é o resultado da média ponderada, com arredondamento as unidades,
entre a classificacéo obtida na avaliagdo sumativa interna do 3.° periodo da
disciplina e a classifica¢io obtida pelo(a) aluno(a) na prova final, de acordo com
a seguinte férmula:

CF=(7Cf+3Cp)/10
em que:
CF = classificagao final da disciplina;

Cf = classificacdo de frequéncia no final do 3.°

periodo;
; AC“-Q;‘ ;-é JE.S‘— - 'Q\/j

Cp = classificacdo da prova final.
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No 3.° Ciclo, a classificagao final expressa-se numa escala de 1 a 5

arredondada as unidades.

A mengéo ou a classificagao final das areas disciplinares e disciplinas nao
sujeitas a provas finais é a obtida no 3.° periodo do ano terminal em que séo

lecionadas.

A nao realizagéo das provas finais implica a retencgéo do(a) aluno(a) no
9.° ano de escolaridade, exceto nas situagdes previstas nos n. ° 11 e 12 do
referido despacho.

Os procedimentos especificos a observar no desenvolvimento da avaliagao
sumativa externa s&o objeto de regulamentag&o prépria, a aprovar por despacho
do membro do Governo responsavel pela area da Educagéo.

Datas da Provas de 9° Ano

Provas de Monitorizacdo a Aprendizagem — 1° e 2° Ciclo do Ensino Bésico

A avaliagao externa é da responsabilidade dos servigos centrais do Ministério da
Educacdo e compreende a realizagdo de Provas de Monitorizagdo a
Aprendizagem no 4° e 6° ano, nas disciplinas previamente definidas pelo
Ministério da Educagéo.

A avaliag@o externa da aprendizagem dos alunos, pelo seu carater obrigatério e
universal, é parte fundamental do sistema educativo, enquanto promotora de
uma educacao de qualidade para todos os alunos. A avaliagio externa permite
monitorizar a qualidade da aprendizagem e produzir evidéncias para crientar
politicas publicas. A avaliagdo externa & um instrumento ao servigo das escolas
e dos professores, robustecendo o diagndstico e a identificagéo atempada de
areas a melhorar.

< 1 \
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As provas ModA s3o:

. Obrigatdrias. A classificagéo fica registada na ficha individual do aluno,

apesar de ndo contar para a classificaggo final.

. Comparabilidade: entre anos letivos e do percurso individual do aluno

(provas nao publicas)

. Escala 0 — 100 + niveis de desempenho

. Literacias em Portugués, Matematica e numa disciplina rotativa (a cada 3
anos)

. Formato digital

. Classificagéo em formato digital — classificag&o eletrénica (e-marking)

Avaliagdo sumativa externa Ensino Secundario

1. No que se refere ao Ensino Secundério a avaliagdo sumativa externa
destina-se a aferir o grau de desenvolvimento das aprendizagens do(a)
aluno(a), mediante o recurso a instrumentos definidos a nivel nacional,
e realiza-se através de exames finais nacionais, nos cursos cientifico-
humanisticos.

2. Assim, a conclusdo de um curso cientifico-humanistico depende da
aprovacao em todas as disciplinas, algumas das quais requerem a
realizagdo de exames nacionais, conforme estabelece o Decreto |ei
55/2018.

3. Deste modo, para além do exame nacional na disciplina de Portugués,
comum a todos os cursos cientifico-humanisticos, o(a) aluno(a) realiza
mais trés exames nacionais, de acordo com o plano de estudos do seu
curso. na disciplina triena! e nas duas disciplinas bienais da
componente de formacao especifica ou numa dessas disciplinas e na

disciplina de Filosofia da componente de formagéo geral.
f

b
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4. A produgdo de informag&o sobre a aprendizagem dos(as) alunos(as) é

da responsabilidade dos servicos ou entidades do Ministério da
Educacdo e Ciéncia, designados para o efeito, quando se trate de
informagéo a obter através da realizagso de exames finais nacionais.
Esta informag&o é obtida através de provas, que, de acordo com as
caracteristicas de cada disciplina, e em fungdo dos parametros
previamente definidos, podem ser:

. a) Prova escrita (E);

b) Prova oral (O) — prova cuja realizagéo implica a presenca de um juri
e a utilizaglo, por este, de um registo do desempenho da capacidade
expressdo oral do(a) aluno(a);

¢) Prova prética (P) — prova cuja resolugéo implica a manipulagdo de
materiais, instrumentos e equipamentos, com eventual produgdo
escrita, incidindo sobre o trabalho pratico produzido, podendo implicar
a presenca de um juri e a utilizagdo, por este, de um registo do
desempenho do(a) aluno(a);

d) Prova escrita com componente pratica (EP) — prova que pode exigir,
da parte do(a) aluno(a), um relatério, a anexar & componente escrita,
respeitante & componente pratica/ experimental, implicando esta altima
a presenga de um juri ou do professor da disciplina e a utilizagdo por
estes de um registo do desempenho do(a) aluno(a).

6. As provas referidas, quando se trate de provas de equivaléncia a
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frequéncia, incidem sobre os conteudos correspondentes a totalidade
dos anos que constituem o plano curricular da disciplina.

S&o obrigatérios momentos formais de avaliagdo da oralidade ou da
dimensé&o pratica ou experimental, integrados no processo de ensino,
de acordo com as alineas seguintes:

a) Na disciplina de Portugu&s, a componente de oralidade tem um peso
de 25 % no calculo da classificagfo a atribuir em cada momento formal
de avaliagao.

b) Nas disciplinas de Lingua Estrangeira e Portugués Lingua N&o
Materna (PLNM) a componente de oralidade tem um peso de 30 % no
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célculo da classificagdo a atribuir em cada momento formal de
avaliagéo.

c) Nas disciplinas bienais de Fisica e Quimica A e de Biologia e
Geologia, nas disciplinas anuais de Bioclogia, de Fisica, de Geologia e
de Quimica, a componente pratica e ou experimental tém um peso
minimo de 30 % no calculo da classificagéo a atribuir em cada momento
formal de avaliagéo.

8. A classificagdo final das disciplinas sujeitas a exame final nacional no
plano curricular do aluno é o resultado da média ponderada, com
arredondamento as unidades, da classificagdo obtida na avaliagdo
interna final da disciplina e da classificagdo obtida em exame final
nacional, de acordo com a seguinte formula (Portaria n.® 278/2023, de
8 de setembro):

CFD = (7,5 CIF + 2,5 CE)/10

em que:
CFD = classificagao final de disciplina;

CIF = classificagdo interna final, obtida pela média aritmética simples,
com arredondamento as unidades, das classificagbes anuais de
frequéncia dos anos em que a disciplina foi ministrada;

CE = classificagéo de exame final.

A classificagéo final do curso é o resultado da média aritmética ponderada, com
arredondamento as unidades, da classificagao final obtida pelo aluno em todas
as disciplinas do seu plano curricular, de acordo com a seguinte férmula:

CFC = (3 x (somatdrio) CFD trienais) + 2 x (somatério) CFD bienais) + 1 x
(somatério) CFD anuais))/(3 x n.° disciplinas trienais + 2 x n.° disciplinas bienais
+ 1 x n.® disciplinas anuais)

r'd
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em que:
CFC = classificagéo final de curso;
CFD = classificagdo final de disciplina.

8. A classificagéo final em qualquer disciplina pode também obter-se pelo
recurso a realizagéo exclusiva de provas de equivaléncia a frequéncia
ou exames finais nacionais, conforme os casos, sendo a classifica¢do
final, em caso de aprovagao, a obtida na prova ou no exame.

10. Classificagéo final de Curso:

a) A classificagéo final do curso & o resultado da média aritmética
simples com arredondamento as unidades da classificagéo final
obtida pelo aluno em todas as disciplinas do plano de estudos do
respetivo curso.

b) A classificagéo na disciplina de Educag&o Fisica é considerada para
efeitos de concluséo do nivel secundario de educagdo, mas nao
entra no apuramento da média final, exceto quando o aluno
pretenda prosseguir estudos nessa area.

11. A avaliagio externa & obrigatéria, ndo havendo lugar a separacéo dos
alunos por género.

6. TESTES ESCRITOS DE AVALIACAO

1. A marcagéo dos testes de avaliag&o sera feita pelos professores
no inicio de cada ano letivo.

2. Existem trés momentos de avaliagéo no final de cada perfodo.

3. Os testes escritos serdo marcados com, pelo menos, uma
semana de antecedéncia, ndo podendo as alunas e os alunos

realizar mais do que um teste no mesmo dia.
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4. Na capa da turma havera um calendario onde cada professor,
obrigatoriamente, assinara a data dos testes.

5. As alunas e os alunos serdo sempre informados dos contetidos
a avaliar.

6. Ao aluno que, por motivos de forga maior devidamente
justificados pelo Encarregado de Educagfo, n&o realize os
testes nas datas previstas, serd aplicada uma prova com os
mesmos contetdos programaticos, em dia e hora a combinar
com o Professor.

7. No caso do 1° Ciclo, no cabegalho da prova devera constar a
classificagdo qualitativa, sendo a mesma referente a
classificagéo quantitativa, expressa no seguinte quadro:

Néo Satisfaz 0% a 49%

Satisfaz 50% a 59%

Satisfaz Mais 60% a 69%

Bom 70% a 79%
Bom Mais 80% a 89%
Muito Bom 90% a 100%

8. Para o 2° e 3° Ciclos, no cabegalho da prova devera constar a
classificagdo qualitativa e quantitativa, expressa de acordo com o

guadro seguinte:

Fraco 0% a 19%
Né&o Satisfaz | 20% a 49%
Satisfaz 50% a 69%
Bom 70% a 89%
Muito Bom 90% a 100%

\_',."cci, QS A
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9. Para o Ensino Secundario, a classificag8io é atribuida segundo uma
escala quantitativa de 0 a 20 valores, n&o sendo acompanhada de uma

mengao qualitativa.

10. Os testes deveréo ser arquivados na capa destinada ac efeito. (12, 2°
e 3° Ciclos e Ensino Secundério).

11.Devera ser exigida a assinatura do Encarregado de Educagéo nos
testes de avaliagao.

7. PROCESSO INDIVIDUAL (de acordo com a Lei n° 51/2012, de 5 de
setembro e o Despacho Normativo n.° 13/2014, de 15 de setembro)

a) O processo individual do(a) aluno(a) acompanha-o(a) ao longo de todo o
seu percurso escolar, sendo devolvido aos pais ou Encarregado de
Educag@o ou ao aluno maior de idade, no termo da escolaridade
obrigatéria.

b) Séo registadas no processo individual do aluno as informagdes relevantes
do seu percurso educativo, designadamente as relativas a
comportamentos meritérios e medidas disciplinares aplicadas e seus
efeitos.

¢} O processo individual do aluno constitui-se como registo exclusivo em
termos disciplinares;

d) Tém acesso ao processo individual do aluno, além do proprio, os pais ou
Encarregados de Educagéo, quando aquele for menor, o professor titular
da turma ou o Diretor de Turma, os titulares dos 6rgdos de gestdo e
administragéo da escola e os funcionarios afetos aos servigos de gestéo
de alunos.

e) Podem ainda ter acesso ao processo individual do aluno, mediante
autorizaglo da Direcdo Pedagdgica e no dmbito do estrito cumprimento
das respetivas fun¢des, outros professores da escola, a psicologa ou
outros profissionais que trabalhem sob a sua égide e os servigos do
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g)

h)

)

k)

pag. 80

Ministéric da Educagdc e Ciéncia com competéncias reguladoras do
sistema educativo, neste caso apdés comunicacéo a Direcéo.
O Regulamento Interno define os horérios e o local onde o processo pode
ser consultado (horario de atendimento de professor titular de turma e
Diretor de Turma), néo podendo criar obstaculos ao{a) aluno(a), aos pais
ou ao Encarregado de Educagéo do(a) aluno(a) menor.
As informagdes contidas no processo individual do(a) aluno(a) referentes
& matéria disciplinar e de natureza pessoal e familiar sfo estritamente
confidenciais, encontrando-se vinculados ao dever de sigilo todos os
membros da comunidade educativa que a elas tenham acesso.
O processo individual € atualizade ao longo de todo o Ensino Basico de
modo a proporcionar uma visao global do percurso do aluno, facilitando o
seu acompanhamento e permitindo uma interven¢éo adequada.
A atualizagdo do processo previstc no numero anterior é da
responsabilidade do professor titular de turma, no 1.° Ciclo, e do Diretor
de Turma, nos 2.°, 3.°Ciclos e Ensino Secundario.
O processo individual do(a) aluno(a) acompanha-o(a), obrigatoriamente,
sempre que este mude de escola.
Do processo individual do(a) aluno(a) devem constar todos os elementos
que assinalem o seu percurso e a sua evolugio ao longo deste,
designadamente:
e Elementos fundamentais de identificagéo do(a) aluno(a);
e Fichas de registe de avaliagio;
¢ Relatérios médicos e ou de avaliagéo psicolégica, quando existam;
e Programas de acompanhamento pedagégico, quando existam:;
¢ Programas educativos individuais e os relatérios circunstanciados,
no caso de o aluno ser abrangido pelo Decreto-Lei n.° 3/2008, de
7 de janeiro, incluindo, quando aplicavel, o curriculo especifico
individual definido no artigo 21.° daquele Decreto-Lei;
e Outros elementos considerados relevantes para a evolugdo e
formagéo do aluno.

F i
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8. AVALIACAO NA EDUCACAO PRE-ESCOLAR (de acordo com circular

n.° 4/DGIDC/DSDC/2011)
Finalidades da avaliagdo
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A avaliag@o visa, enquanto elemento integrante e regulador da pratica

educativa, permitir uma recolha sistematica de informagéo que, uma vez

analisada e interpretada, sustenta a tomada de decisées adequadas e

promove a qualidade das aprendizagens. A reflexo, a partir dos efeitos

que se vao observando, possibilita estabelecer a progressdo das

aprendizagens a desenvolver com cada crianga, individualmente e em

grupo, tendo em conta a sua evolugao.

Assim, a avaliagdo tem como finalidade:

Contribuir para a adequagdo das praticas, tendo por base uma
recolha sistematica de informagéo que permita ao educador regular
a atividade educativa, tomar decistes, planear a agio;

Refletir sobre os efeitos da agéo educativa, a partir da observagao
de cada crianga do grupo de modo a estabelecer a progressao das
aprendizagens;

Recolther dados para monitorizar a eficacia das medidas
educativas definidas no Decreto-Lei 54/2018;

Promover e acompanhar processos de aprendizagem, tendo em
conta a realidade do grupo e de cada crianga, favorecendo o
desenvolvimento das competéncias e desempenhos de modo a
contribuir para o desenvoivimento de todas e de cada uma;
Envolver a crianga num processo de anélise e de construgéo
conjunta, inerente ao desenvolvimento da atividade educativa, que
lhe permita, enquanto protagonista da sua propria aprendizagem,
tomar consciéncia dos progressos e das dificuldades que vai tendo
€ como as vai ultrapassando;

Conhecer a crianga e o seu contexto, numa perspetiva holistica, o
que implica desenvolver processos de reflexfio, partilha de
informacéo e afericdo entre os varios intervenientes — pais, equipa
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e outros profissionais tendo em vista a adequagio do processo
educativo.

Principios da avaliagio
A avaliagéo na Educagédo Pré-Escolar assenta nos seguintes principios:

e Carater holistico e contextualizado do processo de
desenvolvimento e aprendizagem da crianga;

e Coeréncia entre os processos de avaliagho e os principios
subjacentes a organizagdo e gestiio do curriculo definidos nas
Orientagdes Curriculares para a Educagdo Pré-Escolar:

o Utilizag8o de técnicas e instrumentos de observagdo e registo
diversificados;

e Carater formativo;

e Valorizagéo dos progressos da crianga;

e Promog&o da igualdade de oportunidades e equidade.

Processo de Avaliagédo

A educadora procede a avaliagdo diagnéstica no inicio do ano letivo,
tendo em vista a caracterizagéo do grupo e de cada crianga.

A avaliagio diagnéstica pode ocorrer em qualquer momento do processo
avaliativo da crianga quando articulada com a avaliagdo formativa, “de forma a
permitir a adogdo de estratégias de diferenciacéo pedagégica, contribuindo
também para a elaboragéo, adequagéo e reformulagdo do projeto curricular de
grupo e ainda para facilitar a integragdo da crianga no contexto educativo” (in
circular n°4)

A avaliagéo formativa tem uma fungo reguladora que permite as educadoras
e criangas ajustarem estratégias e dispositivos.

Compete @ educadora escolher e dosear a utilizagdo de técnicas e
instrumentos de observagéo e registo, tendo em atencéo as caracteristicas de
cada crianga, as suas necessidades e interesses, bem como os contextos em
que desenvolve as praticas. Considerande que a avaliagio & realizada em
contexto, qualquer momento de interagéo, qualquer tarefa realizada pode

’k‘ix‘d{
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permitir & educadora a recolha de informagé&o sobre a crianga e o grupo. Assim,
a educadora estabelece de acordo com o seu projeto pedagégico/curricular e
opg¢ao do seu modelo curricular os critérios que o vao orientar na avaliagéo tanto
dos processos como dos resultados.

Intervenientes na avaliagido
e Criangas (autoavaliagio);
e A equipa;
e Educadora;
e Pais e/ou Encarregados de Educagéo;
e Professora de apoio (caso as alunas e os alunos apresentem
NEE);
e Professoras do 1° Ciclo - Reunibes de articulag&o com o 1° Ciclo.

Dimensdes a avaliar
A avaliagio, enquanto processo continuo de registo dos progressos
realizados pela crianga, ao longo do tempo, utiliza procedimentos de natureza
descritiva e narrativa, centrados sobre o modo como a crianga aprende, como
processa a informagéo, como constréi conhecimento ou resolve problemas. Os
procedimentos de avaliagdo devem ter em consideragdo a idade e as
caracteristicas do desenvolvimento das criangas, assim como a articulagdo entre
as diferentes areas de contetido, no pressuposto de que a crianga é sujeito da
sua propria aprendizagem.
Deste modo, podem considerar-se como dimensdes fundamentais para
avaliar o progresso das aprendizagens das criangas as seguintes:
a) As éareas de conteldo;
b) Outras dimensdes especificas estabelecidas no projeto educativo e/ou
projeto curricular de grupo e no Relatério Técnico Pedagégico (de
acordo com o Decreto Lei 54/2018)

Sendo o ambiente educativo promotor das aprendizagens a educadora deve

ainda avaliar: /

-
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+ A organizagdo do espago, dos materiais e dos recursos
educativos;

* A diversidade e qualidade dos materiais e recursos educativos;

* A organizagao do tempo;

* As interagdes do adulto com a crianga e entre criangas;

* O envolvimento parental;

* As condigbes de seguranga, de acompanhamento e bem-estar
das criangas.

Procedimentos de avaliagio

De acordo com as concegdes e opgdes pedagdgicas, cada educador

utiliza técnicas e instrumentos de observagao e registo diversificadas, tais como:

Registos de observagao informal;
Intervengdes orais das criangas;

Trabalhos individuais e de grupo das criancas;
Relatérios e portfélios;

Questionarios;

Tabelas e quadros de avaliagéo elaborados pelo grupo de criangas
— auto-avaliagio;

Escalas;

Registos clinicos;

Registos fotograficos;

Abordagens narrativas;

Divulgacéo de projetos;

Mapas de intervengéo;

Entrevistas;

Qutros.

A diversidade de técnicas e instrumentos de observagdo e registo

diversificados utilizados na recolha de informagéo permite ac educador “ver’ a

crianga sob vérios angulos de modo a poder acompanhar a evolugdo das suas

aprendizagens, ao mesmo tempo que vai fornecendo elementos concretos para

a reflexdao e adequagdo da sua intervengio educativa. Neste septido os

pag. 84



Regulamento Interno

instrumentos de avaliagdo devem ser adaptados para responder as
necessidades individuais das criancas (de acordo com a Circular n°
4/DGIDC/DSDC/2011).

Calendarizagdo da avaliagdo

No Colégio a avaliagéo globalizante de todo o processo educativo das
criangas em idade pré-escolar é registada numa ficha de “Avaliagdo do Percurso
da Crianga®. Este instrumento contempla as areas de contetido curricular e as
competéncias adquiridas em cada area. E um instrumento de trabalho comum a
toda a equipa de educadoras, aprovado pelo Conselho Pedagégico, preenchido
no final de cada periodo, registando transversalmente o percurso de cada
crianga. E com base neste instrumento que as educadoras nos periodos de
avaliacdo intercalar trocam ideias e pareceres com os professores do 1° Ciclo,
nas reunides de avaliagdo das criangas/alunos(a). Também se pretende nestas
reunides que os docentes do 1° Ciclo se refiram aos(as) seus(suas) alunos{as)
que transitaram do Pré-Escolar referindo pontos fortes e fracos dos mesmos.

Esta articulago otimiza as aprendizagens e competéncias que fazem parte
da educagéo pré-escolar.

No fim de cada periodo a educadora retine com aos Encarregados de
Educacéo, entregando a informagéo descritiva sobre as aprendizagens e os
progressos de cada crianga. Os pais tomam conhecimento e assinam a ficha de
“‘Avaliag&o do Percurso da Crianga” e uma copia é colocada no Dossié Individual
do Aluno (DIA). Relativamente as criangas que transitam para o 1° ano o DIA &
entregue, na reunido de avaliagéo do final do ano, aos professores do 1° ano que
recebem estas criangas. Nesta reunifo & transmitida toda a informagao sobre as
aprendizagens e progressos realizados por cada crianga, a sequencialidade e a
continuidade educativas, promotoras da articulagéo curricular. Ficando estes na
posse da avaliago do percurso educativo de cada crianga feito na educago
pré-escolar. A articulagio é um facilitador da transig&o da crianca.

9. CRITERIOS DE AVALIACAO - REGIME NAO PRESENCIAL (Ensino a

Distancia, quando aplicavel, de acordo com a evolugao da pandETmiaj

Nt
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DIMENSOES AREAS COMPETENCIAS

A. Linguagem e textos
B. Informag&o e comunicagdo

C. Raciocinio e resolucgio de
problemas

D. Pensamento critico e
pensamento criativo

Conhecimentos
e capacidades

{60%) G. Bem-estar, satide e ambiente
| H. Sensibilidade estética e
| artfstica
I. Saber cientifico, técnico e
tecnoldgico
| 1. Consciéncia e dominio do
corpo
| E. Relacionamento interpessoal
F. Desenvolvimento pessoal e
Atitudes autonomia
{30%) |
DAC _ ABCDEFGHN
Conhecimentos |
Capacidades
Atitudes
{10%) =
Nota:

DOMINIOS

Escrita/Pratica

Oralidade

Sessoes
sincronas

Sessdes
sincronas,
assincronas
(trabalho
autonomo}

Dominio de
Autonomia
Curricular
{DAC)

PONDERAGCA
)

30%

30%

15%

10%
b}

INSTRUMENTOS
DE AVAUACAO

-Testes / formuldrios (on-line)
-Portfélios

-Trabalhos de pesquisa
-Fichas

-Questdes de aula

Etc.

Qualidade na realiza¢3o de:

- Trabalhos individuais/grupo
- Atividades no grupo-turma
{sessBes sincronas)

- Apresentacdo/defesa de

| trabalhos

- Intervengdes orais
- Ete.

- Responsabilidade: assiduidade e
pontualidade

- Empenho na realizacdo das
tarefas

- Comportamento

- Empenho na realizagio das

| tarefas

- Cumprimento dos prazos

- Instrumentos variados

a) Caso o aluno nio participe nas sessdes sincronas, e a situagéo

esteja devidamente justificada (junto do DT), a percentagem atribuida a
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este parametro deve reverter para o parametro seguinte, sendo avaliadas
todas as atividades como assincronas.
b) Caso nado se realize o DAC, os 10% serdo distribuidos pelos

dominios da Escrita e Oralidade.

X - REGIME DE ASSIDUIDADE

De acordo com a legislag&o em vigor — Lei n.° 51/2012 de 5 de setembro.
1. FREQUENCIA E ASSIDUIDADE

1) Para além do dever de frequéncia da escolaridade obrigatéria, nos termos
da lei, as alunas e os alunos séo responsaveis pelo cumprimento do dever
de assiduidade e pontualidade, de acordo com alinea b) dos Deveres do
Aluno e no n° 3 seguinte.

2) Os pais e Encarregados de Educagio dos(as) alunos{as) menores de
idade s&o responséveis, conjuntamente com estes, pelo cumprimento dos
deveres referidos no nimero anterior.

3) O dever de assiduidade e pontualidade implica para o(a) aluno(a) quer a
presenga e a pontualidade na sala de aula e demais locais onde se
desenvolva o trabalho escolar munido do material didatico ou
equipamento necessdrios, de acordo com as orientagdes dos
professores, bem como uma atitude de empenho intelectual e
comportamental adequada, em fungdo da sua idade, ao processo de
ensino.

4) O controlo da assiduidade dos(as) alunos(as) & obrigatéria, nos termos
em que é definida no numero anterior, em todas as atividades escolares
letivas e n&o letivas em que participem ou devam participar.

2. FALTAS E SUA NATUREZA {
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a)

b)

c)

d)

9)

A falta é a auséncia do(a) aluno(a) a uma aula ou a outra atividade de
frequéncia obrigatéria ou facultativa caso tenha havido lugar a
inscrigao, a falta de pontualidade ou a comparéncia sem o material
didatico ou equipamento necessarios, nos termos estabelecidos no
presente Estatuto.

Decorrendo as aulas em tempos consecutivos, ha tantas faltas
quantos os tempos de auséncia do(a) aluno(a).

As faltas séo registadas pelo professor titular de turma, pelo professor
responsavel pela aula ou atividade ou pelo Diretor de Turma em
suportes administrativos adequados.

As faltas resultantes da aplicagéo da ordem de saida da sala de aula,
ou de medidas disciplinares sancionatérias, consideram-se faltas
injustificadas.

O Regulamento Interno da escola define o processo de justificagdo
das faltas de pontualidade do{a) aluno(a) e ou resultantes da sua
comparéncia sem o material didatico e ou outro equipamento
indispensaveis, bem como os termos em que essas faltas, quando
injustificadas, séo equiparadas a faltas de presenca, para os efeitos
previstos na Lei n® 51/2012.

Compete ao diretor garantir os suportes administratives adequados ao
registo de faltas dos(as) alunos(as) e respetiva atualizagéo, de modo
que este possa ser, em permanéncia, utilizado para finalidades
pedagégicas e administrativas.

A participagao em visitas de estudo previstas no Plano de Atividades
da escola ndo é considerada falta relativamente &s disciplinas ou
areas disciplinares envolvidas, considerando-se dadas as aulas das
referidas disciplinas previstas para o dia em causa no horario da turma.

Falta de presenga

1.

A auséncia do(a) aluno{a) da sala de aula pressupde a marcagéo da
falta de presenca.

\ e
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2. Na primeira aula, haverd uma tolerancia de 10 minutos. Apds a
tolerancia o(a) aluno(a) devera aguardar a entrada até ac préximo
tempo letivo.

3. O acompanhamento e comunicagdo do numero de faltas, junto do
Encarregado de Educacgéo, pelo professor titular de turma ou Diretor
de Turma seguiré o previsto na lei.

4 A falta de presenga intercalar injustificada merecerda um
acompanhamento especial por parte da Diregac Pedagégica.

o Adverténcia comunicada com saida de sala de aula
A adverténcia disciplinar comunicada ao Encarregado de Educacgio

equivale a uma falta injustificada.

¢ Faltas de material

Considera-se falta de material quando o alunc nac possui o material
necessario e tal facto é impeditivo de participar na atividade da aula. Nas
disciplinas de Educagio Musical, Educagéo Fisica e Educag¢ao Visual e
Tecnoldgica, apds duas faltas, sera registada falta injustificavel no registo
da turma, com efeitos na avaliagdo. Nas restantes disciplinas apenas sera
registada falta de presenga ao completar trés faltas de material.

e Faltas de atraso

Relativamente a pontualidade, no 1° Ciclo o(a) aluno(a) devera entrar nas
aulas a hora determinada, no entanto, havera um periodo de tolerancia
de 10 minutos. A partir dessa hora sera considerado atraso. Ao fim do 3°
atraso, o aluno sé podera entrar na sala apds o primeiro intervalo.

Nos 2°, 3° Ciclos e Ensino Secundéario, a entrada de alunos(as), no inicio
da manhé e da tarde, tem 10 minutos de tolerancia. Se o(a) aluno(a) se
apresentar apds esse periodo, s6 podera entrar na sala, no inicio do
tempo letivo seguinte, sera registada e considerada falta de presenca,
contando para efeitos de avaliagéo.

y I‘"'Q.}}éd‘
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3. Se for utilizado, frequentemente, o periodo de tolerancia, o diretor de

turma deve contactar os pais e salientar que deve ser corrigida essa

situagao.

3. DISPENSA DA ATIVIDADE FiSICA

1.

O(A) aluno(a} pode ser dispensado temporariamente das atividades
de Educagido Fisica ou Desporto Escolar por razdes de salde,
devidamente comprovadas por atestade médico, que deve explicitar
claramente as contraindicagdes da atividade fisica.

Sem prejuizo do disposto no numero anterior, o(a) aluno(a) deve estar
sempre presente no espago onde decorre a aula de Educacgéo Fisica.
Sempre que, por razbes devidamente fundamentadas, o(a) aluno(a)
se encontre impossibilitado de estar presente no espago onde decorre
a aula de Educagao Fisica deve ser encaminhado para um espago em
que seja pedagogicamente acompanhado(a).

4. JUSTIFICACAQ DE FALTAS

1.

péag. 90

Séo consideradas justificadas as faltas dadas pelos seguintes motivos:

a)

b)

Doenga do(a) aluno{a), devendo esta ser informada por escrito pelo
Encarregado de Educacgéo ou pelo{a) aluno(a) quando maior de idade
quando determinar um periodo inferior ou igual a trés dias Uteis, ou por
médico se determinar impedimento superior a trés dias (teis, podendo,
quando se trate de doenga de carater crénico ou recorrente, uma Gnica
declaragédo ser aceite para a totalidade do ano letivo ou até ao termo
da condigio que a determinou;

Isclamento profilatico, determinado por doenga infecto-contagiosa de
pessoa que coabita com of{a) aluno(a), comprovada através de
declaragéo da autoridade sanitaria competente;
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¢)

d)

g)

h)

)

k)

Falecimento de familiar, durante o periodo legal de justificagio de
faltas por falecimento de familiar;

Nascimento de irmaofirma, durante o dia do nascimento e o dia
imediatamente posterior;

Realizagdo de tratamento ambulatério, em virtude de doenga ou
deficiéncia, que ndo possa efetuar-se fora do periodo das atividades
letivas;

Assisténcia na doenga a membro do agregado familiar, nos casos em
que, comprovadamente, tal assisténcia ndo possa ser prestada por
qualquer outra pessoa;

Comparéncia a consultas pré-natais, periodo de parto e
amamentagao, nos termos da legislacéo em vigor,

Ato decorrente da religido professada pelo(a) aluno(a), desde que o
mesmo ndo possa efetuar-se fora do periodo das atividades letivas e
corresponde a uma pratica comummente reconhecida como prépria
dessa religido;

Participagdo em atividades culturais, associativas e desportivas
reconhecidas, nos termos da lei, como de interesse publico;
Preparagdo e participagdo em atividades desportivas de alta
competicéo, nos termos legais aplicaveis;

Cumprimentos de obrigagbes legais que nio possam efetuar-se fora
do periodo das atividades letivas;

Outro facto impeditivo da presenga na escola, desde que,
comprovadamente, nio seja imputavel ao(a) aluno(a) ou seja,
justificadamente, considerado atendivel pelo professor titular de ou
pelo diretor de turma;

m) As decorrentes de suspensdo preventiva aplicada no ambito de

n)

procedimento disciplinar;

Participagdo em visitas de estudo previstas no plano anual de
atividades do Colégio, relativamente as disciplinas ou areas
disciplinares nao envolvidas na referida visita.

f
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As faltas s&o justificadas pelos pais e Encarregados de Educagio ao
professor titular ou diretor de turma;

A justificagdo & apresentada por escrito, com indicagdo do dia e da
atividade letiva em que a falta se verificou, referenciando os motivos da
mesma (se forem menos de trés dias podera ser justificada na Caderneta
do(a) Aluno(a);

O Encarregado de Educacéo tera de, no prazo de trés dias Gteis, justificar
a falta através de impresso incluido na caderneta.

O professor titular ou Diretor de Turma pode solicitar aos pais ou
Encarregado de Educagic os comprovativos adicionais que entenda
necessarios a justificagdo da falta, devendo, igualmente, qualquer
entidade que para esse efeito for contactada, contribuir para o correto
apuramento dos factos.

Quando néo for apresentada justificagdo ou quando a mesma néo for
aceite, deve tal facto, devidamente justificado, ser comunicado, no prazo
de trés dias Uteis, aos pais e Encarregados de Educacéo pelo professor
titular/Diretor de Turma, solicitando comentarios nos trés dias Uteis
seguintes.

Nas situacdes de auséncia justificada as atividades escolares, o(a)
aluno(a) tem o direito a beneficiar de medidas, a definir pelos professores
responsaveis e ou pelo Colégio, adequadas a recuperagdo da
aprendizagem em falta.

FALTAS INJUSTIFICADAS

. Séo consideradas faltas injustificadas quando:

a) Néo tenha sido apresentada justificagéo;

b) A justificagéo tenha sido apresentada fora do prazo;

c) Ajustificagdo ndo tenha sido aceite;

d) A marcagdo da falta resulta da aplicagéo da ordem de saida da sala
de aula ou de medida disciplinar sancionatéria. {
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As faltas injustificadas s@o comunicadas aos pais ou Encarregados de
Educacgédo, ou ao(a) aluno(a) maior de idade, pelo Diretor de Turma ou
pelo professor titular de turma, no prazo maximo de trés dias uteis, pelo
meio mais expedito.

EXCESSO GRAVE DE FALTAS

No 1.° Ciclo do Ensinc Basico o aluno ndo pode dar mais de 10 faltas
injustificadas.

O dobro do nimero de tempos letivos semanais por disciplina nos 2°, 3°
Ciclos e Ensino Secundario.

Quando for atingido metade do limite de faltas injustificadas, os pais ou
Encarregados de Educagio sdo convocados, pelo meio mais expedito,
pelo professor titular de turma ou pelo Diretor de Turma.

A notificagdo referida no nimero anterior deve alertar para as
consequéncias da violagao do limite de faltas injustificadas e procurar
encontrar uma solugdo que permita garantir o cumprimento efetivo do
dever de assiduidade.

Caso se revele impraticavel o referido no nimero anterior, por motivos
nao imputaveis ao Colégio, e sempre que a gravidade especial da
situag@o o justifique, a respetiva comissdo de protegdo de criangas e
jovens em risco deve ser informada do excesso de faltas do aluno, assim
como dos procedimentos e diligéncias até entio adotados pelo Colégio,
procurandoc em conjunto solugdes para ultrapassar a sua falta de
assiduidade.

EFEITOS DA ULTRAPASSAGEM DO LIMITE DE FALTAS

A ultrapassagem do limite de faltas injustificadas previsto non. 1 e 2 do
ponto anterior constitui uma violagdo dos deveres de frequéncia e
assiduidade e obriga o(a) aluno(a) faltoso(a) ac cumprimento de medidas
de recuperagéo e ou corretivas especificas, de acordo com o estabelecido
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nos artigos seguintes, podendo ainda conduzir a aplicagdo de medidas
disciplinares sancionatérias, nos termos do Estatuto do Aluno.

O previsto no nimero anterior nao exclui a responsabilizagio dos pais ou
Encarregados de Educagéo dofa) aluno(a), designadamente nos termos
dos artigos 44.° e 45.° do Estatuto do Aluno.

Todas as situagbes, atividades, medidas ou suas consequéncias
previstas no presente artigo sdo obrigatoriamente comunicadas, pelo
meio mais expedito, aos pais ou ao Encarregado de Educagéo ou ao(a)
aluno(a), quando maior de idade, ao Diretor de Turma e ao professer tutor
do(a) aluno(a), sempre que designado, e registadas no processo
individual do(a) aluno(a).

MEDIDAS DE RECUPERACAO E DE INTEGRAGAO

Para as alunas e os alunos menores de 16 anos, independentemente da
modalidade de ensino frequentada, a violagéo do limite de faltas previsto
no artigo 18.° (Lei n.° 51/2012) pode obrigar ao cumprimento de
atividades, a definir pela escola, que permitam recuperar atrasos na
aprendizagem e ou a integracédo escolar e comunitéria do aluno e pelas
quais as alunas e os alunos e os seus Encarregados de Educacgéo séo
corresponsaveis.

O disposto no numero anterior & aplicado em fungdo da idade, da
regulamentagéo especifica do percurso formativo e da situagdo concreta
do(a) aluno(a).

As atividades de recuperagédo da aprendizagem, quando a elas houver
lugar, sdo decididas pelo professor titular da turma ou pelos professores
das disciplinas em que foi ultrapassado o limite de faltas, de acordo com
as regras aprovadas pelo Conselho Pedagégico e previstas no
Regulamento Interno da escola, as quais privilegiardo a simplicidade e a

eficacia.
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As medidas corretivas a que se refere o presente artigo séo definidas nos
termos dos artigos 26.° e 27.° da referida lei, com as especificidades
previstas nos nimeros seguintes.

As atividades de recuperagdo de atrasos na aprendizagem, que podem
revestir forma oral, bem como as medidas corretivas previstas no presente
artigo ocorrem apés a verificagéo do excesso de faltas e apenas podem
ser aplicadas uma unica vez no decurso de cada ano letivo.

O disposto no numero anterior € aplicado independentemente do ano de
escolaridade ou do numero de disciplinas em que se verifique a
ultrapassagem do limite de faltas, cabendo aoc Colégio definir o momento
em que as atividades de recuperagéc sdo realizadas, bem como as
matérias a trabalhar nas mesmas, as quais se confinardo as tratadas nas
aulas cuja auséncia originou a situagio de excesso de faltas.

Sempre que cesse o incumprimento do dever de assiduidade por parte do
aluno sao desconsideradas as faltas em excesso.

Cessa o dever de cumprimento das atividades e medidas a que se refere
o presente artigo, com as consequéncias dal decorrentes para o(a)
aluno(a), de acordo com a sua concreta situagdo, sempre que o computo
do numero e limite de faltas nele previsto tenha sido determinado pelas
faltas registadas na sequéncia da aplicagio de medida corretiva de ordem
de saida da sala de aula ou disciplinar sancionatéria de suspensao.

Ao cumprimento das atividades de recuperagéo por parte do(a) aluno(a)
¢ aplicavel, com as necessarias adaptacfes e em tudo o que néo contrarie
o estabelecido nos nimeros anteriores, o previsto no n.° 2 do artigo 27.°
(Lei n. 51/2012, competindo ao Conselho Pedagégico definir, de forma
genérica e simplificada e dando especial relevancia e prioridade a
respetiva eficacia, as regras a que deve obedecer a sua realizagdo e
avaliacao.

Tratando-se de aluno(a) de idade igual ou superior a 16 anos, a violagdo
do limite de faltas previstc pode dar também lugar & aplicagdo das
medidas previstas no Regulamento Interno que se revelem adequadas,
tendo em vista os objetivos formativos, preventivos e integra’dores a
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alcancar, em fungdo da idade, do percurso formativo e sua
regulamentagao especifica e da situagio concreta do(a) aluno(a).

INCUMPRIMENTO OU INEFICACIA DAS MEDIDAS

Incumprimento das medidas previstas no nimero anterior e a sua
ineficacia ou impossibilidade de atuagdo determinam, tratando-se de
aluno(a) menor, a comunicac¢io obrigatéria do facto a respetiva comisséo
de protegéo de criangas e jovens ou, na falta desta, ao Ministério Publico
junto do tribunal de familia e menores territorialmente competente, de
forma a procurar encontrar, com a colaboragao da escola e, sempre que
possivel, com a autorizagdo e corresponsabilizagdo dos pais ou
Encarregados de Educagdo, uma solug¢éo adequada ao processo
formativo do(a) aluno(a) e a sua insergdo social e socioprofissional,
considerando, de imediato, a possibilidade de encaminhamento do(a)
aluno(a) para diferente percurso formativo.

A opgao a que se refere 0 nimero anterior tem por base as medidas
definidas na lei sobre o cumprimento da escolaridade obrigatéria,
podendo, na iminéncia de abandono escolar, ser aplicada a todo o tempo,
sem necessidade de aguardar pelo final do ano escolar.

Tratando-se de aluno{a) com idade superior a 12 anos que ja frequentou,
no ano letivo anterior, © mesmo anc de escolaridade, podera haver lugar,
até final do ano letive em causa e por decisdo da Diretora da escola, a
prorrogagéo da medida corretiva aplicada nos termos do ponto anterior.
Quando a medida a que se referem os n.° 1 e 2 nio for possivel ou o
aluno(a) for encaminhado para oferta formativa diferente da que frequenta
e o encaminhamento ocorra apds 31 de janeiro, o ndo cumprimento das
atividades e ou medidas previstas no artigo anterior ou a sua ineficacia
por causa ndo imputavel a escola determinam ainda, logo que definido
pelo professor titular ou pelo Conselho de Turma: |
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a) Para as alunas e os alunos a frequentar o 1.2 Ciclo do Ensino Basico,
a retengdo no ano de escolaridade respetivo, com a obrigacéo de frequéncia das
atividades escolares até final do ano letivo, ou até ac encaminhamento para o
novo percurso formativo, se ocorrer antes;

b) Para os(as) restantes alunos(as), a retengéo no ano de escolaridade
em curso, sem prejuizo da obriga¢do de frequéncia da escola até final do ano
letivo e até perfazerem os 18 anos de idade, ou até ao encaminhamento para o
novo percurso formativo, se ocorrer antes.

5. O incumprimento ou a ineficécia das medidas e atividades referidas no
presente artigo implica também restricdes a realizagdo de provas de
equivaléncia a frequéncia ou de exames, sempre que tal se encontre previsto em
regulamentacéo especifica de qualquer modalidade de ensino ou oferta
formativa.

6. O incumprimento reiterado do dever de assiduidade e ou das atividades
a que se refere o numero anterior pode dar ainda lugar & aplicagéo de medidas
disciplinares sancionatérias previstas no Estatuto do Aluno.

Xl - REGRAS FUNDAMENTAIS DE CONVIVIO

A adequada convivéncia no Colégio € uma condigdo essencial para a
progressiva evolugdo dos diferentes membros da comunidade educativa, em
especial dos(as) alunos(as).

1. Asregras de convivio do Colégio definem as caracteristicas das condutas
que devem ser promovidas para se alcancgar:

a) Um crescimento integral e equilibrado da criangal/jovem;

b) Os fins educativos que se pretendem alcancar;

c) O desenvolvimento integral de toda a comunidade educativa;

d) Um bom ambiente educativo e de relagdes;

e) O respeito pelos direitos de todas as pessoas que participam na agéo

educativa.

2. Regras fundamentais de convivio no Colégio:
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a) O respeito a integridade fisica e psicolégica e aos bens das pessoas
que formam a comunidade educativa, assim como de outras pessoas
ou instituigdes que se relacionem com o Colégio no ambito da
realizacio de atividades;

b) Correcéo no trato social, em especial, mediante a utilizacdo de uma
linguagem correta e educada;

¢) O interesse em desempenhar o seu proprio trabalho e fungdes com
responsabilidade;

d} O respeito pelo trabalho e fungdes de todos os membros da
comunidade educativa;

e) A cooperagéo em atividades educativas ou de convivéncia;

f) O cuidado no asseio e na imagem pessoal;

g) A adequada utilizagdo dos edificios, mobiliario, instalagées e material
do Colégio, conforme o fim a que se destinam;

h) De uma forma geral, o cumprimento dos deveres consignados na
legislagdo vigente e no presente Regulamento pelos membros da

comunidade educativa.

Xit - MEDIDAS EDUCATIVAS DISCIPLINARES

A violagdo pelo(a) aluno(a) de algum dos deveres previstos neste
Regulamento Interno, em termos que se revelem perturbadores do normal
funcionamento das atividades escolares ou das relages no ambitc da
comunidade educativa, constitui infragéo, passivel de aplicacdo de medida
corretiva ou medida disciplinar sancionatéria, nos termos da lei n.° 51/2012de 5

de setembro.

1. FINALIDADES E DETERMINACAO DAS MEDIDAS DISCIPLINARES

1. Todas as medidas disciplinares corretivas e sancionatérias prosseguem
finalidades pedagégicas, preventivas, dissuasoras e de integracéo,
visando, de forma sustentada, o cumprimento dos Deveres do Aluno, o
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respeito pela autoridade dos professores no exercicio da sua atividade
profissional e dos demais funciondrios, bem como a seguranga de toda a
comunidade educativa,

2. As medidas corretivas e disciplinares sancionatdrias visam ainda garantir
o normal prosseguimento das atividades do Colégio, a corregdo do
comportamento perturbador e o reforgo da formagéo civica do(a) aluno(a),
com vista ao desenvolvimento equilibrado da sua personalidade, da sua
capacidade de se relacionar com os outros, da sua plena integragéo na
comunidade educativa, do seu sentido de responsabilidade e da sua
aprendizagem.

3. As medidas disciplinares sancionatérias, tendo em conta a especial
relevancia do dever violado e a gravidade da infragdo praticada,
prosseguem igualmente finalidades punitivas.

4. As medidas corretivas e as medidas disciplinares sancionatérias devem
ser aplicadas em coeréncia com as necessidades educativas do(a)
aluno(a) e com os objetivos da sua educacio e formagéo, no 4mbito do
desenvolvimento do plano de trabalho da turma e do Projeto Educativo do
Colégio.

2. DETERMINACAO DA MEDIDA DISCIPLINAR

1. Nadeterminagéo da medida corretiva ou medida disciplinar sancionatéria
a aplicar deve ter-se em consideracéo a gravidade do incumprimento do
dever, as circunstancias atenuantes e agravantes apuradas em que esse
incumprimento se verificou, o grau de culpa do aluno, a sua maturidade e
demais condigbes pessoais, familiares e sociais;

2. Sao circunstancias atenuantes da responsabilidade disciplinar do(a)
aluno{a) o seu bom comportamento anterior, 0 aproveitamento escolar e
o reconhecimento com arrependimento da natureza ilicita da sua conduta;

3. Séo circunstancias agravantes da responsabilidade do(a) aluno(a) a
premedita¢do, o conluio, a gravidade do dano provocado a terceiros e a

|
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acumulacéo de infragdes disciplinares e a reincidéncia nelas, em especial
se no decurso do mesmo ano letivo.

3. MEDIDAS DISCIPLINARES CORRETIVAS

1. As medidas corretivas prosseguem finalidades pedagégicas, dissuasoras
e de integragéo.

2. S&o medidas corretivas, sem prejuizo de outras que, obedecendo ao
disposto no numero anterior, venham a estar contempladas no
Regulamente Interno da escola:

a) A adverténcia;

b) A ordem de saida da sala de aula e demais locais onde se desenvolva
o trabalho escolar,;

c) A realizagéo de tarefas e atividades de integragéo na escola ou na
comunidade, podendo para o efeito ser aumentado o periodo diério e ou
semanal de permanéncia obrigatéria do(a) aluno(a) na escola ou no local
onde decorram as tarefas ou atividades, nos termos previstos no artigo
seguinte;

d) O condicionamento no acesso a certos espagos escolares ou na
utilizacdo de certos materiais e equipamentos, sem prejuizo dos que se
encontrem afetos a atividades letivas;

e} A mudanga de turma, ndo se aplicando aos 2° 3° Ciclos e Ensino
Secundario uma vez que o Colégio s6 possui uma turma por ano de
escolaridade nesses ciclos educativos;

3. A adverténcia consiste huma chamada verbal de atengéo ao aluno,
perante um comportamento perturbador do funcionamento normal das
atividades escolares ou das relagbes entre os presentes no local onde
elas decorrem, com vista a alertd-lo para que deve evitar tal tipo de

| :
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conduta e a responsabilizé-lo pelo cumprimento dos seus deveres como
aluno(a).

4. Na sala de aula a adverténcia é da exclusiva competéncia do professor,
cabendo, fora dela, a qualquer professor ou membro do pessoal nao
docente.

5. A ordem de saida da sala de aula e demais locais onde se desenvolva o
trabalho escolar & da exclusiva competéncia do professor respetivo e
implica a marcagéo de falta injustificada ao(a) aluno(a) e a permanéncia
do(a) aluno(a) na escola.

6. A aplicag@o no decurso do mesmo ano letivo e ao(a) mesmo(a) aluno(a)
da medida corretiva de ordem de saida da sala de aula pela terceira vez,
por parte do mesmo professor, ou pela quinta vez, independentemente do
professor que a aplicou, implica a analise da situagio em conselho de
turma, tendo em vista a identificacdo das causas e a pertinéncia da
proposta de aplicagdo de outras medidas disciplinares corretivas ou
sancionatorias, nos termos do Estatuto do Aluno e Etica Escolar.

7. A aplicacéo das medidas corretivas previstas nas alineas ¢), d) ee) don.®
2 ¢ da competéncia do Diretora Pedagogica, para o efeito, procede
sempre a audigéo do Diretor de Turma ou do professor titular da turma a
que o(a) aluno(a) pertenga, bem como do professor tutor ou da equipa
multidisciplinar, caso existam.

8. Compete a escola identificar as atividades, local e periodo de tempo
durante o qual as mesmas ocorrem e, bem definir as competéncias e
procedimentos a observar, tendo em vista a aplicagio e posterior
execucgdo da medida corretiva prevista na alinea c) don.° 2.

9. O disposto no nimero anterior & aplicavel, com as devidas adaptagées, a
aplicacéo e posterior execugdo da medida corretiva prevista na alinea d)
do n.° 2, a qual n&o pode ultrapassar o periodo de tempo correspondente
a um ano escolar.

10.A aplicagéo das medidas corretivas previstas no n.° 2 é comunicada aos
pais ou ao encarregado de educagéo, tratando-se de aluno(a) menor de
idade. £
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4. ATIVIDADES DE INTEGRAGAO NA ESCOLA OU NA COMUNIDADE

1. O cumprimento por parte do(a) aluno(a) da medida corretiva prevista na
alinea c) do n.° 2 do ponto anterior obedece, ainda, ao disposto nos
nameros seguintes.

2. O cumprimento das medidas corretivas realiza-se em periodo
suplementar ao horario letivo, no espago escolar ou fora dele, neste caso
com acompanhamento dos pais ou Encarregados de Educagéo ou de
entidade local ou localmente instalada idénea e que assuma
corresponsabilizar-se, nos termos a definir em protocolo escrito celebrado
nos termos previstos no Regulamento Interno da escola.

3. O cumprimento das medidas corretivas realiza-se sempre sob supervisdo
da escola, designadamente, através do Diretor de Turma, do professor
tutor e ou da equipa de integragao e apoio, quando existam.

4. O previsto no n.° 2 ndo isenta o aluno da obrigagdo de cumprir o horario
letivo da turma em que se encontra inserido ou de permanecer na escola

durante o mesmo.

5. MEDIDAS DISCIPLINARES SANCIONATORIAS

1. As medidas disciplinares sancionatérias traduzem uma sangio
disciplinar imputada ao comportamento do(a) aluno(a), devendo a sua
ocorréncia ser participada de imediato pelo professor ou funcionario
que a presenciou ou dela teve conhecimento a Diregdo Pedagodgica
com conhecimento ac coordenador de Ciclo.

2. Sé&o medidas disciplinares sancionatérias:

a) A repreenséo registada;

b) A suspensao até 3 dias Uteis;

¢) A suspensédo da escola entre 4 e 12 dias Uteis; —~
,..;{s;—;ie_f;crh__ W
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d) A transferéncia do Colégio;

e) Expulséo do Colégio.
A aplicagdo da medida disciplinar sancionatéria de repreenséo
registada, quando a infragdo for praticada na sala de aula, é da
competéncia do professor respetivo, competindo ao coordenador
pedagogico e Diretora Pedagdgica, averbando-se no respetivo
processo individual do aluno a identificagéc do autor do ato decisério,
data em que o mesmo foi proferido e fundamentagéo de facto e direito
de tal deciséao;
A suspensdo até trés dias uteis, enquantc medida dissuasora, é
aplicada, com a devida fundamentagdo dos factos que a suportam,
pela Diregao Pedagoégica, apds ¢ exercicio dos direitos de audiéncia e
defesa do visado;
Compete a Diregdo Pedagdégica, ouvidos os pais ou o Encarregado de
Educagac do(a) aluno(a), quando menor de idade, fixar os termos e
condicbes em que a aplicagdo da medida disciplinar sancionatéria
referida no numero anterior € executada, garantindo ao(a) aluno(a) um
plano de atividades pedag6gicas a realizar, com corresponsabilizagéo
daqueles e podendo igualmente, se assim o entender, estabelecer
eventuais parcerias ou celebrar protocolos ;
Compete ao diretor a decisdo de aplicar a medida disciplinar
sancionatédria de suspensao da escola entre 4 e 12 dias (teis, apds a
realizacdo do procedimento disciplinar previsto na lei, podendo
previamente ouvir o Conselho de Turma;
O ndo cumprimento do Plano de Atividades Pedagdgicas a que se
refere o numero anterior pode dar lugar a instauracdo de novo
procedimento disciplinar, considerando-se a recusa circunstancia
agravante,
A aplicagdo da medida disciplinar sancionatéria de transferéncia de
escola compete, com possibilidade de delegagado, a Administragéo,
com fundamento na pratica de factos notoriamente impeditivos do
prosseguimento do processo de ensino dos restantes alunos da escola

| {18 ¢

s

r‘rJ

W



Regulamento Interno

10.

1.

12.

ou do normal relacionamento com algum ou alguns dos membros da
comunidade educativa,;

A medida disciplinar sancionatéria de transferéncia de escola apenas
€ aplicada a aluno de idade igual ou superior a 10 anos e, frequentando
o(a) aluno(a) a escolaridade obrigatdria, desde que esteja assegurada
a frequéncia noutro estabelecimento;

Nao renovagéo da matricula: a medida educativa disciplinar de n&o
renovagado de matricula destina-se a alunos(as) que, pela recorréncia
na gravidade das suas atitudes, mostram néoc estar interessados(as)
numa cooperagao ativa com esta comunidade educativa.

A medida educativa disciplinar de expulséo da escola n&o é aplicavel
aos(as) alunos(as) abrangidos pela escolaridade obrigatoria, logo n&o
aplicavel no nosso Colégio.

A aplicagado das medidas disciplinares sancionatérias serdo aplicadas
segundo o procedimento disciplinar disposto nos artigos 28°, 28°, 30°,
31°, 32° e 33° da Lei n® 51/2012, de 5 de setembro.

EXECUCAO DE MEDIDAS DISCIPLINARES

A execug¢do de medidas disciplinares estara de acordo com os artigos n°
34° e 35° da Lei n® 51/2012, de 5 de setembro.

RECURSOS E SALVAGUARDA DA CONVIVENCIA ESCOLAR

Os recursos e a salvaguarda da convivéncia escolar estardo de acordo
com os artigos n°® 36° e 37° da Lei n°® 51/2012, de 5 de setembro.

RESPONSABILIDADE CIVIL E CRIMINAL

A responsabilidade civil e criminal estara de acordo com o artigo n° 38° da

Lei n°® 51/2012, de 5 de setembro. |'"
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XIll - INTERVENGAO DOS PAIS/ENCARREGADOS DE
EDUCAGAO

1. DIREITOS E DEVERES

1. O direito e o dever de educacéo dos filhos compreende a capacidade de

interveng&o dos pais no exercicio dos direitos e a responsabilidade no

cumprimento dos deveres dos seus educandos na escola e para com a

comunidade educativa, consagrados no Regulamento Interno.

2. Sem prejuizo dos direitos e deveres dos pais e Encarregados de

Educagao estabelecidos no regime de autonomia, administragdo e

gestdo, o poder-dever de educagéo dos filhos implica ¢ exercicio,

acrescido, dos seguintes direitos e deveres:

pdag. 105

Partilhar a documentacgéao pessoal e escolar dos seus educandos, bem
como as suas informagdes clinicas, garantindo, desta forma, o bom
funcionamente do colégio.

Garantir que, caso esta informacgao/sinalizagdo nédo exista e se
revelem sinais de alarme, a escola pode requerer junto dos
encarregados de educagio, uma avaliagéo de desenvolvimento a ser
realizada externamente e entregue ao Professor Titular/Diretor de
Turma.

Garantir que todos os alunos que beneficiem de medidas adicionais
de suporte a4 aprendizagem e que néo possuam competéncias para
participar autonomamente nas atividades letivas, deverédo beneficiar
do apoio de um Técnico externo ao nivel da educagao Inclusiva, cuja
contratagao ficara a cargo da familia.

Garantir que a colaboragdo dos técnicos ou entidade prestadora de
servicos de apoio técnico externo devera reger-se de acordo com
procedimentos definidos no documento formalizado intitulado “Apoio
Técnico externo a alunos no ambito da Educagéo Inclusiva”.
Informar-se, ser informado e informar a comunidade educativa sobre
todas as matérias relevantes no processo educativo dlp__§ seus
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educandos e comparecer na escola por sua iniciativa e quando, para
tal, for solicitado;
Colaborar com os professores no &mbito do processo de ensino-

aprendizagem dos seus educandos;

. Articular a educagéo na familia com o trabalho escolar;

Cooperar com todos os elementos da comunidade educativa no
desenvolvimento de uma cultura de cidadania, nomeadamente através
da promogéo de regras de convivéncia na escola;

Responsabilizar-se pelo cumprimento do dever de assiduidade e
pontualidade dos seus educandos;

Responsabilizar-se pelo pagamento pontual dos encargos mensais; o
seu ndo pagamento atempado podera levar & nfo renovagio de
matricula do aluno;

Direito a beneficiar de um horério de atendimento estabelecido ou,
excecionalmente, em hora a combinar, pelo professor;

Direito a terem conhecimento das competéncias nas aprendizagens
do Ciclo em questéo;

. Direito a participar e dar opinido sobre a proposta de retengéo;

Direito a terem acesso as instalages e servicos administrativos da
escola;
Direito a, individualmente, apresentarem sugestdes e observagdes e

de serem ouvidos;

Colaborar na andlise de eventual conflito disciplinar surgido com os
seus educandos contribuindo para a identificagdo da medida mais
ajustada, particularmente em casos de realizacéo de atividades de
integrag&o na comunidade educativa;

Conhecer e aceitar o Regulamento Interno e o Projeto Educativo da
Escola.
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XIV - PROFESSORES - DIREITOS E DEVERES

1. Ser tratado com respeito e corre¢do por qualquer elemento da
comunidade educativa;

2. Ver salvaguardada a sua seguranga na frequéncia do Colégio e
respeitada a sua integridade fisica;

3. Os professores sdo os primeiros responsaveis pelo ensino no ambito
da valéncia que lecionam, sendo corresponsaveis pela a¢ao educativa
do Colégio, em conjunto com os demais elementos da Comunidade
educativa, de acordo com os principios que estdo definidos pelo
Carater Proprio e pelo Projeto Educativo do Colégio.

4. Os professores tém direito a:

a) Desempenhar livremente a sua fungéo educativa de acordo com as
caracteristicas do lugar que ocupam:

- Ciclo que lecionam;
- Disciplina;
- Escaldo profissional; etc.

b) Desempenhar livremente a sua fun¢éo educativa de acordo com a
metodologia prépria da sua agéc docente e educativa que esteja
de acordo com o Carater Préprio do Colégio e o Projeto Educativo
e em coordenac&o com a respetiva Diregdo Pedagdgica;

c) Utilizar os meios, materiais e instalagdes do Colégio de acordo com
as normas que regulam o seu uso;

d) Participar ativamente nas reunides do Conselho Pedagégico, nos
Conselhos de Turma e em todas as atividades que dizem respeito
ao Projeto Curricular de Turma/Grupo, ano e Ciclo a que pertence.

e) Avaliar os seus alunos de acordo com critérios estabelecidos pela
Diregdo Pedagdgica, ouvidos os coordenadores de cada
departamento e aprovados em Conselho Pedagégico;

f) Assistir a reuniées e atos oficiais para os quais seja convocado.

g) Ser informado pela Diregdo do Colégio sobre os aspetos que se

relacionam com a politica global do Colégio; i
{
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h) Acesso a agbes de formagdo continua regulares, destinadas a
atualizar e aprofundar os conhecimentos e as competéncias
profissionais dos docentes;

i} Apoio a autoformagéo dos docentes, de acordo com os respetivos
planos individuais de formagéo;

j) Direito ao apoio técnico, material e documental (exerce-se sobre os
recursos necessarios a formagéo e informagéo do pessoal
docente), bem como ao exercicio da atividade educativa;

k) Direito a protegdo por acidente em servico, nos termos da
legislagdo aplicavel;

5. Os professores tém o dever de:

a) Contribuir para a formagéo e realizagéo integral dos alunos:

e Estando disponivel para os ouvir e acompanhar;

e Comunicando aos alunos os objetivos, os métodos e a
avaliagdo do trabalho a realizar;

e Fazendo intervir as alunas e os alunos no processo de
avaliagdo, nomeadamente através de processos de auto e
heteroavaliacéo;

e Propiciando ao aluno, com a devida adequagéo ao nivel etario,
situagdes de autonomia e responsabilizagdo crescente.

e Ajudando a manter um ambiente aberto e afavel com os varios
intervenientes da comunidade educativa (alunos, pais,
professores);

e Alertando os responsaveis educativos ou intervindo, quando
algo n&o parecer estar bem com um aluno ou grupo de alunos;

b) Tratar com respeito e corregdo qualquer elemento da comunidade
educativa e a prépria instituicéo;

¢) Reconhecer e respeitar as diferengas culturais e pessoais dos
alunos e demais membros da comunidade educativa;

d) Gerir o processo de ensino-aprendizagem, no ambito dos
programas definidos, procurando adotar mecanisn}os de

.
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diferenciacdo pedagdgica suscetiveis de responder as
necessidades individuais dos alunos;

e) Participar na organizagao disponibilizando-se para tomar parte em
grupos de trabalho no ambito do desenvolvimento do plano de
atividades efou Projeto Educativo;

f) Reconhecer a importancia da criagdo e manutengio de lagos de
confianga com a familia, gerindo eficazmente a informagéo e
comunicagéo com os Encarregados de Educacgéo;

g) Respeitar a natureza confidencial da informagéo relativa aos
alunos e respetivas familias;

h) Corresponsabilizar-se pela preservagio e uso adequado das
instalagdes e equipamentos e propor medidas de melhoramento e
renovacao;

i) Atualizar e aperfeigoar os seus conhecimentos, capacidades e
competéncias, numa perspetiva de desenvolvimento pessoal e
profissionat;

j) Empenhar-se (e concluir) nas agdes de formagdo em que
participar,

k) Ser assiduo e pontual.

XV - REGULAMENTO GERAL DE PROTEGAO DE
DADOS (RGPD)

O RGPD & um regulamento Europeu que tem por objetivo reforgar a
protecdo dos dados pessoais de todos ndés. O nosso Colégio a protegio dos
dados pessoais dos nossos alunos e encarregados de educagéo sempre foi uma
preocupacéo. Sem prejuizo das adaptagdes que sejam necessarias introduzir
nas nossas praticas em fungao do novo RGPD e legislac&o nacional, os vossos
dados sempre estiveram seguros connosco. Todos que os dados pessoais de

alunos e encarregados de educagéo, que temos sio recolhidos no ambito do
.
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contrato de prestagdo de servigos educativos celebrados convosco e para dar
cumprimento a obrigagdes legais para com o Ministério da Educacéo.

Em termos concretos;

¢ ldentificagdo pessoal do aluno — estes dados s&o necesséarios para
cumprimento do contrato de prestagdo de servigos educativos celebrado
com os encarregados de educacgéo e temos obrigagao legal de os recolher
e transmitir ao Ministério da Educagéo.

¢ |dentificagdo pessoal dos pais e encarregados de educacio e dados de
contacto - estes dados sdo necessérios para cumprimento do contrato de
prestagéo de servigos educativos celebrado com os encarregados de
educagéo.

e Dados de saude do aluno (vacinas e situagcdes de que padega) - estes
dados s&o necessarios para cumprimento do contrato de prestacéo de
servigos educativos celebrado com os encarregados de educacéo.

¢ Dados de aproveitamento escolar do aluno - estes dados sio necessarios
para cumprimento do contrato de prestagdo de servigos educativos
celebrado com os encarregados de educagéo e temos obrigagéo legal de
os recolher e transmitir ac Ministério da Educagio no caso da avaliagéo
sumativa final.

e Quanto ao tratamento e utilizagdo destes dados, esclarecemos que os
dados pessoais recolhidos: apenas séo utilizados para os fins para que
foram recolhidos:

- N&o sédo transmitidos a terceiros, com excegdo dos dados que temos
obrigacao legal de transmitir ao Ministéric da Educagéo.

- Sempre que seja necessario transmitir a terceiros os dados pessoais de
alunos ou encarregados de educacio (e.g., plataformas de
aprendizagem, visitas de estudo, ...), pedimos o consentimento expresso

|r..

dos encarregados de educagéo.
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XVI - DISPOSIGOES FINAIS

1. ALTERACOES AQ PRESENTE REGULAMENTO

1. O Colégio aceita todas as propostas de alteragdo a este Regulamento,
por parte das familias, contudo reserva-se o direito de as apreciar e s6 as
aprovar quando estas garantrem uma evolugdo benéfica no seu

funcionamento.

2. OMISSOES

1. Nos casos em que este Regulamento Interno for omisso, serdo ouvidos
os Orgéos de gestdo que tenham atribuicbes no ambito dos casos a
considerar e atendendo 2 legislagdo em vigor.

1 de Setembro de 2024
A Administra
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