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I - Principios Orientadores

O Regulamento Interno € ‘um documento onde se define o regime de funcio-
namento da Escola, de cada um dos seus orgacs de administragao e gestao
e das estruturas de orientacao educativa, bem como os direitos e os deveres
dos membros da comunidade escolar”.

Este Regulamento interno tem como finalidade a promogac de uma harmo-
niosa convivéncia entre todos os membros da comunidade educativa, assen-
tando, em primeiro lugar nos principios orientadores e morais da visao do Real
Colégio de Portugal. mas tendo como fundamento legal o disposto na Lei n°
51/2012, de 5.de setembro, que consagra o Estatuto do Aluno e Etica Escolar,
A definicdo dessas normas presidiu a preocupacdo de salvaguardar a sua fle-
xibilidade, a fim de que este Regulamento seja um meio de criar ¢ espirito de
cooperagao, respeito mutuo, responsabilidade e liberdade, objetivos de toda
a acao educativa.

Neste contexto., & importante referir que o Regulamento Interno € o documen-
to que confere ao Colégio uma Autonomia, sendo que enquanto instrumento
normativo da autonomia da escola, preveé e garante as regras de convivéncia
que assegurem o cumprimento dos objetivos do projeto educativo, a harmo-
nia das relagoes interpessoais e a integragao social, 0 pleno desenvolvimen-
to fisico, intelectual e civico dos{as) Alunos(as), a preservagac da seguranga
destes e do patriménio do Colegio e dos restantes membros da comunidade
educativa, assim como a realizagao profissional e pessoal dos docentes e nao
docentes.

O presente regulamento interno sera alvo de alteragao sempre que nova le-
gislagéo o exigir @ sempre que a vivéncia do dia-a-dia do Colégio suscite a ne-
cessidade de alguma alteragdo, no sentido de melhor responder a sua missao

educativa.
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2. Preambulo

O Real Colégio de Portugal tem como objetivo primordial o superior interesse
da Crianca/Jovem e as suas necessidades. Pretendemos, assim, proporcionar
a crianga/jovem entre a Aquisicao de Marcha e o Ensino Secundario, em cola-
boragdo com a familia. a oportunidade de se desenvolver harmoniosamente.
Por outro lado, pretendemos igualmente dar aos pais a possibilidade de pode-
rem deixar os{as} seus/suas educandos{as) entregues a uma equipa compe-
tente tanto no ponto de vista cientifico, técnico como afetivo.

No Real Colégio de Portugal acreditamos que € atraves da educagao que o ser
humano cresce, se desenvolve e se integra na sociedade € na comunidade a
que pertence. Para nos as nossas alunas e 0s nossos alunos sao o centro do
nosso projeto educativo, que tem como base uma cultura de exceléncia. A
nossa comunidade educativa e vasta. Dela fazem parte o corpo docente e o
corpo discente, 0s pais/Encarregados de Educacao, o psicélogo, as assisten-
tes operacionais e 0s colaboradores tecnico-administrativos.

O Real Colégio de Portugal faz parte do Grupo Lusofona, o maior projeto edu-
cativo de lingua portuguesa. presente em trés continentes, seis paises e mais
de duas dezenas de cidades. Com cerca de cinquenta mil alunos(as) e quinze
mil professores o nosso dia-a-dia € em funcao da exceléncia do projeto edu-
cativo!

Os principios e valores que presidem aos estabelecimentos de ensino des-
te Grupo implicam a existéncia de todos 03 niveis e graus, desde a creche e
jardim-de-infancia até & formagéao superior e a investigagao, sem esquecer a
formagao profissional e a area da saude. O Real Colégio desempenha, por isso.
dentro do Grupo, o papel de principal estabelecimento de ensino ao nivel da
Creche, Pré-escolar, 1°, 2°, 3° Ciclos do Ensino Basico e Ensino Secundario (em
funcionamento os quatro cursos dos Cursos Cientifico-Humanisticos: Curso de
Ciéncias e Tecnologias; Curso de Ciéncias Socioeconomicas. Curso de Linguas
e Humanidades; Curso de Artes Visuais. Situado no antigo Palacio dos Condes
do Paco do Lumiar, Palacio do Pisani e na Quinta do Pisani, o Real Colegio de
Portugal iniciou a sua atividade no ano letivo de 1999/2000, contando com um

projeto educative inovador, orientado para a qualidade e exceléncia.
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O nosso projeto distingue-se porque:
- Promovemos servi¢os diversificados, adequados as necessidades das nos-
sas alunas e dos nossos alunos;

- Temos uma equipa estavel, motivada e identificada com a cultura da escola;

- Temos um corpo docente experiente e altamente qualiicado {tendo a sua

maioria o grau de mestre),

» Temos professores empenhados e recetivos a mudanga:

- Temos um elevado grau de envolvimento em projetos nacionais e internacionais,
- Temos um projeto inclusivo, em que todas as criancas, mesmo aquelas que
apresentam Necessidades Educativas Especiais se incluem com os demais
nas atividades curriculares e recreativas. tendo 0 mesmo grau oportunidades
e participacao que os seus pares;

» Somos um Colegio multicultural, de aceitagdo e respeito, em que se assume
uma postura pedagdgica sem qualquer tipo de discriminagao ou estigma mul-

ticultural, sendo uma escola com selo Multicultural,

+ Participamos em projetos de rede de escolas que permitem uma maior dife-

renciagao pedagogica;

+ Investimos em areas do desenvolvimento pessoal e social como a Educagao

Ambiental, a Educagdo para os Valores, as Expressdes Artisticas ou as Desportivas;
- Temos uma oferta educativa com grande variedade de atividades:

- Temos salas com equipamentos adequados e inovadores.

W&




O Real Colegio de Portugal € uma instituicdo de ensino totalmente vocaciona-
da para a formacgao e desenvolvimento da crianga/jovem,

O Real Colegio de Portugal esta situado numa zona nobre de Lisboa, o Pago
do Lumiar, e esta apetrechado com excelentes infragstruturas pertencentes
ao conjunto arquitetonico do Palacio dos Condes do Lumiar, onde funciona
a Creche, Pre-Escolar e o 1° Ciclo do Ensino Basico, um espago que foi total-
mente remodelado e equipado por forma a responder a todas as necessida-
des do processo de aprendizagem. Nas instalagoes do Palacio Pisani funciona
0 2° Ciclo do Ensino Basico e na Quinta do Pisani funciona ¢ 3° Ciclo do Ensino
Basico e Ensino Secundario, um espago que possui, para além das tradicionais
salas de aula. laboratorios para as ciéncias experimentais e fisico-quimica e
salas adequadas as expressodes artisticas.

O Real Colegio de Portugal e um estabelecimento de Ensino Particular e Coo-
perativo, lecionando Creche, Educacao Pre-Escolar, 1° Ciclo, 2° e 3° Ciclos do
Ensino Basico e Ensino Secundario. Rege-se pelo Estatuto do Ensino Particular
e Cooperativo e € membro da Associagao de Estabelecimentos de Ensino Par-
ticular e Cooperativo (AEEP).

Tem Autorizacéo Definitiva de Funcionamento N.° 06.0116/DREL (Proc. 3880).
para o Pré-Escolar, 1° Ciclo, 2° Ciclo e 3° Ciclo do Ensino Basico e Ensino Se-
cundario, tendo Autonomia Pedagogico {prevista no Decreto-Lei n.°? 152/2013,
de 4 de Novembro).

Assim. 0 nosso Coléegio € reconhecido na sua plena autonomia das escolas
particulares e cooperativas nas suas varias vertentes, em especial na da auto-
nomia pedagogica através da consagracdo da flexibilidade na gestao do cur-
riculo tendo integrado no ano letivo anterior o Programa Autonomia e Flexibili-
dade Curricular (Despacho n.° 5908/2017, de 5 de julho).

Esta autonomia permite ao nosso Colegio organizar-se internamente de acor-
do com o seu projeto educativo. Nos termos do referido Estatuto do Ensino
Particular e Cooperativo, a autonomia pedagogica e organizativa constitui-se
como o direito conferido as escolas de poderem tomar as suas proprias de-

cistes nos dominios da oferta formativa, da gestdo dos curriculos, dos pro-
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gramas e atividade educativas, da avaliagao, orientagao e acompanhamento
dos(as) alunos(as), constituigao de turmas, gestao de espacos, dos tempos es-
colares.e do seu pessoal.
A autonomia consagrada. designadamente na vertente pedagogica e organi-
zativa, confere as escolas do ensino particular e cooperativo, a semelhanga do
que acontece ja em alguns contratos de autonomia das escolas publicas. a ca-
pacidade de poderem proceder a gestao flexivel do curriculo, tendo em conta
0 seu projeto educativo e o correspetivo aprofundamento das obrigagdes de
. informacgao scbre a mesma.
Com o Decreto-Lei 55/2018 de 6 de junho, com as devidas atualizacdes da
Portaria n.° 181/2019 de 11 de junho. sao estabelecidas as regras a aplicar a
esta gestao flexivel, permitindo-nos fazer uso de uma percentagem das horas
definidas nas matrizes curriculares em vigor, sem com isso, por em causa o
cumprimento dos programas e metas curriculares, do numero total de horas
curriculares legalmente estabelecidas para cada ano, nivel e modalidade de
ensino. permitindo-nos. também, criar e ampliar planos curriculares proprios
ou oferecer disciplinas de enriquecimento ou complemento do curriculo.
No ambito do Projeto Autonomia e Flexibilidade Curricular e de acordo com
o Despacho n.° 590872017, de 5 de julho, [Diaric da Republica, 2.2 Série — N.°
128 — 5 de Julho de 2017, Decreto Lei 55/2018 de 6 de junho, Portaria n® 223-
A/2018 de 3 de agosto. Portaria n.° 226-A/2018 de 7 de ago-sto e Portaria n®
181/2019 de 11 de junho - Autoriza a mplementagao do projeto de autonomia
e flexibilidade curricular dos ensinos basico e secundario.
A promogéao de um ensino de qualidade e sucesso para todos os alunos - ao
longo dos 12 anos de escolaridade obrigatoria - implica garantir que o suces-
so se traduz em aprendizagens efetivas e significativas, com conhecimentos
consolidados. que sdo mobilizados em situagdes concretas que potenciam o
desenvolvimento de competéncias de nivel elevado. que. por sua vez, con-
tribuem para uma cidadania de sucesso no contexto dos desafios colocados

pela sociedade contemporanea.
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O conjunto de competéncias inscritas nas propostas de perfil de aluno no final
da escolaridade obrigatdria que tém vindo a ser apresentadas em Portugal
e nos mais variados foruns internacionais abarca competéncias transversais,
transdisciplinares numa teia que inter-relaciona e mobiliza um conjunto solido
de conhecimentos, capacidades. atitudes e valores. O cidadao de sucesso &
conhecedor, mas & também capaz de integrar conhecimento, resolver proble-
mas, dominar diferentes linguagens cientificas e tecnicas, coopera, € autono-
mo, tem sensibilidade estética e artistica e cuida do seu bem-estar.

Para cumprir este desiderato de promogao de methores aprendizagens indu-
toras do desenvolvimento de competéncias de nivel mais elevado, o atual Go-
verno inscreveu no seu Programa orientagdes para a concretizagao de uma
politica educativa que, assumindo a centralidade das escolas, dos seus alunos
e professores, permita a gestdo do curriculo de forma flexivel e contextuali-
zada, reconhecendo que o exercicio efetivo de autonomia em educagao so e
plenamente garantido se o objeto dessa autonomia for o curriculo.

Conferir as escolas a possibilidade de participar no desenvolvimento curricu-
lar, estabelecendo prioridades na apropriagao contextualizada do curriculo e
assumindo a diversidade ao encontrar as op¢des que melhor se adequem aos
desafios do seu projeto educativo, & sustentar a politica educativa na conjuga-
cao de trés elementos fundamentais: autonomia, confianga e responsabilidade
— autonomia alicercada na confianga depositada em cada escola. enquanto
conhecedora da realidade em que se insere. com a assuncao da responsabi-
lidade inerente a prestagao de um servi¢o publico de educagao de qualidade.
A mudanca nao &, assim, consubstanciada numa vontade de inovar, e, antes,
motivada pela valorizacao das escolas e dos professores enquanto agentes de
desenvolvimento curricular, procurando garantir que com autonomia e flexibili-

dade se alcancam aprendizagens relevantes e significativas para todos os alunos.
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Il - Regime de Funcionamento

1. Oferta Educativa

O Real Colégio de Portugal ministra seis niveis de ensino, numa perspetiva
integrada, acompanhando as nossas alunas e 0s nossos alunos desde a aqui-
sicdo da marcha ao 12° ano de escolaridade.
- Creche: da aquisicao da marcha aos 3 anos.
+ Pré-escolar: dos 3 anos aos 6 anos.
- 1° Ciclo: do 1° a0 4° ano de escolaridade.
» 2° Ciclo: 5° e 6° ano de escolaridade.
+ 3° Ciclo: 7°. 8° e 9° ano de escolaridade.
- Ensino Secundario - Cursos Cientifico-Humanisticos Curso de
Ciéncias e Tecnologias; Curso de Ciéncias Socioeconomicas; Curso de
Linguas e Humanidades; Curso de Artes Visuais.

- Diplorma Dual - possibilidade de dupla certificagao do Ensinc Secundario.

Oferta de Escola/Disciplinas de Enriquecimento Curricular - O plano de es-
tudos do Colégio inclui, para alem do curricuto padronizado pelo Ministério
da Educacdo e no ambito do Novo Estatuto do Ensino Particular e Cooperati-
vo, consagrado no Decreto de Lei n.° 152/2013 de 4 de novembro, no Projeto
Autonomia e Flexibilidade Curricutar, Despacho n° 5908/2017. de 5 de julho,
Decreto-Let n.° 55/2018 de 6 de Junho, Portaria n.° 181/2019 de 11 de junho 0
nosso Colegic oferece as nossas alunas e acs nossos alunos novas areas de
formagao conjugado com os seus programas especificos, a frequéncia obriga-
toria das seguintes areas Curriculares
Creche:

- Inglés

- Educacao Musical

- Psicomotricidade
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Pre-Escolar:
* Ingles
- Educacao Musica
- Psicomotricidade (3 Anos) e Expressao Motora (4 e 5 Anos)
- Expressao Plastica (a partir dos 4 Anos)
- Iniciacao as Tecnologias de Informagao e Comunicacao (a partir dos 4 anos)
- Yoga Kid d
- GREENLAB

1° Ciclo do Ensino Basico:

* Inglés

» Iniciagdo as Tecnologias de Informagao e Comunicagao -~ Happy Code
(Iniciagao a Programagao)

» Oficina da Criatividade

+ Oficina da Escrita Criativa

+ Laboratorio de Matemaitica

- Estudo do Meio - CLIL {Content and Language Integrated Learning)

* Historia de Portugal (4° Ano}

» English Conversation Training (3° € 4° Ano)

- Desenvolvimento Pessoal e Social

- LEEF - Laboratdrio de Empreendedorismo e Educacgao Financeira {(4° Ano)

« Mandarim (3° e 4° Ano)

2° Ciclo do Ensino Basico:
+ LEEF - Laboratorio de Empreendedorismo e Educagao Financeira
- Mandarim
» Desenvolvimento Pessoal e Social

- [TIC - Introdugdo as Tecnologias de Informagao e Comunicagao
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3° Ciclo do Ensino Basico:
- Desenvolvimento Pessoal e Social
- Técnicas Laboratoriais Quimica e Fisica
- LEEF - Laboratério de Empreendedorismo e Educagao Financeira

+ Mandarim

Ensino Secundario:

+ Desenvolvimento Pessoal e Social

As atividades de enriquecimento curricular visam desenvolver o curriculo, per-
mitindo a aquisicao de competéncias com vista a concretizacdo das metas de

aprendizagem definidas pela Republica Portuguesa.

Diploma Dual - O Real Colegio de Portugal. reconhecida como parceiro "Ame-
rican High School’, @ umas das primeiras escolas em Portugal que se encon-
tra autorizada a promover o “Dual Diptoma” thttps ./ www.academica.school/
spain-centers-map), pela “Academica International Studies’, a maior organiza-
céo educativa dos USA. ja pelo segundo ano consecutivo.

Com o objetivo de aprofundar e potenciar o multilinguismo a partir do Colegio,
estabelecemos um convenio com a Academica Corporation, a principal insti-
tuicdo de gesldo educativa nos Estados Unidos e lider em educacao virtual,
com mais de 200 colégios. mais de 100.000 alunos presenciais e 15.000 alunos
virtuais, ja pelo segundo ano consecutivo.

A Academica € a criadora do programa internacional de dupla certificagao "Di-
ploma DUAL" ao qual poderam aceder 0s nossos alunos no ano letivo 2020-
2021 e agora no ano letivo de 2021-2022. Gragas a este programa 0S nossos
alunos do 8° {atual 7° Ano), g° (atual 8° Ang) , 10° (atual g° Ano) e 11° ano ( atual
10° Ano) poderdo estar matriculados no colegio e simultaneamente num High
School nos EUA, frequentando os dois curriculos ac mesmo tempo. O progra-
ma realiza-se 100% online

Os alunos deverao frequentar um total de 8 creditos norte-Americanos que

juntamente com as equivaléncias dos seus estudos no colegios, lhe permitira



alcancar, para além do Ensino Secundario Portugués, o diploma norte-Ameri-
cano de "High School’.

S30 muitos os valores e as vantagens que oferece o Programa Diploma DUAL
aos alunos, realcando trés objetivos principais:

+ Imersdo Linguistica: O programa realiza-se inteiramente em Inglés a
partir do primeiro momento, e oferece um contato constante e direto
com os Estados Unidos;

+ Imersdo Tecnologica: 100% Online, permite aos alunos trabalhar e
desenvolver-se num entorno totalmente digital:

- Imersao Pessoal: Favorece um grande nivel de autonomia, responsabilidade

e maturida de no trabalho.

Atividades Extracurriculares - O Colégio disponibiliza, igualmente, aos Alu-
nos atividades extracurriculares opcionais que funcionam de Outubro a Junho,

e 580 ministradas em horarios nao letivos, sendo;
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Atividade

ldade /Ciclo

Babyoga A partir da Aquisicao de Marcha ate aos 3 Anos
Playoga Dos 4 Anos ao 2° Ciclo do Ensino Basico

Yoga 3° Ciclo do Ensino Basico e Ensino Secundario
Mindfulness Do 1° Ciclo ao Ensinc Secundario

Ballet Dos 3 Anos ao Ensino Secundario

Danga Ritmica

Dos 5 Anos ao Ensino Secundario

Danca Contemporanea

Do 2° Ciclo do Ensino Basico ao Ensing Secundario

Judo

Dos 3 Anos ao Ensino Secundario

Tenis Dos 4 Anos ao Ensino Secundario

Mini-basquete 1° Ciclo

Voleibol Do 1° Ciclo do Ensino Basico ao Ensing Secundario
Natacao Dos 3 Anos ao Ensino Secundario

Futebol Dos 5 Anos ao Ensino Secundario

Xadrez Do 1° Ciclo do Ensino Basico ao Ensino Secundario

Costura Criativa

Do 1° Ciclo do Ensino Basico ao Ensino Secundario

Capoeira Do 12 Ciclo do Ensino Basico-ao Ensino Secundario
Sevilhanas Dos 4 Anos ao 2° Ciclo

Teatro Dos 5 Anos ao Ensino Secundario

Piano Dos 4 Anos ao Ensinoc Secundario

Viola Do 1° Ciclo do Ensino Basico ao Ensino Secundario
Ingles Do 2° Ciclo do Ensino Basico ao Ensino Secundario (5 nivels)
Mandarim Do 1° Ciclo do Ensino Basico ao Ensino Secundario
Alemao Do 1° Ciclo do Ensino Basico ao Ensino Secundario
Espanhol Do 1° Ciclo do Ensino Basico ao Ensino Secundario

The Inventors

Do 1° e 2° Ciclo do Ensino Basico

Skate e Patinagem

Pre-Escolar e 1° Ciclo

Happy Code

2° Ciclo ao Ensino Secundario

Alha Mental Arithmetic

1° Ciclo

As alividades extracurriculares implicam um pagamento adicional. As ativida-
des extracurriculares nao funcionam durante o periodo de interrupcao das ati-
vidades letivas. No entanto, 0 més e considerado inteiro para efeitos de paga-
mento. Assim, nas ferias de Natal. Pascoa ou outras situagdes, nao existe lugar

a descontos.
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As atividades para funcionarem requerem um numerc minimo de oito alu-

nostas), podendo o Colégio decidir pelo nao inicio da atividade.

Sala de Estudo - Os(as) alunosfas) dos 1°, 2° e 3° Ciclos e Ensino Secundario
poderdo usufruir da Sala de Estudo, que visa promover o estudo autonomo
por parte dola) alunofa), mas com acompanhamento e orientagao de umia)
professor(a).
+ A Sala de Estudo do 1° Ciclo do Ensino Basico funciona das 1715 as
18:15 de segunda a sexta-feira, existindo uma Sala de Estudo para o 1°
e 3° ano e outra para 0 2° e 4° ano, tendo ambas um professor titular.
» A Sala de Estudo dos 2° e 3° Ciclos do Ensino Basico e do Ensino
Secundario funciona das 16:15 as 17:15 de segunda a sexta-feira, cada dia
dois professores responsaveis peta disciplina (um da area de linguas e
outros de ciéncias).
A Sala de Estudo tem um pagamento adicional. As alunas e os alunos que fre-
quentam a Sala de Estudo nao pagardo prolongamento, independentemente
de permanecerem no Colégio até as 19:00. A Sala de Estudo suspende duran-
te o periodo de interrupgao das atividades letivas. No entanto, o mes e consi-
derado inteiro para efeitos de pagamento. Assim, nas Férias de Natal, Pascoa

ou outras situacdes. ndo existe lugar a descontos.

2, Comunidade Educativa

A comunidade educativa integra, sem prejuizo dos contributos de outras en-
tidades. as alunas, os alunos, 0s pais, Encarregados de Educagao, os(as) pro-
fessorestas). as educadoras, os funcionarios ndo docentes e a comunidade
envolvente,

O presente Regulamento Interno tem como finalidade proporcionar o conheci-
mento, por todos os que integram a vida da escola, das regras de convivéncia
que assegurem ¢ cumprimento dos objetivos do projeto educativo, a harmo-

nia de relagdes e a integragao social.
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Horario Geral

+ O Colégio abre as 800 e encerra as 19.00.

Horario Letivo

+ A Creche inicia as atividades as 9.00 horas terminando as 17:00 horas.

0:.00 as 11.30 Atividades Orientadas
11.30 as 12.30 Almoco

13:00 as 156.30 Sesta

1530 &s 16:00 Lanche

16,00 as 17.00 Alividades Orientadas

- A Educacao Pre-Escolar inicia as atividades letivas as 9 00 terminando as 17.00

horas. Entre as 800 e as g 00 decorre um periodo de acolhimento em que os

alunos brincam na sala de convivio.

3Anos 4e5Anos
900 as 10:30 | Atividades Orientadas || 900 as 10:30 | Atividades Orientadas
10:30 as 10:45 | Lanchinho da manha |10 30 as 1100 | Lanchinho da manha
10:45 as 11:30 | Atividades Orientadas || 11:00 as 1230 | Atividades Crientadas
11:30 as 12:30 | Almoco 12:30 45 1330 | Almocgo
12:30 &s 13.00 | Atividades Orientadas || 1330 as 16:00 | Atividades Orientadas
13:00 &s 14.00 | Sesta 16:00 as 1615 | Lanchinho da Tarde
14:00 as 1415 | Lanchinho da Tarde 16115 &s 17.00 | Atividades Orientadas

14:00 as 17.00

Atividades Orientadas

- Devido a Pandemia COVID-19, houve necessidade desde o ano letivo de
2020/2021 recorremos a horarios desfasados.

Assim, 0 2° e 4° Ano do 1° Ciclo do Ensino Basico inicia as atividades letivas as
9.00 horas terminando as 16.00. Entre as 800 e as 9:00, decorre um periodo de
acolhimento em que as alunas e os alunos convivern no recreio ou na ludote-
ca. O periodo entre as 1600 e as 19.:00 € de frequéncia facultativa. Exemplo de

mancha horaria;

w -
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Hora SEGUNDA §( TERCA ; QUARTA ; QUINTA 2 SEXTA ;
n 7] wn o P
9:00 - 9:45 EEM MAT MAT MAT LEEF
9:45 -10:30 PORT OL EEP MAT MAT MAT LAB
10:30 - 11:00
11:00 - 11:45 PORT ECT/EST. MEIO CLIL EST. MEIC EST. MEIQ EST. MEID
11:45 - 12:30 DPRS PORT CEC EST. MEIO PORT
12:30-13:45

13:45 - 14:30 TIC - 12 T/AE

14:30 - 15:15 ING EEFM ING TIC - 28 T/AE MAT
15:15- 16:00 ING PORT MAND EEFM MAT
16:00 - 16:15

16:15 - 17:00

17:15 - 18:15

0O 1% e 3° Ano do 1° Ciclo do Ensino Basico inicia as atividades letivas as g:30 horas

terminando as 16 30. Entre as 8 00 e as 9:30, decorre um periodo de acolhimento

em que as alunas e os alunos convivem no recreio ou na ludoteca. O periodo

entre as 1630 e as 19.00 & de frequéncia facultativa. Exemplo de mancha horaria:

Hora

SEGUNDA

SALA

SAL?

QUARTA

SALA

QUINTA

SEXTA

SAL?

2

9:30 - 10:15

PORT

MAT

MAT

PORT

10:15-11:00

11:00 - 11:30
11:30 - 12:15

PORT

MAT

MAT

PORT

MAT

PORT

PORT

MAT

12:15-13:00

13:00- 14:15

ING

PORT OL

OC/EED

14:15 - 15:00 EEP PORT QEC ING EST. MEID ING
15:00 - £5:45 EEFM EST. MEIO EST. MEIO EEM EEFM
15:45- 16:20 | EST. MEIO EST. MEIO CLIL DPS LAB MAT "TIC

16:30 - 16:45
156:45 - 17:30

17:15-18:15

SE

SE

SE

SE

SE

- Tambem no 2° Ciclo. 3° Ciclo do Ensino Basico e no Ensino Secundario houve
necessidade de recorrer a horarios desfasados. Ha turmas a entrar as 8h20 e
outras a entrar as 0gh.05, sendo a saida as 1610. Entre as 8 00 e as 8.20/09.05,
decorre um periodo de acolhimento em que os(as) alunos(as) convivem no re-
creio ou no CRE - Centro de Recursos Educativos. O periodo entre as 1610 e
as 17.00 e de frequéencia facultativa excetuando os{as) alunos{as) referenciados.
Entre as 17.00 e as 19 00 e de frequéncia facultativa, ja inserido no prolonga-
mento (com excecao de quem frequenta atividades extracurriculares pos hora-

rios e quem frequenta Sala de Estudo).
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Exemplo de mancha Horaria

Hora SEGUNDA 3 TERGA 2 QUARTA ; QUINTA E SEXTA 3
[T)] [, ] W N W
08:20 - 09:05 PORT PORT HIST/GEOD CN/FQ ING
09:05 - 9:50 PORT PORT HIST/GEQ CNfFQ ING
£9:50 - 10:10 ; : i ~ Intervalo ' 5 i
10:10 - 10:55 MAT HIST/GEO MAND/FR EF TICHEEF+{HIST| |
+GEQ/CN+FQ)
10:55 - 11:40
MAT EF PORT EF DAC
11:40- 12:00 : Intervalo ?
12:00-12:45 | MAND/ESP | |cn(LaB)/TIFQ] | [ [ ops [ | ‘emese |
12:45-13:45 | ALMOCO 1
13:45 - 14:30 CN/FQ MAT EV MAT
14:30 - 15:15 EM ING EV MAT
15:5-15:25 || bl =  Intervalo T W |
15:25 - 16:10 [ [ erese | | [ ] [ ] |
16:10 - 16:15 _ TR Intenvalo = ]
16:15 - 17:15 || [} || | ] [
Hora SEGUNDA 2 TERCA g QUARTA .5; QUINTA § SEXTA .5,
Wt W W} i (]
05:05 - 9:50 | GEQ/HIST CNfFQ E5P EF EF
09:50-10:35 | GEO/HIST CN/FQ GEO/HIST MAND DPS
10:35 - 10:55% Intervalo
10:55-11:40 |1 eerveD PORT PORT MAT CN/TLFQ
11:40 - 12:25 | HHIST/FQACN} PORT
DAC ING ESP CN {LAB)/FQ
12:25-12:3% Intervalo
12:35 -13:20 EF [ ' T e ] 1 PORT [T ese T | ING | ’
13:20 - 14:30 ALMOGO
14:30 - 15:15 EV MAT MAT EM
15:15 -16:00 PORT MAT ING MAT
Intervalo
[ ] [ ] [ | | | l
Intervalo
[ | ] ] [

Acesso, circulacao e saida do Colégio

- Entre as 8:00 e as g.00 decorre um periodo de acolhimento em que oslas)
alunos(as) do Pré-Escolar brincam na sala de convivio.

- A hora da chegada, as alunas e os alunos tém de ser acompanhados até a
porta dos Servigos de Administracao Escolar, de forma a garantir a sua entrada
no Colegio.

- As alunas e os alunos da aquisicao de marcha e sala dos 2 anos sao acompa-

nhados ao edificio da creche.

R

L
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- Na hora de saida. de forma a garantirmos a seguranca dos nossos alunos
e alunas, os Pais/pessoas autorizadas pelos mesmos, deverao aguardar na
junto aos Servigos de Administragao Escolar pelos seus educandos, que serao
acompanhados por uma Educadora/Professora/Auxiliar.

- E expressamente proibida a saida da crianca/jovem com alguém que nao te-
nha sido previamente autorizado pelos Pais/Encarregado de Educagao. ainda
que se identifique como familiar ou amigo.

- No caso dos 1°, 2°, 3° Ciclos do Ensino Basico e Ensinoc Secundario o atraso
superior a 10 minutos a primeira aula da manha impossibilita a entrada do(a)
alunof(a) na sala de aula (em caso de atraso pontual, ndo sera aplicavel). Nesse
caso, aguardara na sala de acolhimento o inicio do proximo tempo.

+ As alunas e os alunos dos 2°, 3° Ciclos do Ensino Basico e Ensino Secundario,
com autorizagdo dos Encarregados de Educagao (por escrito), poderao sair no
final das aulas das instalagoes do Colegio, de acordo com o Documento de
Autorizacido de Saida.

- O prolongamento destina-se as alunas e aos alunos que permanegam no
Colégio apos as atividades letivas e nao utilizem o transporte escolar.

- Considera-se prolongamento do horario o periodo compreendido entre as

17.00 e as 19.00.

Critérios de Admissao
As inscricdes/matriculas de Creche, Pre-Escolar, Ensinc Basico € Ensino Se-
cundario, dependem da efetivacdo da pre-inscricao/renovagao de matricula e
cumprimento de todos os requisitos previstos no Regulamento Interno. A se-
riacao das criangas/alunos(as) candidatos(as) a inscricac / matricula cbedece
a aplicacao sequencial dos seguintes critérios:

I. Criancas ou alunos(as) internos que ja se encontram a frequentar o

Real Colegio de Portugal.
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Il. Candidatos que ingressam pela primeira vez no Real Colegio de
Portugal seriados pela aplicagdo dos seguintes criterios:
1. Irmaos de criangas que ja frequentam o Colégio;
2. criangas/alunos filhos de colaboradores / identidades com
protocolo com o Real Colégio de Portugal:
3. irmaos candidatos a iniciar processo no Colegio;

4. outros candidatos.

Dentro de cada um dos grupos de candidatos a seriacao resulta da pondera-
¢ao das variavels.

- Data de nascimento (devidamente comprovada por documento oficial),
com pricridade para as criangas mais velhas no caso da Educagao
Pré-Escolar e do 1®* Ano do 1° Ciclo do Ensino Basico e para as criangas
mais novas no caso de transferéncia nos ano subsequentes ao 1° Ano
do 1° Ciclo do Ensino Basico:

- Numero de pre-inscricao.

Poderao ainda ser aceites inscricbes/matriculas de criangas nos anos iniciais
de ciclo (Pré-Escolar e 1° Ciclo do Ensino Basico) desde que completem 3e 6
anos. respetivamente, entre 15 de setembro e 31 de dezembro, estando a sua
admissao condicionada aos requisitos € a aplicacdo dos critérios enunciados.
No caso do 1° {a partir do 2° Ano} 2° e 3° Ciclo do Ensino Basico e Ensino Se-
cundario, para além da aplicacao sequencial dos criterios anteriormente refe-
ridos, os candidatos externos realizam provas internas para afericao de conhe-

cimentos de lingua portuguesa e matematica.

Servigo de Transporte
- O transporte € um servigo prestado pelo Colégio que e facultativo e depende
de acordo previo do Encarregado de Educéc;éo. dentro das condicoes abaixo

indicadas.

- O transporte escolar implica um pagamento adicional.
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+ N&o é possivel garantir o transporte de regresso a casa as alunas e aos alu-
nos que frequentem atividades extracurriculares ou em situagdes de visitas de
estudo que terminem apos ¢ horario de saida das nossas carrinhas

- O Colégio assegura o transporte das alunas e dos alunos, se 0 mesmo for
solicitado pelos Encarregados Zﬂe Educagao, desde a area de residéncia ate ao
Colegio. bem como o respetivo regresso.

+ No transporte escolar os Encarregados de Educacao poderao optar pelo ser-

vico de ida e volta ou so por uma das viagens (meio-transporte).

Calendario Escol
O calendéario escolar é definido, de acordo com 0 Despacho n.° 6726-A/2021,
de 03 de julho, emitido pelo Ministério da Educagao, respeitando os limites de

duracao dos periodos letivos e as respetivas interrupgdes.
Despacho n.® 6726-A/2021

ANEXO |

Calandéario de funcionamento das atividades educativas e lstivas dos estabelecimentos piblicos
da educagdo pré-escolar e dos ensinos basico e secundario

PS!E:::, Inicia Termo
LE Entre 14 e 17 de setembrode 2021.......... 17 de dezembro de 2021.
22 3dejaneirode2022...................-.. 5 de abril de 2022
ar 19deabrilde2022........00cvvernvnnncss 7 de junho de 2022 —-8.°, 11.° @ 12.° anos de escolan-
dads.
15 de junho de 2022 — 52, 69, 7° 8° @ 10.? anos de
escolaridade.

30 de junha de 2022 — Educagdo pré-escolar e 1.° ciclo
do ensino bésico.

ANEXO I1

Interrupgiies das atlvidades educativas e letivas dos estabelecimentos piiblicos da educagdo
pré-escolar e dos ensinos bisico & secundario

Intarrupgian | Inlcha Tarme
1* 20 dedezembrode2021.................- 31 de dezombro da 2021.
A 28 defevereim de2022................... |2 de margo da 2022,
ar 6deabride2022........................ |18 de abril da 2022
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5. Periodos De Encerramento

a} O Colegio estara aberto todo o ano {incluindo o més de agosto) das 8:00 as
19.00 (agosto das 9:00 as 18.00), encerrando aos sabados, domingos e feriados
nacionais @ municipais.

b} O Colegio encontra-se encerrado nos dias 23. 24, 30 ¢ 31 de dezembro de
2021, dias 28 de fevereiro e 1 de margo de 2022, dia 18 de abril de 2022. bem
como nas duas primeiras semanas do més de agosto (de 1 a 13 de agosto) para
limpezas gerais e obras de melhoramento. Estando somente aberto para afi-
xacao de avaliagdes e entrega de documentos da 22 fase dos exames a nivel

nacional ou de provas de equivaléncia a frequéncia

6, Admissao De Novos Alunos / Renovacao De Matricula

- A admissao de novos Alunos € da responsabilidade da Administragac e cbe-
dece aos critérios por ela estabelecidos.
- No ato de inscricao deverdo ser entregues os seguintes documentos
- Cartao de Cidadao, Bilhete de Identidade ou Cédula Pessoal,
- Boletim de vacinas atualizado;
- 2 fotografias tipo passe:
- Cartao de Cidadao ou Bilhete de Identidade do Encarregado de Educacso;
- Cartao de seguranga social do Encarregado de Educacao;
- Cartao de contribuinte do Encarregado de Educagao,
- Ficha de inscricao interna devidamente preenchida;
- Boletim de matricula do Ministério da Educagao, devidamente preenchido.
- Declaragao com os ultimos dados relativos a composicao do agregado

familiar validado pela Autoridade Tributaria.

b
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- Os alunos estrangeiros para alem de apresentarem os documentos acima
referidos deverao ainda:

- Certificados das habilitagoes escolares concluidas com aproveitamento
autenticados, pelos servigos consulares ou embaixadas de Portugal com
sede no pais a que a habilitagao diz respeito. ou pelos servigos
consulares ou embaixadas dos paisesestrangeiros em Portugal, ou com

Apostilha de Haia, para os paises que aderiram a Convencgao de Haia.

M lidades E Outros Enc
1. Alinscricao e paga apenas uma vez, no ato de admissao ao Colegio, e uma
vez assumido esse pagamento. em caso de desisténcia, ndo sera devolvido.
2. Para garantir a vaga. o0s alunos que no ato da inscrigao ainda se encontrem
no estrangeiro. devem realizar o pagamento de 3 (trés) mensalidades, sendo
gue as mesmas serao contabilizadas a partir da chegada do aluno. Caso o alu-
no nao chegue a frequentar o nosso colegio, as trés mensalidades pagas nao
serao reembolsadas, uma vez que as mesmas garantiram a vaga de uma nao
frequéncia. impossibilitando o preenchimento de vaga por outro aluno.

3. A renovacgao de matricula € paga anualmente, e uma vez assumido esse
pagamento, em caso de desistencia. nao serd devolvido

4. O valor dos servigos de educacao e anual (anuidade letiva), mas pode ser
paga em 11 prestacdes iguais e sucessivas, de setembro a julho, ate ao 8° dia
de cada mes.

5. Se 0 pagamento da anuidade letiva for efefuado num unico pagamento. ate
ao dia 68 de setembro. beneficia de um desconto de 3%

6. Todas és demais atividades extracurriculares frequentadas pelo aluno que
nao estejam incluidas no numero anterior tém um custo adicional

7. Os servicos de alimentagao ou de refeitorio serao pagos a parte, de acordo
com a tabela de mensalidades em vigor.

8. Todas as visitas ou passeios terac um custo associado a ser iquidado junta-

mente com a mensalidade do més seguinte ao da realizagao da visita/passeio.
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9. Haverd lugar a uma redugdo na mensalidade de:

a. 10% no caso de irmaos,

b. outros valores de acordo com o plano de protocolos publicitado no

sitio eletronico do Colegio.

10. A reinscri¢ao para o ano letivo seguinte devera ser formalizada e paga entre
0s meses de janeiro e abril, ndo garantindo o Colégio vaga para as criangas
que fizerem a renovagao apos esse periodo.
11, O valor da reinscricac nao é reembolsavel.
12, A auséncia temporaria da crianga nao confere direito a qualquer desconto
na mensalidade nem nas eventuais atividades extracurriculares em que esteja
inscrita.
13. O pagamenito das atividades e/ou servigos extras que o Real'Colégio de
Portugal venha a disponibilizar sera processado juntamente com a mensalida-

de a que respeitam.

8. Pagamentos

1, As mensalidades podem ser pagas em numerario, por cheque, por multi-
banco, por transferéncia bancaria ou por Ticket Ensino.

2, A falta de provisao ou devolucao de cheques para pagamento de propinas
implica o pagamento das sobretaxas respetivas.

3. Os pagamentos realizados por transferéncia bancaria, quer em formato de
papel ou por meio eletronico (internet) deverao ser acompanhados de com-
provativo de transferéncia para os Servigos de Administragao Escolar, de modo
a estabelecer a ligagao entre a identificagao do ordenante e o aluno.

4. Sempre que o pagamento da prestacdo mensal nao for efetuado até ao dia
8 do referente més, sao devidas sobretaxas pelo atraso.

5. A sobretaxa pelo atraso no pagamento de qualquer prestacao mensal apos
0 dia 8 do més a que se refere sera de 10% e apos o dia 20 do respetivo més
sera de 20%. ‘

6. Sempre que exista atraso no pagamento da mensalidade a Administragao
da Entidade Titular do Real Colegio de Portugal reserva-se o direito de sus-

pender todos os servigos e todas as atividades extracurriculares.

a

N
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7. Em situacdes pontuais de dificuldade poderao os Pais e/ou Encarregados de
Educagao acordar com a Administragdo um plano de pagamento em prestagoes.
8. O ndo pagamento pontual de qualquer das presta¢des faz vencer todas as
restantes, devendo a quantia total ser paga no prazo de 5 dias uteis contados
da interpelagao do Colegic ac Encarregado de Educagao.

9. Caso o Encarregado de Educacao nao efetue o pagamento, no prazo re-
ferido no ponto anterior, a quantia total em divida comega a vencer juros e
considera-se o incumprimento definitivo, podendo a Entidade Titular do Co-
légio considerar resolvido por justa causa o contrato de prestacao de servigos
educativos celebrado.

10. No caso previsto no ponto anterior, o educando deixa de ser aluno do Cole-
gio. O Encarregado de Educagao fica obrigado a pedir a transferéncia imediata
do educando para outro Estabelecimento de Ensino.

11. A circular enviada para informacao contera todos os pormenores relativos
a atividade.

12. Os pagamentos efetuados atraves de cheque sdo emitidos a ordem da
Real Academia de Portugal, SA.

13. Os descontos nao sao cumulativos com outros descontos.

14. A desisténcia de matricula ou inscricdo durante o ano letivo ndo confere
direito ao reembolso das quantias ja pagas nem desobriga do pagamento de
prestacoes vencidas ou vincendas, salvo motivos_fundamentados a avaliacao
pela Direcdo e Geréncia do Colégio.

15. Nos casos em que durante 0 ano letivo as autoridades publicas imponham
periodos de suspensao das atividades presenciais, a diminuicao do curriculo
ou outras que alterem o tempo ou 0 modo como o Colégio presta o servigo
educativo, o Encarregado de Educagao nao tem direito a pedir redugéo no
valor da propina anual. Contudo, a Entidade Titular do Colégio pode decidir
conceder alguma redugao ou outro beneficio as familias.

16. No caso dos servicos facultativos, se o Colégio ficarimpedido de os prestar
- por forca dos motivos invocados no ponto anterior - 0s Mesmos Nao serac

cobrados durante o periodo em que nao forem prestados.
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17. Quando o valor devido pelos servicos facultativos tiver sido pago antes da
efetiva prestagdo e esta ndo for possivel, o valor pago em excesso sera im-
putado as prestagoes mensais vencidas ou vincendas, ou quando tenha sido
liquidado no inicio do ano letivo. No caso de a propina anual ter sido liquidada
no inicio do ano letivo, as quantias devidas serdao devolvidas aos Encarregados
de Educacao no més seguinte.

18. As atividades extracurriculares sdo facultativas e decorrem de outubro a
junho, sendo o seu pagamento anual. ‘

19, A alimentagao e servigco de refeitorio € pago mensalmente de acordo com
o vator mensal referido na tabela de mensalidades.

20. O transporte escolar € pago mensalmente de acordo com o valor mensal
referido na tabela de mensalidades.

21. O Programa de Verdo, referente ao més de julho e agosto, tera um cus-
to semanal/mensal (independente da mensalidade de julho), implica o paga-
mento da quantia adicionat e inclui alimentagao completa.

22. O Programa de Verao esta aberto aos filhos dos colaboradores do Grupo
Lusofona, Grupo Ensinus e a atunos{as) externos e implica o pagamento das
atividades. referentes a tabela.

23. O Programa de Ferias do Natal e da Pascoa nao sera pago para as alunas
e os alunos do Colégio.

24. O Programa de Férias do Natal e da Pascoa esta aberlo aos filhos dos cola-
boradores do Grupo Luséfona, Grupo Ensinus e a alunos{as) externos e implica
o pagamento da atividade.

25. Existe o Programa de Responsabilidade Social para os familiares do corpo
docente, nao docente e discente do Grupo Luséfona e do Grupo Ensinus, con-
forme Regulamento publicado anualmente.

26. Existe, igualmente, um vasto leque de entidades protocoladas com o Grupo
Lusofona e com o Grupo Ensinus que conferem beneficios especificos a fre-

quéncia do Real Colégio, e que sao disponibilizados no site: www.realcolegio.pt.

4 -
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9, Material e Manuais Escolares

- No inicio do ano letivo, & enviada aos pais dos(as) alunos(as) do 1°, 2°, 3° Ci-
clos do Ensino Basico e Ensino Secundario uma lista de material e manuais
escolares (estes serao em formato digital) necessario para uso individual do(a)
atunofa).

- Escola Virtual 360° - Modalidade de manuais escolares: Opgao A que inclui
um tablet, escola virtual e manuais digitais ou a Opgao B que engloba a licenga

da escola virtual e dos manuais escolares em formato digital.

L !

10, Uniforme e Equipamento Escolar
1. O uso do uniforme escolar e obrigatorio, excetuando os alunos do Ensino
Secundario.
2. O uniforme escolar esta, exclusivamente, a venda na "CIGARRINHA' (Estrada
da Luz, n® 177 - D). com a excecao das sapatilhas de Educacao Fisicae e 0
seguinte.
a) Educacao Pre-Escolar

- Bata,

- Chapeu/Bone,

- Polo azul {com o simbolo do Colégio)
b) 1°, 2°, 3° Ciclos do Ensino Basico e Ensino secundario

- Poio azul com o simbolo do Colégio,

- Boné (1° Ciclo);

- Polar com ¢ simbolo do Colégio (com capuz, com e sem fecho);

- Calca. calgao ou saia de ganga/azul (vestuario ndo adquirido na loja

Cigarrinha e a gosto dos{as) alunos(as)/Encarregados de Educagao).

¢) Educacao Fisica (para todos os niveis de ensino com excegao do Ensino
Secundario).

- Camisola. calcao e fato de treino azul com o simbolo do Coléegio:

- Saco do equipamento (so para a Creche, Pre-Escolar e 1° Ciclo do

Ensino Basico, aadquirir no Colégio)

- Sapatilhas brancas de ginastica (n&o disponivel na loja da Cigarrinha).
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3. Ando apresentacao no Colégio com o equipamento ou material escolar implica
a) Creche, Pré-Escolar e 1° Ciclo do Ensino Basico
- Contacto com o Encarregado de Educagao para promover a resolucao
da situagdo de incumprimento;
» Em caso de reincidéncia o Encarregado de Educag¢ao € avisado que
sera vedado aofa) alunola) o acesso as atividades escolares até que se

apresente devidamente equipado.

b) 2° e 3° Ciclos do Ensino Basico:
- Marcacéao de falta de material;
- A terceira falta de material registada o Encarregado de Educagio &
avisado que, em caso de futura auséncia do equipamento € material
escolar, serd vedado ao(@) alunofa) o acesso a aula ate que se

dpresente devidamente equipado. -

bios Escolares
1. Conceito de Visita de Estudo

- Devera considerar-se visita de estudo toda e qualquer atividade decorrente
do Projeto Educativo do Colegio e enquadravel no ambito do desenvolvimento
do Projeto Curricular de Escola e de Turma. quando realizada fora do espago
fisico da escola e ou da sala de aula.

+ Qualquer visita de estudo deve ser cuidadosamente planificada e os seus
objetivos de aprendizagem rigorosamente definidos, visando contribuir para o

desenvolvimento das competéncias previstas no Curriculo.

2. Organizacao de Visitas de Estudo
As visitas de estudo deverm compatibilizar-se com os objetivos dos projetos do
Colegio ou da turma e estar, sempre que possivel, previstas no Plano Anual de
Atividades
Na organizagao de uma visita deverao ser observados alguns principios orga-
nizativos a saber.
@ 5
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» aprovagao pelos conselhos de turma, conselho pedagdgico do projete de
visita de estudo e do qual constarao:
- razdes justificativas da visita;
- objetivos especificos;
- aprendizagens e resultados esperados;
- calendarizacao e roteiro da visita;
- docentes e nao docentes a envolver (o racio professor/aluno devera
variar com a idade dos alunos, sendo que o ponto 5, Despacho n.® 28/
ME/g1, de 28 de Mar¢o considera adequados os seguintes (por
analogia com os procedimentos a ter no caso dos intercambios escolares):
1.° e 2° Ciclos do Ensino Basico: 1 docente por cada 10 alunos; 3.° Ciclos
do Ensino Basico e Ensino Secundario: 1 docente por cada 15 alunos;
- proposta de atividades para os(as) alunos(as) nao envolvidos, mas

cujos professores faltarao em virtude da sua participagao na visita.

- Aplicagao do regime de assiduidade dos(as) alunos(as} {sendo realizadas em
tempo letivo, ostas) alunos(as) estao sujeitos ac regime normal de assiduidade,

senclo eventuais faltas justificadas nos termos da lei).

- Cobertura pelo seguro escolar (e por seguro de viagem e estadia obrigatério

no caso de visita ao estrangeiro),

- Declaragao de autorizagao de saida para o estrangeiro expressa pelo encar-

regado de educagao {pelo pai e peta mae no caso de pais separados).

+ Autorizacao expressa emitida pela DGESLE. no caso de visitas superiores a
trés dias em territorio nacional e de qualquer visita ao estrangeiro independen-
temente do numero de dias, dependente do envio do projeto e do preenchi-
mento do anexo Il do Despacho n.? 28/ME/g1. de 28 de Mar¢o ate 30 dias uteis

a contar da data prevista para o inicio da visita.
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- Sao permitidas visitas de estudo de oportunidade (ndo previstas), sempre que
fiqgue demonstrada a sua impossibilidade de inclusdo no planc de visitas de
estudo, aprovado no inicio do ano letivo, devendo as propostas ser remetidas

a Conselho Pedagogico em tempo util

+ A ndo participacao dofa) aluno(a) na visita de estudo proposta. assim como o
seu pagamento, carece da aprovagao pela Administragdo/Dire¢ao Pedagogi-

ca de justificacao fundamentada.

3. Funcionamento e Autorizagao

+ Todas as visitas de estudo carecem de uma Comunicagao/Autorizagao aos
Encarregados de Educagao. O(A) alunota) sé participa com a autorizagao de-
vidamente assinada pelo encarregado de educacao e entregue ao/a profes-

sor(a) responsavel.

- As visitas de estudo sdo pagas e os Pais/Encarregado de Educacao tomam
delas conhecimento por circular e o seu pagamento e feito no meés seguinte a

realizacao da visita.

- A visita de estudo tem inicio e termino no Colegio. Em situagdes justificadas,
mediante autorizagdo prévia do Encarregado de Educacao, podera ser deter-

minado outro local de partida e de chegada.

- As visitas de estudo/intercambios escolares, em territorio nacional, estaoc co-
bertas pelo seguro escolar. Possiveis danos causados pelos(as) alunos(as) no
decurso das atividades em questao e que nao se encontrem abrangidos pelo
seguro escolar, serao da responsabilidade dos encarregados de educacao/

familia dos mesmos.
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- A declaracao de autorizagao de saida para o estrangeiro devera ser expressa
pelo Encarregado de Educacao (com autenticacao da assinatura do mesmo).
No caso de se verificarem situacdes de divorcio ou separagao de facto, tal au-

torizacdo devera ser assinalada por ambos 0s progenitores.

4. Avaliagao
- Apos a realizacao da visita de estudo, esta devera ser objeto de avaliagao por

parte dos seus intervenientes (alunos e professores).

Féri
1. Durante os meses de julho e de agosto, o Colegio desenvolve um programa
de férias - Real Ferias - com atividades diversificadas.

2, De forma a planificar estas atividades, no més de maio o Colegio solicita aos
pais informacao sobre a frequéncia dols) seufs) filho(s} durante o més de julho
e agosto.

3. Este programa implica inscrig@o e o pagamento semanal/mensal da atividade.
4. Nas Férias do Natal e Pascoa havera atividades que nao terao custo adicio-
nal para os(as} alunos(as) do Colégio.

5. Este Programa de Férias esta aberto a alunosias) externos(as) ao Colegio,
mediante o pagamento semanal/mensal das atividades (incluindo as Férias
do Natal e da Pascoa),

6. Todas as criangas/jovens deverao gozar um periodo de férias de 22 dias
Uteis. devendo os Encarregados de Educagao comunicar o periodo de ausén-
cia, até 30 de abril.

7. Os 22 dias de férias sdo considerados obrigatorios, podendo ser repartidos
obrigatoriamente por um periodo de 10 dias uteis consecutivos e 12 dias iso-
lados.

8. Nao serao considerados dias de ferias aqueles em que a crianga, por moti-
vos de doenga. esteja ausente.

9. Os referidos 22 dias uteis de ferias deverao ser gozados durante o ano letive

em curso, ou seja, de 1 de setembro de 2021 a 31 de agosto de 2022.
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10, A marcacao de fénas durante o ano letivo curricular ndo tem qualquer des-

conto na mensalidade.

13, Cartao do Colégio
1. Todos as alunas e 0s alunos terdo cartéao do Colegio:

2. O cartao do Colégio e pessoal e intransmissivel;
3. Em caso de extravio do cartdo o utente tera de avisar de imediato os Servi-

¢os de Administragao Escolar (ver regulamento proprio dos cartdes escolares).

14. Servicos Especializados
Gabinete de Psicologia
1. O Colegio tem uma Psicologa.

. 2. E objetivo da Psicéloga o apoio e orientagao precoce a toda a Comunidade
Educativa, no sentido de propiciar aola) alunofa) o desenvolvimento mais efi-
caz da sua identidade pessoal, social e do seu projeto de vida.

3. Os Encarregados de Educacdo serdo sempre participantes de qualquer pro-
cesso de orientacao do seu educando.

4. O desejo de intervengao da Psicologa, por parte do Encarregado de Educa-
cdo, sera manifestado através de marcacgao telefonica/via email com a Diregdo
Pedagogica ou com os Servigos de Administragao Escolar.

5. Ainda que respeitando o direito de privacidade da familia, incentiva-se os
Encarregados de Educagao a partilhar com a Psicologa os relatérios de avalia-

cao psicopedagogica ndo realizados no Colegio.

Orientacao Vocacional 9° Ano do 3° Ciclo do Ensino Basico
1. O gque € a Orientagao Vocacional?

- O processo de Orientagao Vocacional pretende ser um auxilio no
projeto pessoal de carreira das alunas e dos alunos do g° ano de
escolaridade

+ Tem em conta e desenvolve diversas vertentes da vida do individuo

{escolar, pessoal. familiar, social...).
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+ Desenrola-se ao longo de varias sessdes com recurso a atividades e
estrategias diversificadas.

- Alinformagao recothida através de testes de competéncia. aptiddes,
personalidade e interesses, contribui para uma escolha mais consciente
e sustentada por parte dos jovens, daquilo que sera o seu percurso
academico e/ou profissional.

- O processo e facultativo. sendo oferecido pelo Colegio a todas as alunas
e a todos 0s alunos do 9° ano. com a respetiva autorizagao dos
Encarregados de Educagao.

- Do projeto de Orientacao Vocacional podemos esperar:

- O esclarecimento sobre a natureza da decisdo vocacional a tomar
no final do g° ano, bem como 0s percursos possiveis para o
prosseguimento de estudos,

- Arecolha de informagao sobre cada atuno e partilha da mesma
com o propro e com a familia, apoiando o dialogo e negociacao
entre ambos no que respeita a decisao sobre o futuro proximo,

- A responsabilizagao e apoio das alunas e dos alunos relativamente

a0 seu processo de tomada de decisao.

2. Como se desenvolve?

+ Ao longo do segundo periodo @ apos uma sessao de sensibilizacao
a alunos(as) e pais e encarregados de educagao, serao realizadas
entrevistas aos/as alunos(as) e respetivos encarregados de educagao
para discussao de informacac e partitha de resultados.

- Aos/as alunostas) que revelam maior imaturidade vocacional sao ainda
propostas sessdes de exploragao que pretendem aumentar ©
autoconhecimento e o conhecimento das ofertas educativas.

+ No final do processo pretendemos ter jovens conscientes das suas

caracteristicas pessoais, dos seus Interesses academicos e/ou
profissionais e do percurso formativo necessario para concretizacao dos

seus objetivos.
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Apoio Pedagégico

1. Os apoios pedagogicos sao atividades de refor¢o curricular ou organizacio-
nal que permitem a melhoria de competéncias academicas, pessoais e sociais
dola) alunola) no ambito do seu plano de recuperagao, acompanhamento ou
desenvolvimento.

2. Os apoios pedagogicos sao disponibilizados pelo Colegio e téem um custo
adicional a acordar com 0 Encarregado de Educacao.

3. Sempre que ofa) aluno(a) esta abrangldo por um Plano Individual Educativo
0 apoio pedagogico sera disponibilizado de forma gratuita pelo Colegio dentro
das suas possibilidades

4. Esta vedado o direito de qualquer docente prestar apoio pedagogico a aluno
do Colegio fora das instalagcoes salvo se autorizado pela Administragao.

5. A identificagdo da necessidade de apoio pedagogico cabera ao Encarrega-
do de Educacao, aos Professores, a Dire¢ao Pedagogica ou a Administragao
do Colégio.

& '
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Il - Espacos e Servicos

1, Sala de Aula

a) As salas de aula sao mistas (ndo havendo lugar a separagao por sexos).

b) A aula decorre, habitualmente, na sala assinalada. No entanto, podera ter lu-
gar noutros espagos escolares, desde que se respeitem as normas especificas
dos mesmos;

c) Cada turma tem a sua propria sala;

d) O docente precede a chegada dos(as) alunos(as),

e} A sala é aberta e trancada pelo docente com a respetiva chave que se en-
contra em local proprio para o efeito,

f) O espaco deve, a salda. ser deixado em boas condi¢des de limpeza e arru-
magao,

g) No final de cada aula. as alunas e os alunos devem arrumar 0s materiais
utilizados, nos espacos para o efeito,

h) A ocorréncia de qualquer anomalia no funcionamento do materiat utilizado
devera ser comunicada ao docente responsavel e ao coordenador pedagogico,
i) Uso de Telemoveis e de outros equipamentos eletronicos no Colegio (2°,
3° Ciclo do Ensino Basico e Ensino Secundario, nao se aplica aos alunos do

Pré-Escolar e 1° Ciclo do Ensino Basico cujo uso € proibido na sua totalidade)

Os avangos Tecnoldgicos e cientificos acontecem a um ritmo alucinante. No
entanto, nem tudo o que trazem e considerado positivo. Se, por um lado. tra-
zem melhorias significativas ao nosso dia a dia, por outro, podem trazer novos
desafios, quer na sua utilizagcao, quer na sua regulamentagdo. Neste sentido,
em relacdo a sua utilizagdo em contexto escolar, o Estatuto do Aluno veio im-
pedir a sua utilizagao - * O aluno nao pode transportar quaisquer materiais,
equipamentos tecnologicos, instrumentos ou engenhos, passiveis de, objeti-
vamente, perturbarem o normat funcionamento das atividades letivas, ou po-
derem causar danos fisicos ou morais aos alunos ou a terceiros” (Lei 38, 2010

artigo1s).
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Contudo, na prética, esse impedimento nac coibiu os alunos de trazerem e
usarem o telemaovel em contexto escolar. A verdade e que o telemdével passou
a ser encarado como uma ferramenta, sendo esta importante para.o processo

ensino aprendizagem. Assim:

1. No sentido de evitar perturbacdes do regular funcionamento das atividades
letivas e para melhor seguranga das alunas e dos alunos do Colegio, nao €
permitida a utilizacdo de telemdveis na sala de aula. A entrada da sala de aula
e demais locais onde se desenvolva o trabatho escolar, os equipamentos refe-
ridos na alinea i) (na posse dos alunos) tém obrigatoriamente de ser desligados
{ou colocados em modo de voo) e guardados numa caixa reservadas na mesa
do professor para o devido efeito (durante o periodo de pandemia nao se apli-
card esta regra, sendo o aluno responsavel pelo mesmo,
2. Os alunos do Ensino Secundario, por serem alunos com outra idade e com
outras responsabilidades aderentes, a entrada da sala de aula e demais locais
onde se desenvolva o trabalho escolar, 0s equipamentos referidos na alinea i}
{na posse dos alunos) tém obrigatoriamente de ser desligados (ou colocados
em modo de siléncio sem vibragcao ou em modo de Vool e guardados nas mo-
chilas/sacos/malas.
3. O docente responsavel pela sala de aula e demais locais onde se desen-
volva o trabalho escolar pode, a qualquer momento, autorizar a utilizagao dos
referidos equipamentos, com finalidade didatica/pedagogica. SO nestes casos
os alunos poderaoc usar 0s mesmos, ate que seja finalizada a atividade.
4. Qualqguer infragao aos pontos anteriores detetada pelo docente implica a
aplicacao de uma das seguintes medidas disciplinares corretivas, conforme a
gravidade da situagao:

a) Adverténcia, aplicada pelo docente,

b) Apreensac do equipamento pelo professor, que sera entregue na

Direcdo do Colégio, devidamente identificado e posteriormente

devolvido ao EE;

a 5
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¢) Arecusa da entrega do equipamento implica a ordem de saida da sala
de aula e demais locais onde se desenvolva o trabalho escolar, com
marcacao de falta disciplinar/injustificada e participagao escrita, com

conhecimento ao diretor de turma.

5. Caso se verifique reincidéncia na mesma infracao, ser-lhe-a aplicada uma
medida disciplinar sancionatoria.

6. Durante 0s momentos de avaliagao, uma infracao detetada a este regula-
mento pode determinar, para alem do supracitado, a anulagao dessa avaliagao.
7. Sempre que as alunas e os alunos tenham que comunicar com 0S pais e
vice-versa poderao sempre solicita-lo aos servicos de administracdo escolar.
8. Nas visitas de estudo. convivios e outras atividades realizadas pelo colegio
as alunas e os alunos s6 poderao utilizar os telemaovels e outros equipamentos
semelhantes com licenca expressa dola) Docente responsavel pela atividade,
conforme tiver sido previamente acordado.

9. O Colegio nao se responsabiliza em qualquer circunstancia por qualquer
dano ou desaparecimento destes equipamentos.

10. A nao observancia das normas indicadas nos numeros anteriores implica
a comunicagao da ocorréncia aos Pais ou Encarregados de Educagao pelofa)
Diretor{a) de Turma.

11. Na escola, 0s alunos ndo podem captar imagens ou sons, nomeadamente
de atividades letivas e ndo letivas, sem autorizacéo prévia dos professores ou
da diregdo/coordenacao, sob pena de medidas disciplinares sancionatorias.
12. Existindo autorizagao para a captagdo de imagens, as mesmas nao podem
ser divulgadas na escola ou fora dela, designadamente via internet ou atraves

de outro meio de comunicacao.

J) Nao é permitida a permanéncia dos(as) alunos(as) para alem dos tempos
letivos, desde que nao acompanhados pelo professor(a);
k) A utilizacdo do WC devera ser feita preferencialmente durante os intervalos,

a hora de almogo e apos o final das aulas;
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D OstAs) alunosias) devem acautelar que estao na posse de todo o material
necessario antes de entrarem na sala de aula, evitando, desta forma, as des-
necessarias idas ac cacifo com a aula a decorrer, O sucessivo incumprimento
desta regra podera originar a marcacao de uma falta de material (2°, 3° Ciclos

e Ensino Secundario),

L -
-

m) Ndo sao permitidos quaisquer outros procedimentos que perturbem o nor-

mal funcionamento das ativ_idades letivas.

a) Apesar de se manterem todas as prerrogativas das salas de aulas, a especifi-
cicdade deste equipamento pedagogico exige cuidados adicionais, pelo que 0s
docentes de Ciéncias Naturais e Fisico-Quimicas elaborarao e afixarao normas
especificas de utilizagéo. !

b) As aulas sao mistas (nao havendo lugar a separagao por sexos).

3. Ginasios/Pavilhao Multiusos

a) Apesar de se manterem todas as prerrogativas da sala de aula, a especifi-
cidade deste equipamento pedagoégico exige cuidados adicionais, pelo que o
docente de Educacao Fisica elaborara e afixara normas especificas de utilizagao.

b} As aulas sao mistas (nao havendo lugar a separagao por sexos).

4. Centro de Recursos Educativos/Biblioteca

1. O CRE constitut um centro de recursos disponibilizado a alunos, corpo do-
cente e nao docente e demais membros da comunidade educativa, tendo 0s
seguintes objetivos:
a) Fomentar a utilizacao e autoformacao de modo a enriquecer o trabalho
pedagogico.
b) Apoiar o trabalho curricular dos professores e alunos permitindo a
diversificagao de estrategias de aprendizagem, facilitadoras do

desenvolvimento de competéncias.

6 .
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5. Campo de Jogos/Espacos Exteriores

a) A utilizac&o dos campos exteriores destina-se prioritariamente as aulas de
Educagao Fisica, pelo que todos as alunas e os alunos deverao deixar livre o
recinto assim que um professor e a respetiva turma cheguem ao tocal para a
realizacao da aula;

b} Se os campos exteriores ndo estiverem a ser utilizados para as aulas de
Educagao Fisica, poderao ser ocupados pelos(as) alunos(as) para a realiza¢ao
de atividades desportivas ou atividades de lazer,

¢) Devem ser respeitados e conservados os equipamentos disponiveis, os es-
pagos verdes e as normas de boa convivéncia;

d) Por serem espagos muito frequentados. qualquer colaborador tera o dever
de avaliar e agir para que seja garantida a seguranga de pessoas e bens;

e) E interdita a travessia dos campos de jogos enquanto decorrerem aulas de
Educacao Fisica;

f) Todo o material existente nos espacos exteriores devera ser utilizado tendo
em vista a sua preservacao e o respeito pelas normas de seguranca, em parti-
cular pelas que nortetam a etica desportiva;

g) Garantindo a qualidade do ambiente, e reforgando principios de formag&o
civica, as alunas e os alunos terao de colocar os residuos nos recipientes exis-
tentes.

h} Nao e permitido bolas de futebol e de outra qualquer modalidade desporti-

va nos intervalos a nao ser as facultadas pelo Colegio.

6. Refeitori
a) Para os 2°, 3° Ciclos e Ensino Secundario, o refeitério funciona em sistema
de autosservigo, pelo que alunos(as) e colaboradores deverao esperar pela
sua vez e, no final da refeicdo e colocar o tabuleiro nos porta-tabuleiros;

b) Os colaboradores presentes no refeitorio procederac de modo a que ofa)
alunofa) tenha.uma alimentagao de qualidade.

¢) Os utilizadores deverao assegurar, individual e coletivamente, um ambiente

" propicio a agradabilidade da refeigao.
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7. Corredores
No interior das instalagdes, todos. alunas. alunos e colaboradores, farao todos
0s esfor¢os para que se viva um ambiente calmo. Falar baixo e nao correr se-

rdo, desde logo. meios privilegiados ao servigo desta finalidade.

Utilizacio d if !
a) Entende-se por cacifo. o pequeno compartimento disponibilizado pelo Co-
legio, para as alunas e os alunos do 2.°, 3.° ciclos e Ensino Secundario, onde
ola) alunofa) pode guardar exclusivamente lvros e outro material escolar ou
pessoal indispensavel a frequencia das atividades letivas:

b) Todas as alunas e todos os alunos do 2.2, 3° Ciclos e Ensino Secundario tem di-
reito a utilizagao dos cacifos, nas condi¢des previstas no presente Regulamento.
c) Ofa) alunola) a quem foi atribuido cacifo tem o dever de o utilizar para os fins
a que se destina e de manté-lo no mesmo estado de conservacao em que ©
recebeu durante o periodo de utilizagao. Este destina-se exclusivamente ao
uso do utilizador a quem foi atribuido.

d) A atribuicao de cacifo € feita no inicio do ano letivo, pela Assistente Opera-
cional, conforme existencia de cacifos disponiveis, que dara conhecimento,
em documento préprio. ao Diretor de Turma, Coordenagao Pedagdgica, Dire-
cao Pedagogica e aos Servigos de Administragao Escolar;

e) A utilizacao dos cacifos nao esla sujeita a nenhuma caugéo anual;

f) Para salvaguardar os bens, o(a) aluno(a) recebera 1 (uma) chave do respetivo
cacifo;

g@) No caso de ofa) alunola) perder a chave, deve efetuar um pagamento de 5
{cinco) euros relativos ao servigo de reproducao de chaves,

h) Gs cacifos deverao ficar vazios de todo o seu conteudo. devidamente lim-
pos a partir da ultima semana de aulas de cada ano letivo, so podendo voltar
a ser utilizados a partir do 1.° dia de aulas do ano letivo seguinte previsto no

calendario escolar,

4 .
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i) Caso ofa) alunola) nao proceda conforme o referido na alinea anterior, o ca-
cifo serad aberto pelos Assistentes Operacionais do Colegio, tal situagao sera
sempre comunicada ao Encarregado de Educagao para que proceda ao pa-
gamento das despesas decorrentes da reparacao do cacifo no processamento
mensal seguinte;

j) Apds a entrega da chave e verificagdo do bom estado do cacifo. pela As-
sistente Operacional, caso se verifique a existéncia de danos no cacifo, im-
putaveis ao(a) aluno(a), tal situagao sera sempre comunicada ao Encarregado
de Educacao para que proceda ao pagamento das despesas decorrentes da
reparacao do cacifo no processamento mensal seguinte,

k) Nao é permitida qualquer alteracao da forma, mudanga de fechadura ou
colagem (no interior ou exterior) de autocolantes ou outro tipo de materiais,

) Ao Coléegio reserva-se o direito de, em qualquer momento ou circunstancia,
solicitar a abertura do cacifo aola) alunofa), |

m) Em relagao a alinea anterior, o Colegio nao se responsabiliza pelo material/
bens que se encontrem no interior do cacifo.

n) Oa) alunofa) so podera utilizar o cacifo durante 0s intervalos ou em casos
autorizados pela Diregao/ Coordenagao/ professores

0) Todos os casos nao referidos serédo da competéncia da Dire¢do Pedagogica

e a da Administracao.
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IV - Estruturas de Administracao, Gestao e

Orientacao Educativa

1, Composicao

Administragao
a) A Administradora & nomeada pelo Conselho Administragao.
b) Competéncias:
No dominio da gestao pedagogica. cultural, administrativa e financeira, a Ad-
ministradora compete Dirigir o Colegio de acordo com a Missao € com os
Valores da Instituicao e representar a mesma perante as instancias civis e 0s
varios setores da Comunidade educativa.
* Representar o Colegio perante o Ministerio da Educagao e outras
instancias oficiais.
- Representar o Colegio perante a AEEP.
- Definir e acompanhar o funcionamento geral do Colégio.
- Proceder & sele¢ao e recrutamento dos educadores docentes € nao
docentes de acordo com objetivos pedagogico-didaticos.
- Superintender a organica do Colegio
- Distribuir o servigo docente e nao docente
- Selecionar os Diretores de Turma de forma a manter o estilo educativo
que caracteriza o Colegio
- Nomear os membros do Conselho Pedagogico.
+ Gerir os recursos educativos. instalagoes, espacos e equipamentos, de
acordo com a Lel e com as indicagdes do Ministério da Educacéo.
» Dinamizar, apoiar e colaborar em projetos que vatorizem o Colégio em
qualquer das vertentes: material, didatica, pedagogica e humana.
+ Representar o Colegio ou nomear representantes para o efeito.
- Velar pela qualidade de ensino.
- Ratificar os manuais escolares, ouvida a Dire¢do Pedagdgica.

- Convocar e presidir as reunides com os Coordenadores Pedagogicos
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+ Acompanhar a elaborag¢ao do Projeto Educativo (PE) e aprova-io em
reunido de Diregao.

« Certificar-se da metodologia inerente a elaboragao do PE, e da aplicagéo
do mesmo, por parte de todas as instancias da comunidade educativa.

- Ratificar o Projeto Curricular de Escola (PCE), o Plano Anual de Atividades
(PAA), o Regulamento Interno (RI) e a avaliacdo anual da Escola.

» Promover a qualificagao profissional, em colaboracao com a Diregao
Pedagogica.

- Assegurar o respeito dos direitos dos alunos, Encarregados de Educagao,
dos educadores docentes e ndo docentes, reconhecidos pela legislagao
vigente e pelo presente R, favorecendo a boa convivéncia da Escola.

« Zelar pela confidencialidade de documentos e situagdes que impliquem
este carater.

+ Propor a nomeacéao ao Conselho de Administragao da Direcéo Pedagogica.

- Aprovar. em reuniac com a Dire¢ao Pedagogica. mediante a sua
proposta. a distribuicao de tempos letivos e nao letivos.

- Responsabilizar-se pela admissao de alunos em conformidade com os
critérios de admissao.

- Exercer o poder hierarquico, designadamente em materia disciplinar.
relativamente aos educadores docentes e nao docentes.

* Prevenir situagdes de perigo para a saude ou para a segurancga da
comunidade educativa.

+ Promover a formacao e a avaliagao dos educadores docentes e nao

docentes.

Direcao Pedagogica -

a) Competéncias:

- A Diregao Pedagdgica € nomeada pelo Conselho de Administragao.

+ Representar o Colégio nos aspetos pedagogicos perante o Ministério da Edu-
cacao e outras instancias oficiais.

« Convocar e presidir as reunides do Conselho Pedagogico. reunides gerais de

docentes, do Conselho de Diretores de Turma e dos Coordenadores de Ciclo.
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+ Convocar os Conselhos de Turma de Avaliacao.

- Exercer a lideranga do pessoal docente nos aspetos pedagogicos segundo
as indicacdes da Administradora e do Conselho de Administragao.

- Dirigir @ coordenar as atividades escolares e tudo o que diz respeito aos edu-
cadores docentes e aos(as) alunosias). noc ambito das suas competéncias. e
informar a comunidade educativa, de acordo com a Administradora.

- Promover e coordenar a renovacgao pedagoégico-didatica do Colégio, a for-
magao permanente e a avaliagdo dos docentes.

- Zelar, de acordo com a Administradora, pelo cumprimento do calendario es-
colar, horario letivo dos educadores docentes e dostas) alunos(as), pela ordem
e normas de convivéncia, em colaboragdo com todos os educadores docen-
tes e ndo docentes.

- Propor os diretores de turma a Administradora.

- Dirigir a elaboragao do PAA, assim como a avaliacao final.

- Assegurar a concretizagdo do PE, do PCE e do PAA.

- Assegurar o cumprimento pedagogico do Rl e a sua atualizagao.

- Garantir o eficaz funcionamento dos orgaos de gestac e estruturas educativas
- Responsabilizar-se pelas certificacdes, veracidade e correcdo dos documen-
tos académicos do Colegio.

+ Promover € apoiar a agao dos educadores docentes e coordenar os proces-
sos de apoio. refor¢o e adaptagac curricutar.

- Superintender e organizar as substituigdes e as permutas dos docentes.

- Levar a instancias superiores, para ratificacao. os manuais a adotar, de acordo
com o PE.

- Propor a Administradora a ado¢&o de materiais didaticos necessarios a acao
educativa.

- Coordenar a utilizacdo das instalacdes e materiais didaticos e informar a Ad-
ministradora das necessidades de manutengao

- Detetar caréncias, apreciar projetos e propor a Administradora melhoramen-
tos, renovacao, atualizagao e aquisicdo de novos equipamentos.

- Promover a qualidade do ensino, nomeadamente atraves do cumprimento

dos programas, competéncias cientificas e pedagogico-didaticas.

w@'

44 | Real Colégio de Portugal



- Acompanhar e acolher os desafios da cultura atual e das inovagoes cientifi-
co-pedagogicas.

- Estar a par, cumprir e fazer cumprir a legislagao emanada pele Ministerio da
Educacao e por outras instituigdes com as quais o Colegio coopere.

+ Exercer o poder hierarquico, designadamente em matéria disciplinar, em re-
lagao aos(as) alunos(as). de acordo com o Conselho de Administracao e com a
Administradora e a legislagdo em vigor.

- Proceder a organizacao das turmas, a definicao dos conselhos de turma e
outros procedimentos de carater organizativo, de acordo com a legislagdo em
vigor e com a Administradora

- Promover iniciativas que visem o estreitamento das relagdes entre o Colegio,
as familias dos(as) alunos(as), outras instituicoes e o meio envolvente.

- Responsabilizar-se pelas atividades complementares e de enriquecimento
. curricutar, de acordo com a Administradora e em,colaboracao com outros or-
ganismos.

- Estar presente em todas as reunides com os Encarregados de Educagao de
todos os ciclos.

- Assumir outras responsabilidades quando lhe sejam delegadas pelo Conse-

lho de Administracdo e pela Administradora.

Coordenador Pedagogico de Ciclo

a) Competéncias:

+ A Coordenacao Pedagogica € nomeada pelo Conselho de Administragao,
depois de ouvida a Dire¢do Pedagogica.

+ Coordenar o processo de ensino-aprendizagem, em articulagao com o Dire-
tora Pedagogica, em ordem & consecugao do PE.

« Participar no Consetho Pedagégico.

+ Assegurar apoio a Direcao Pedagadgica e a Administradora e aos outros do-
centes, em termos de legislacdo e funcionamento do respetivo Ciclo.

» Coordenar a elaboragao da programagao e avaliacao anual do Ciclo.
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+ Informar a comunidade educativa das normas, das disposi¢oes legais, das
regras institucionais e de quanto possa contribuir para o bom funcionamento
da vida escolar. sempre que para isso seja delegado.

- Informar a Diretora Pedagogica de problemas/ situagdes imprevistas relati-
vas ao Ciclo/ dmbito que coordena e propor a Diretora Pedagogica medidas
de resolucao.

« Propor a realizacdo de agdes conducentes a aplicagao do Projeto Educativo
do Colegio, numa perspetiva de envolvimento dos Encarregados de Educacao
e de abertura & comunidade envolvente.

+ Assegurar o cumprimento do PE, do Rl e a concretizagao dos projetos curri-
culares, no Ciclo/ ambito que coordena.

- Colaborar na organizagéo das atividades complementares e de enriqueci-
mento curricular.

- Promover a articulacao curricular entre as varias disciplinas e areas disciplina-
res com vista a interdisciplinaridade e ao sucesso educativo dos alunos.

- Estar presente em todas as reunides com os Encarregados de Educagao da

sua respetiva valéncia.

Conselho Pedagdgico

1, O Conselho Pedagogico € o orgao de coordenagado e orientagao educativa
da escola, nomeadamente nos dominios pedagogico-didatico, da orientagao
e acompanhamento dos alunos e da formacao inicial e continua do pessoal
docente e ndo docente.

2. O Conselho Pedagogico e formado pelo Diretora Pedagogica, os coorde-
nadores pedagogicos de Ciclo, os docentes do Ciclo respetivo e a Psicologa.
3. O Conselho Pedagogico do Colégio reune-se ordinariamente todos os me-

ses, segundo o quadro seguinte:

Ciclo Dia

Pre-Escolar Primeira terga-feira do mes
1° Ciclo do Ensino Basico Ultima terca-feira do més

2° e 3° Ciclo do Ensino Basico Primeira quarta-feira do més
Ensino Secundario Primeira quarta-feira do més
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4. Ao Conselho Pedagdgico compete:

a) Refletir sobre assuntos de interesse pedagdgico ou educativo e
legislagao ministerial.

b) Colaborar na elaboragao e avaliagdo do PE e RI.

c) Apresentar propostas para a elaboragao do PAA e avalia-lo.

d) Supervisionar a elaboragao e a avaliagao do PCE.

e) Emitir pareceres sobre matérias de natureza Pedagogica.

f) Propor estratégias que promovam o sucesso escolar dos alunos.

@) Propor o desenvolvimento de experiéncias de inovacao pedagogica
e cultural, dentro da escola ou em parceria com outras instituigoes,

h) Apresentar propostas sobre a elaboracéo de planos de formagao dos
educadores docentes e nao docentes.

i) Organizar o calendario das reunides de avaliagao.

J) Aprovar os criterios de avaliagao dos{as) alunos(as).

k) Sugerir os critérios gerais de elaboragao dos horarios.

1) Definir principios gerais nos dominios da articulagdo e diversificagéo
curricular, dos apoios e complementos educativos.

m) Aprovar 0s Programas Educativos Individuais, Planos de Acompanhamento
e de Recuperacao, bem como os Planos de Desenvolvimento.

n} Realizar. no final do ano letivo, uma avaliacéo globat dos Programas
Educativos Individuais, Planos de Acompanhamento e de Recuperagao.
bem como Planos de Desenvolvimento.

o) Aprovar os modelos dos documentos orientadores do processo de
ensino-aprendizagem.

P} Dar a sua anuéncia em casos de retengao repetida.

q) Ratificar a decisao do Conselho de Turma sempre que haja pedido de
alteracao da avaliacao dofa) alunofa).

r Propor os instrumentos de avaliagao interna da Escola a aplicar aos
diferentes membros da Comunidade educativa e refletir sobre os
resultados obtidos.

s} Exercer as demais competéncias que lhes venham a ser atribuidas por let.
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Diretor de Turma (2°, 3° Ciclo Ensino Basico e Ensino Secundario), Professor/
Educador Titular (Pre-Escolar 1° Ciclo)

a) Competéncias:

- Propor e avaliar formas positivas de intervengao junto doslas) alunos(as)/
criangas e Encarregados de Educacao.

- Coordenar o Projeto Curricular de Turma/Grupo. supervisiona-lo, atualiza-lo
e articular as atividades propostas em PAA de acordo com o PE, PCE e o RI.

- Preparar atempadamente todo o material necessario as reunides.

+ Organizar e atualizar o dossié da turma/grupo.

- Desenvolver agoes que promovam e facilitem a integragao dos(as) alunos(as)/
criangas fia turma/grupo e na Escola.

+ Garantir uma informagao atualizada junto dos Encarregados de Educagao. de
acordo com a lei em vigor, sobre o processo de ensino-aprendizagem dola)
proprio(a) educando(a). T

» Informar o Diretora Pedagogica do comportamento meritorio ou perturbador
dos(as) alunos(os)/criangas.

- Gerir 0 registo diario da turma/grupo.

- Efetuar/verificar o registo de faltas dos(as) alunos(as)/criancas nos devidos
suportes.

« Comunicar ao Coordénador Pedagogico/ambito, para que o transmita a Di-
recao. todos 0s assuntos que possam requerer uma intervengao efetiva desta,
tanto em relacao aostas) alunosias) e Encarregados de Educacao como relativa-
mente ao desempenho pedagogico dos educadores, docentes e nao docentes.
- Responsabilizar-se por organizar e manter atualizado o Processo Individual
dos(as) alunosfas)/criancas da turma/grupo.

- Estabelecer a planta da sala de aula, alterando-a sempre que necessario.

+ Divuigar junto dos(as} alunos(as)/criangas o Regulamento Interno da Escola,
nomeadamente os seus direitos e deveres, bem como regras de organizagao
e funcionamento.

- Colaborar e promover a participagao dos{as} alunos(a)/criangas na organiza-

Gao. preparagao, realizagao € avaliagao das atividades da Escola.

W
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+ Nos 2°, 3° Ciclos do Ensino Basico e Ensino secundario, para alem das no-
meadas, compete ao Diretor de Turma:

- Presidir as reunides do Conselho de Turma, assegurando a elaboracado
da documentagao necessaria, nomeadamente atas. pautas. registos
de avaliacao e outros documentos;

- Dialogar com os professores da turma sobre a situacao de aprendizagem
ou comportamental dos(as) alunos(as),

- Promover e coordenar o processo de eleigao dofa) delegadolal e
subdelegado(a) de turma;

- Elaborar, juntamente com o Conselho de Turma, em caso de retengao
dofa} alunolal no mesmo ano, um documento onde constem as
dificuldades detetadas e as estrategias a ter em conta no ano seguinte,

de acordo com a legislagao em vigor.

Conselhos de Turma dos 2°, 3° Ciclos do Ensino Basico e Ensino Secundario
a) E a estrutura de orientacdo educativa que assegura o desenvolvimento do
Projeto Curricular de Turma, bem como o acompanhamento e aplicagao de
estratégias pedagogicas e disciplinares da turma, em ordem a melhoria da

aprendizagem e qualidade educativa.

b} Composigao

O Conselho de Turma e composto por:
a) Diretor de Turma,
b) Professores da Turma.

¢) Psicologo.

¢} Regime de funcionamento
- Reune sempre que seja necessario, sob a presidéncia do Diretor de
Turma e a presenca de todos 0s seus elementos. O Diretora Pedagogica
esta presente, sempre que considere importante. Destas reunides sao
lavradas atas pelo secretario, nomeado anualmente em Conselho

Pedagaégico.
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d} Competéncias do Conselho de Turma

- Estabelecer os criterios de atuagao comuns para a turma,

- Analisar a integragao dos alunos na vida da turma e da Escola.

+ Colaborar na elaboracao, desenvolvimento e avaliagao do PCT.

+ Articular as atividades da turma, nomeadamente no que se rfefere as

de natureza interdisciplinar/transdisciplinar € a concretizagdo do PCT.

- Dar parecer sobre questoes de natureza pedagogica e disciplinar que
digam respeito a turma.

- ldentificar potencialidades, dificuldades, e outras necessidades

educativas dos alunos,

- Elaborar 0s documentos que contemplem as estratégias que promovam

0 sucesso escolar dos alunos, de acordo com a legislagao em vigor.

- Participar no processo de avaliagao formativa e sumativa dos alunos.

- Proceder a avaliagao dos alunos. no final de cada periodo, € nos
momentos de avaliacao intercalar, tendo em conta as competéncias
gerais e especificas de cada disciplina, as metas de aprendizagem
definidas a nivel nacional e as elaboradas especificamente para a turma
- Decidir relativamente a situacoes que possam implicar a retengac
dos(as) alunos(as).

* Preencher atempadamente todos os documentos relativos a avaliagao.
- Avaliar o comportamento individual dos(as) alunos(as) de acordo com o RI.

« Avaliar o aproveitamento e comportamento gerais da turma.

V - Servicos Administrativos

1, Servico de Administracio Escolar e Rececio

a) O Servigo de Administragao Escolar e 0 servigo que garante a execugao de
todas as competéncias na area da Administragao Escolar;
b) O Servico de Administracdo Escolar funciona no periodo das 8.00 as 18.00.

sem encerramento a hora de almocgo.
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VI - Servicos de Saude

1, Primeiros Socorros

a) O Colegio dispde de equipamento para primeiros socorros, sendo as crian-
cas assistidas por pessoas capazes de responder as necessidades do dia-a-
-dia escolar,

b) Em caso de acidente ocorrido durante o horario escolar ou no decurso de
atividades de natureza pedagogica. ¢ Colegio informa 0s pais do sucedido;

c) As alunas e os alunos nao poderao frequentar o Colégio quando apresen-
tarem sintomas de febre e/ou doencas infectocontagiosas, nomeadamente
amigdalites, varicela, escarlatina, entre outras;

d) Em caso de urgéncia ou da indisponibilidade dos pais/Encarregados de
Educacdo, bem como o terceiro elemento do agregado familiar fornecido ao
Colegio para situagdes de emergéencia. o Colegio deve assegurar o transporte

dos(as) alunoslas) para o hospital.

2, Seguro Escolar
a) O seguro € obrigatorio e garante a cobertura em caso de acidente, durante
o periodo escolar,
b} As coberturas do seguro sdo as seguintes
» Responsabilidade Civil do Estabelecimento:
» Responsabilidade Civil por aluno,
+ Invalidez permanente por acidente,
- Despesas de tratamento;
« Morte por acidente,
Generali es
a) Sempre que umia) aluncl(a) traga de casa medicamentos para serem mi-
nistrados durante o horario escolar. deve ola) alunola) ser portador de receita

passada pelo medico onde indique a forma de lhe dar o medicamento.
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b) Na eventualidade da doenca nao ser despistada no Colegio, o Encarregado
de Educagao tem o dever de informar a instituicao - atraves do professor titular
de turma. do Diretor de Turma ou da coordenagac pedagogica - sobre o tipo
de doenga diagnosticado, por forma a que sejam tomadas, adequada e atem-
padamente, as medidas necessarias.

¢) Para poder voltar a frequentar o Colégic os Pais/Encarregados de Educa-
gao devem apresentar declaragao escrita do medico em como of@) alunofa) se
encoﬁtra totalmente restabelecido e pode voltar as aulas..Sem a apresentacac

desta declaracao ofa) alunofal ndo pode entrar no Colegio.
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VIl - Servicos De Alimentacao

1, Refeitdrios e Cozinhas

a) O Colégio dispde de duas cozinhas e de trés refeitdrios devidamente equi-
pados e com pessoal especializado na confegao da ementa adequada a co-
munidade educativa:

b) As refei¢cbes sao integraimente confecionadas nas cozinhas do Colégio,
sendo as ementas disponibilizadas no “site” e, igualmente, afixadas nos varios
edificios do Colégio para poderem ser facilmente consultadas. _
¢} Na ementa semanal & contemplado um prato de dieta e um prato vegeta-
riano que é fornecido aotd) alunola) sempre que o Colégio seja avisado pre-
viamente pelos Pais/Encarregado de Educagao dofa) alunoial em questao, ou
entdo, quando o docente verifique que o estado de saude deste o justifica;

d) O pagamento das refeicoes e feito mensalmente na sua totalidade. Caso a
alimentacéo seja trazida de casa & pago o servigo de refeitdrio, ndo sendo nes-

te caso. a qualidade dos alimentos da responsabilidade do Colégio.
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VIl - Direitos E Deveres Dos(As) Alunos(As)

De acordo com a legislagao em vigor - Lei n.° 51/2012 de 5 de setembro, foi

publicado o Estatuto do Aluno e Etica Escolar que prevé e estatui o sequinte:

Principios Gerais
5ao aluncsfas) do Colegio, todas as criangas da Creche e Pre-Escolar que te-
nham a respetiva inscricdo regularizada e do 1°, 2° e 3° Ciclo que tenham a
respetiva matricula confirmada.

2, Direitos

1. O(A) aluno(a) tem direito a:

a) Ser tratado com respeito e correcao por qualquer membro da Comunida-
de educativa, nac podendo, em c¢aso algum, ser discriminado em razao de
origem étnica, saude. sexo. orientagao sexual, idade, identidade de genero,
condi¢cao econdmica, cultural ou social ou convicgdes politicas, ideoldgicas.
filosoficas ou religiosas,

b) Usufruir do ensino e de uma educacdo de qualidade de acordo com o pre-
visto na lei. em condi¢oes de efetiva igualdade de oportunidades no acesso;
¢) Escolher e usufruir, nos termos estabelecidos no quadro legal aplicavel, por
si ou, quando menor, atraves dos seus pais cu Encarregados de Educagao, o
projeto educativo que lhe proporcione as condicoes para o seu pleno desen-
volvimento fisico, intelectual, moral, cultural e civico e para a formagao da sua
personalidade;

d) Ver reconhecidos e valorizados 0 mérito, a dedicagao, a assiduidade e o
esforco no trabalho e no desempenho escolar e ser estimulado nesse sentido;
e} Ver reconhecido o empenhamento em agdes meritdrias, designadamente o
voluntariado em favor da comunidade em que esta inserido ou da sociedade
em geral, praticadas na escola ou fora dela, e ser estimulado nesse sentido;

f} Usufruir de um horario escolar adequado ao ano frequentado. bem como de
uma planificagao equilibrada das atividades curriculares e extracurriculares, no-

meadamente as que contribuem para o desenvolvimento cultural da comunidade,
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g} Beneficiar, no &mbito dos servigos de agao social escolar, de um sistema de
apoios que lhe permitam superar cu compensar as caréncias do tipo sociofa-
miliar, econdmico ou cultural que dificultem o acesso a escola ou O processe
de ensino,

h) Usufruir de prémios ou apoios € meios complementares que reconhecam e
distingam o merito:

i) Beneficiar de outros apoios especificos, adequados as suas necessidades
escolares ou a sua aprendizagem, através dos servigos de psicologia e orien-
tacdo ou de outros servigos especializados de apoio educativo;

j) Ver salvaguardada a sua seguranga na escola e respeitada a sua integridade
fisica @ moral, beneficiando, designadamente, da especial protecdo consagra-
da na lei penal para os membros da comunidade escolar;

k) Ser assistido. de forma pronta e adequada, em caso de acidente ou doenga
subita, ocorrido ou manifestada no decorrer das atividades escolares.

b Ver garantida a confidencialidade dos elementos e informagoes constantes
do seu processo individual, de natureza pessoal ou familiar,

m) Participar, através dos seus representantes. nos termos da lei, nos orgaos
de administragao e gestao da escola, na criagdo e execugao do respetivo pro-
jeto educativo, bem como na elaboragao do Regulamento Interno;

n) Eleger os seus representantes para os orgdos, cargos e demais funcoes de
representagdo no ambito da escola, bem como ser eleito. nos termos da lei e
do Regulamento Interno da escola

o) Apresentar criticas e sugestoes relativas ao funcionamento da escola e ser ou-
vido pelbs professores, diretores de turma e orgaos de administracdo e gestao
da escola em todos os assuntos que justificadamente forem do seu interesse:;
p) Organizar e participar em iniciativas que promovam a formacao e ocupagao

de tempos livres;
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q) Ser informado sobre 0 Regutamento Interno da escola e, por meios a definir
por esta e em termos adequados a sua idade € ac ano frequentado, sobre to-
dos os assuntos que justificadamente sejlam do seu interesse, nomeadamente
sobre o0 modo de organizagao do planc de estudos ou curso, o programa e
objetivos essenciais de cada disciplina ou area disciplinar € 0s processos e cri-
terios de avaliagao. bem como sobre a matricula, o abono de familia e apoios
socioeducativos, as normas de utilizagao e de seguranga dos materiais e equi-
pamentos e das instalagdes, incluindo o plano de emergencia, e. em geral.
sobre todas as atividades é iniciativas relativas ao projeto educativo da escola;
r} Participar nas demais atividades da escola, nos termos da lei e do respetivo
Regulamento Interno;

s) Participar no processo de avaliagao, atraves de mecanismos de auto e he-
teroavaliagao;

t) Beneficiar de medidas, a definir pela escola, adequadas a recuperagao da
aprendizagem nas situagoes de auséncia devidamente justificada as ativida-

des escolares.

2. A fruicdo dos direitos consagrados nas suas alineas g). h) e r) do numero
anterior pode ser, no todo ou em parte, temporariamente vedada em conse-
. quéncia de medida disciplinar corretiva ou sancionatéria aplicada ao aluno,

nos termos previstos no presente Estatuto.

3. Representacao dos Alunos

1. As alunas e os alunos podem reunir-se em assembleia de alunos ou as-
semblela geral de alunos e sao representados pelos seus representantes nos
orgaos de Diregao da escola, pelo detegado ou subdelegado de turma e pela
assembleia de delegados de turma, nos termos da lei e do Regulamento In-
terno da escola.

2. Os representantes dos(as}) alunos(as) nos érgaos de Dire¢ao da escolatém o
direito de solicitar ao diretor a realizagao de reunides para apreciagac de ma-

térias relacionadas com o funcionamento da escola.

w i -
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3. O(A) delegado(a) e o subdelegadofa) de turma tem o direito de solicitar a
realizacdo de reunides da turma, sem prejuizo do cumprimento das atividades
letivas.

4. Por iniciativa dos(as) alunos{as) ou por sua propria iniciativa, o Diretor de Tur-
ma ou o professor titular de turma pode solicitar a participagao dos represen-
tantes dos Pais ou Encarregados de Educacao dos(as) alunos(as) da turma na
reunido referida no numero anterior.

5. Nao podem ser eleitos ou continuar a representar os(as) alunos{as) nos or-
gaos ou estruturas da escola aqueles a quem seja ou tenha sido aplicada. nos
ultimos dois anos escolares, medida disciplinar sancionatoria superior a de re-

preensao registada.

4. Deveres

O(A) alunofla) tem o dever, sem prejuizo do disposte no artigo 40.° da Lei n®51/
2012, de 5 de setembro. e dos demais deveres previstos no Regulamento In-
terno da escola, de

a) Estudar, aplicando-se, de forma adequada a sua idade, necessidades edu-
cativas e ao ano de escolaridade que frequenta, na sua educagao e formagao

integral.

b) Ser assiduo. pontual e empenhado no cumprimento de todos os seus deve-

res no ambito das atividades escolares:

¢) Seqguir as orientagoes dos professores relativas ao seu processo de ensino.

d) Tratar com respeito e corregao qualquer membro da comunidade educa-
tiva, nao podendo. em caso algum. ser discriminado em razao da origem ét-
nica. salde, sexo, orientacao sexual, idade, identidade de género, condicao
economica, cultural ou social. ou convicgoes politicas. ideologicas, filosoficas

ou religiosas;
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e) Guardar lealdade para com todos os membros da comunidade educativa,

f) Respeitar a autoridade e as instrugoes dos professores e do pessoal nao

docente,

g) Contribuir para a harmonia da convivéncia escolar e para a plena integragao

na escola de todas as alunas e os alunos;

h) Participar nas atividades educativas ou formativas desenvolvidas na escola,
berm como nas demais atividades organizativas que requeiram a participagao

dos alunos;

i) Respeitar a integridade fisica e psicologica de todos os membros da comu-
nidade educativa. nao praticaﬁdo quaisquer atos, designadamente violentos,
independentemente do local ou dos meios utilizados, que atentem contra a
integridade fisica. moral ou patrimonial dos professores. pessoal ndo docente

e alunos,
j) Prestar auxilio e assisténcia aos restantes membros da comunidade edu-
cativa. de acordo com as circunstancias de perigo para a integridade fisica e

psicologica dos mesmos,

k) Zelar pela preservagao. conservagao e asselo das instalagoes, material dida-

tico, mobiliario e espagos verdes da escola, fazendo uso correto dos mesmos,

) Respeitar a propriedade dos bens de todos os membros da comunidade

educativa;

m) Permanecer na escola durante o seu horario, salvo autcrizacdo escrita do

Encarregado de Educagao ou da Diregao da escola

n) Participar na eleigao dos seus representantes e prestar-lhes toda a colaboragao,
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o) Conhecer e cumprir o presente Estatuto, as normas de funcionamento dos
servigos da escola e o Regulamento Interno da mesma. subscrevendo decla-
racao anual de aceitacao do mesmo e de compromisso ativo_quanto ao seu

cumprimento integrat;

p) Nao possuir e ndo consumir substancias aditivas, em especial drogas, taba-
co e bebidas alcodlicas, nem promover qualquer forma de trafico, facilitagao e

consumo das mesmas;

q) Nao transportar quaisquer materiais, equipamentos tecnologicos, instru-
mentos ou engenhos passiveis de, objetivamente, perturbarem o normal fun-
cionamento das atividades letivas, ou poderem causar danos fisicos ou psi-

coldégicos aos alunos ou a qualquer outro membro da comunidade educativa:

r} Nao utilizar quaisquer equipamentos tecnolégicos, designadamente tele-
moveis, equipamentos, programas ou aplicagdes informaticas, nos locais onde
decorram aulas ou outras atividades formativas ou reunides de orgaos ou es-
truturas da escola em que participe, exceto quando a utilizacdo de qualquer
dos meios acima referidos esteja diretamente relacionada com as atividades a
desenvolver e seja expressamente autorizada pelo professor ou pelo respon-

savel pela Direcdo ou supervisao dos trabathos ou atividades em curso:

s) Nao captar sons ou imagens, designadamente de atividades letivas e nao
letivas, sem autorizagao previa dos professores, dos responsaveis pela Diregaoc
da escola ou supervisdo dos trabalhos ou atividades em curso, bem como.
quando for o caso, de qualquer membro da cémunidade escolar ou educativa

cuja imagem possa, ainda que involuntariamente, ficar registada;

t) Nao difundir, na escola ou fora dela, nomeadamente via Internet ou atraves
de outros meios de comunicacao, sons ou imagens captados nos momentos

letivos e nao letivos, sem autorizacao do Diretor da escola;
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u} Respeitar os direitos de autor e de propriedade intelectual.

v) Apresentar-se com vestuario que se revele adequado. em fungdo da idade,
a dignidade do espago e a especificidade das atividades escolares, no respeito
pelas regras estabelecidas na escola - usar sempre o uniforme adotado pelo
colégio. Nao sendo permitido o uso de vestuario diferente do autorizado (mes-
mo por motivos religiosos/culturais nao e permitido outro tipo de vestuario

para alem do uniforme estabelecido pelo Colégio).

w) Reparar os danos por si causados a qualquer membro da comunidade edu-
cativa ou em equipamentos ou instalagoes da escola ou outras onde decor-
ram quaisquer atividades decorrentes da vida escolar e, ndo sendo possivel
ou suficiente a reparagao, indemnizar os lesados relativamente aos prejuizos

causados.

x} Respeitar as diferentes convicgdes religiosas/culturais, ndo havendo lugar

ao culto religioso dentro das instalagoes do Colegio.

b
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IX - Avaliac@o Dos(As) Alunos(As)

1, Principio Orientador

A avaliagdo. sustentada por uma dimensao formativa, & parte integrante do
ensino e da aprendizagem, tendo por objetivo central a sua melhoria baseada
num processo continuo de intervengao pedagogica, em que se explicitam, en-
quanto referenciais, as aprendizagens, 0s desempenhos esperados e 0s pro-
cedimentos de avaliagao.

Enguanto processo regulador do ensino e da aprendizagem, a avaliagao orien-
ta o0 percurso escolar dos alunos e certifica as aprendizagens realizadas, no-
meadamente os conhecimentos adquiridos, bem como as capacidades e ati-
tudes desenvolvidas no ambito das areas de competéncias inscritas no Perfil
dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatoria”  Art® 22° ponto 1 e 2 do
Decreto-Lel n.? 55/2018, de 6 de julho

2, Finalidades da Avaliacao
a) A avaliagdo € um elemento integrante e regulador da pratica educativa,
permitindo uma recolha sistematica de informagdes que. uma vez analisa-
das, apoiam a tomada de decisdes adequadas a promogao da qualidade das
aprendizagens.
b) A avaliacdo visa
» Apoiar o processo educativo, de modo a sustentar o sucesso de todas
as alunas e todos os alunos. permitindo o regjustamento dos Projetos
Curriculares de Escola e de Turma, nomeadamente quanto a selegao
de metodologias e recursos, em funcdo das necessidades educativas
dos(as) alunos(as),
+ Certificar as diversas aprendizagens e competéncias adquiridas pelofa)
alunofa), no final de cada Ciclo e a saida do Ensino Basico, atraves da

avaliacao sumativa interna e externa. e do Ensino secundario.
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» Contribuir para melhorar a qualidade do sistema educativo, possibilitando
a tomada de decisdes para 0 seu aperfeicoamento e promovendo uma
maior confianca social no seu funcionamento.
3.Intervenientes e Competéncias
1. Intervém no processo de avaliagao
a} O{A) professor(a);
b} O(A) aluno(a,
¢} O conselho de docentes, no 1.2 Cicle ou o Conselho de Turma, nos 2.°,
3.° Ciclos e Ensino Secundério,
d) Os orgaos de gestao da escola;
e) O Encarregado de Educagao,
f) O docente de educacgao especial e outros profissionais que acompanhem
o desenvolvimento do processo educativo do aluno;

g) A administragao educativa.

2. A avaliacao e da responsabilidade dos professores, do Conselho de Turma
nos 2.°, 3.2 Ciclos e Ensino Secundario, dos orgaos de Direcdo da escola, assim
como dos servigos ou entidades designadas para o efeito.

3. A avaliacao tem uma vertente continua e sistematica e fornece ao professor,
ao(a) alunofa), ao Encarregado de Educacao e aos restantes intervenientes in-
formacao sobre a aquisicao de conhecimentos e o desenvolvimento de capa-
cidades, de modo a permitir rever e melhorar o processo de trabalho.

4. Compete ao orgdo de Direcao da escola, sob proposta do professor titular
de turma, no 1.° Ciclo, ou do Diretor de Turma., nos restantes Ciclos, com base
nos dados da avaliacao, mobilizar e coordenar os recursos educativos existen-
tes. com vista a desencadear respostas adequadas as necessidades dos(as)
alunos(as).

5. A escola deve assegurar as condigoes de participacdo dos(as) alunos(as).
dos Encarregados de Educagao, dos profissionais com competéncia em maté-
ria de apoios especializados e dos demais intervenientes, nos termos definidos

no seu Regulamento interno.
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6. Os Pais/Encarregado de Educacac intervem na avaliagao dos seus educan-
cos através da participagao nas reunides com os Professores ou Educadores,
acompanhando com regularidade o processo de ensino-aprendizagem e to-
mando conhecimento e fazendo cumprir, quando for caso disso. o que esta
definido nos Planos de Recuperagao. Acompanhamento e Desenvolvimento,

bem como no caso dos Alunos ao abrigo do Lei 54/2018.

4. Critérios Gerais de Avaliacao

1. Até ao inicio do ano letivo, o Conselho Pedagodgico da escola, de acordo
com as orientagdes do curriculo e outras orientagcdes gerais do Ministerio da
Educacéo e Ciéncia. define os critérios de avaliagao para cada Ciclo e ano de
escolaridade, sob proposta dos departamentos curriculares

2. Os critérios de avaliagdo mencionados no numero anterior constituem re-
ferenciais comuns na escola. sendo operacionalizados pelo professor titular
de turma, no 1.° Ciclo, e pelo Conselho de Turma, nos 2.2 e 3.°Ciclos e Ensino
Secundario.

3. O 6rgao de Direcao da escola deve garantir a divulgagao dos criterios referi-

dos nos numeros anteriores junto dos diversos intervenientes.

5. Especificidades da Avaliacao

Avaliagao sumativa interna Ensino Basico
1. A avaliagao sumativa interna destina -se a:

a) Informar ofa} alunof(a) e o seu Encarregado de Educacao sobre o
desenvolvimento da aprendizagem definida para cada area
disciplinar ou disciplina;

b} Tomar decisdes sobre o percurso escolar dota) alunofa).

2. A avaliagao sumativa interna é realizada através de um dos seguintes pro-
Cessos
a) Avaliagdo pelos professores, no 1.° Ciclo, ou pelo Conselho de Turma,

nos restantes Ciclos, no final de cada periodo letivo.
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Avaliacdo sumativa interna Ensino Secundario
1, A avaliacao sumativa interna & formalizada em reunides do conselho de tur-
ma, no final dos 1.2, 2° e 3.° periodos letivos, tendo, no final do 3° periodo. as
seguintes finalidades
a) Apreciagao global do trabalho desenvolvido pelofa) alunofa) e do seu
aproveitamento ao longo do ano,
b) Atribuigao, no respetivo ano de escolaridade, de classificagao de
frequéncia ou de classificacao final nas disciplinas,
¢) Decisao, conforme os casos, sobre a progressao nas disciplinas ou
transicao de ano, bem como sobre a aprovagac em disciplinas terminais,
dos 107 11° € 12.° anos de escolaridade, nao sujeitas a exame final

nacional no plano de estudos dofa) alunofa).

A avaliagcao sumativa interna e da responsabilidade conjunta e exclusiva dos
professores que compdem o conselho de turma, sob critérios aprovados pelo
conselho pedagogico,

A classificacdo a atribuir a cada aluno(a) & proposta ao conselho de turma pelo
professor de cada disciplina. A decisao quanto a classificacdo final a atribuir a
cada aluno e da competéncia do conselho de turma que. para o efeito, aprecia
a proposta apresentada por cada professor, as informagoes que a suportam e
a situéc;éo global do aluno. Compele ao diretor de turma éoordenar O Processo
de tomada de decisdes relativas a esta forma de avaliagao sumativa e garantir

tanto a sua natureza globalizante como o respeito pelos critérios de avaliagao.

Formalizacao da avaliacdo sumativa interna _

1. A avaliagao sumativa interna e da responsabilidade do professor titular de
turma, no 1° Ciclo. dos professores que integram o Conselho de Turma, nos
2.2, 3° Ciclos e Ensino Secundario, e dos orgaos de Diregao da escola.

2. Compete ao professor titular de turma, no 1.° Ciclo. e ao Diretor de Turma,
nos 2° 3.2 Ciclos e Ensino Secundario, coordenar o processo de tomada de
decisdes relativas a avatiagao sumativa interna e garantir tanto a sua natureza

globalizante como o respeito pelos cnterios de avaliacao.
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3. A decisdo quanto a avaliagdo final do aluno é da competéncia
a} Do professor titular de turma, no 1.2 Ciclo:
b) Do Conselho de Turma sob proposta dos professores de cada area
disciplinar ou disciplina, nos 2.°, 3.° Ciclos e Ensino Secundario.
4. No 1° Ciclo do Ensino Basico. a avaliagao sumativa interna, nos trés periodos
letivos, expressa-se numa escala qualitativa nas éreas disciplinares.
5. Nos 2.° e 3.° Ciclos e Ensino Secundario, a classificacao final de cada discipli-
na, em cada ano de escolaridade, é atribuida pelo Consetho de Turma no final
do 3.° pericdo.
6. A avaliacdo sumativa interna do final do 3.° periodo tem as seguintes finali-
dades: _
a) Formalizagao da classificagao correspondente a aprendizagem
realizada pelo aluno ao longo do ano letivo;
b} Decisao sobre a transicac de ano;
c) Verificagao das condicdes de admissao a 2.2 fase das provas finais dos
1.2 e 2.°Ciclos e definicac do planc de apoio pedagodgico a cumprir no
periodo de acompanhamento extraordinario.
7. A informacao resultante da avaliagdo sumativa interna nos 2° e 3.° Ciclos
expressa-se, podendo ser acompanhada, sempre que se considere relevante,

de uma apreciacao descritiva sobre a evolug¢ao doa) alunofa).

Provas de equivaléncia a frequéncia:

As provas de equivaléncia a frequéncia realizam-se a nivel de escola nos anos
terminais de cada Ciclo do Ensino Basico. com vista a uma certificagao de con-
clusao de Ciclo. para alunos autopropostos nos termos previstos segundo a lei
vigente.

As provas de equivaléncia a frequéncia incidem sobre os conteudos dos pro-
gramas, tém como referéncia as metas curriculares estabelecidas para os trés
Ciclos e contemplam ainda uma prova oral. no caso das areas disciplinares
e disciplinas de Portugués, de Portugués Lingua Nao Materna (PLNM) e das

linguas estrangeiras.
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As provas de equivaléncia a frequéncia realizam-se em duas fases em todos
os Ciclos e destinam-se ao/as alunos(as), na qualidade de autopropostos, que
se encontrem numa das seguintes situagoes:
a) Tenham ficado retidos por faltas pela aplicagao do previsto nas alineas
a) e by do n.? 4 do artigo 21.° da Lei n.° 51/2012, de 5 de setembro —
Estatuto do(a) alunofa) e Etica Escolar:
b} Estejam no 6.° ou no §.° ano de escolaridade e nao tenham obtido

aprovagao na avaliagao sumativa final do 3.° periodo.

Os{as) alunos{as) autopropostos do 2° Ciclos realizam obrigatoriamente na 12 fase:
a) As provas finais de Ciclo, como provas de equivaléncia a frequéncia._
efetuando também uma prova oral na disciplina de Portugués;
b} No 2.2 Ciclo, no caso dos(as) alunos(as) referidos nas alineas a)do n® 3,
c) As provas de equivaléencia a frequéncia nas disciplinas em que nao
obtiveram aprovagao. no caso dos(as) alunostas) do 2.° Ciclo referidos

na alineab)don®3

Os(as) alunos(as) do 2.° Ciclo do Ensino Basico referidos no n.° 3 que nao ob-
tiveram aprovagao nas provas de equivaléncia a frequéncia na 12 fase, por
terem obtido classificagao inferior a 3. podem repetir na 22 fase a realizagao

destas provas.

Os alunos autopropostos do 3.° ciclo realizam obrigatoriamente
a) Na 12 fase, as provas finais de ciclo. gue valem como provas de
equivaléncia a frequéencia, efetuando tambem uma prova oral na
disciplina de Portugués, e na 2.2 fase, no caso dos alunos do 9.° ano
tenham ficado retidos por faltas pela aplicagao do previsto nas alineas
a) e b) do n? 4 do artigo 21. ° da Lei n.? 51/2012, de 5 de setembro —
Estatuto do Aluno e Etica Escolar; ou ndo tenham obtido aprovagdo na

avaliacdo sumativa final do 3.° periodo
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b) Na 1.2 fase, as provas de equivaléncia a frequéncia em todas as
disciplinas do 3.° ciclo do ensino basico, no caso dos alunos
autopropostos, salvo nas disciplinas em que se realizam provas finais,

¢) Na 1.2 fase, as provas de equivaléncia a frequéncia nas disciplinas em
que nao obtiveram aprovagao, exceto nas disciplinas de Portugués e de
Matematica, no caso dos alunos do 3.2 ciclo que nao tenham obtido

aprovagao na avaliagao sumativa final do 3.° periodo.

Nas provas de equivaléncia a frequéncia constituidas por um unico tipo de
prova, a classificagao final de cada area disciplinar e disciplina € a obtida nas
provas realizadas, expressa em escala percentual de 0 a 100, convertida na
escala de 1 a 5 nos termos do Decreto el 55/2018,

Nas provas de equivaléncia a frequéncia constituidas por duas componentes
(escrita, oral ou pratica), a classificacac final da disciplina corresponde a mé-
dia aritmética simples, arredondada as unidades, das classificagoes das duas
componentes expressas em escala percentual de 0 a 100, convertida na esca-
la de 1 a 5 nos termos do referido Decreto Lei.

Nas provas de equivaléncia a frequéncia dos trés Ciclos e respetiva duracao
constam dos anexos | e Il do referido despacho, do qual fazem parte integrante.
Qla) alunola) é considerado Aprovado quando se veriicam as condicoes de
transicao estabelecidas para 6 final dos trés Ciclos do Ensino Basico.

Os procedimentos especificos a observar no desenvolvimento das provas de
equivaléncia & frequéncia dos trés Ciclos s&o objeto de regulamentagao pro-
pria, a aprovar por despacho do membro do Governo responsavel pela area da

educacao.

Provas de equivaléncia a frequéncia Ensino Secundario
Podem realizar provas de equivaléncia a frequéncia 0s candidatos autopro-

postos, que se encontrem em qualquer das seguintes situagdes:
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a) Pretendam validar os resultados obtidos na frequéncia de
estabelecimentos do ensino particular € cooperativo nao dotados de
autonomia ou de paralelismo pedagoégico. de seminario nao abrangido
pelo disposto no Decreto -Lein.° 293 -C/86, de 12 de setembro.vou de
ensino individual ou domestico:

b) Tenham estado matriculados no ano terminal da disciplina a que
respeita 0 exame ou prova e anulado a matricula até ac 5° dia util do
3.2 periodo letivo; ) "

) Pretendam obter aprovagao em disciplina cujo ano terminal frequentaram
sem aprovagao;

d} Pretendam obter aprovagdo em disciplinas do mesmo curso ou de
curso diferente do frequentado e nas quais nunca tenham estado
matriculados, desde que estejam ou tenham estado matricutados no
ano curricular em que essas disciplinas sao terminais,

e) Nao tendo estado matricutados no ensino publico ou no ensino particular
e cooperativo ou, tendo estado matriculados, tenham anulado a
matricula em todas as disciplinas até ao 5.° dia util do 3.° periodo,
possuam ¢ 3° ciclo do ensino basico ou outra habilitagdo equivalente
e relinam as condi¢des de admissao a prova de equivaléncia a frequéncia.
Estes candidatos podem ser admitidos a presta¢do de provas de

equivaléncia a frequéncia dos 11.° e 12.° anos de escolaridade.

1. Os(As}) alunos(as} que se encontram a frequentar © 11.° ou 12° anos de es-
colaridade, € no mesmo ano letivo se matricularam em disciplinas plurianuais
em que nao tenham progredido no 10.° ou 11.° anos de escolaridade. podem
ser admitidos & prova de equivaléncia a frequéncia dessas disciplinas, ou ao
exame final nacional, conforme 0 caso. desde que estejam ou tenham estado
matriculados no ano curricular em que essas disciplinas sao terminais, nao
determinando a eventual reprovaééo nesta prova a anulacao da classificacao

obtida na frequéncia do ano ou anos curriculares anteriores.
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2. Os(As) alunos(as) excluidos por faltas em qualquer disciplina s6 podem apre-
sentar-se a respetiva prova de equivaléncia a frequéncia no mesmo ano letivo,
na 2.2 fase.
3. Aos(As) alunoslas) do 11.° ano € autorizada a realizacdo de quaisquer provas
de equivaléncia a frequéncia de disciplinas terminais nao suieitas a exame final
nacional do plano de estudos a que pertengam.
4. AostAs) alunosias) do 12.° ano. para efeitos de conclusao de curso, é faculta-
da a apresentacao a provas de equivaléncia a frequéncia em qualquer discipli-
na, independentemente do ano do plano de estudos a que pertengam.
5. Os(As) alunos(as) aprovados em disciplinas terminais dos 11.° e 12.% anos de
escolaridade que pretendam melhorar a sua classificagao podem requerer,
para esse efeito. a realizagdo de provas de equivaléncia a frequéncia ou de
exames finais nacionais na 2.2 fase do ano em que concluiram as referidas dis-
ciplinas e em ambas as fases do ano escolar seguinte, apenas sendo conside-
rada a nova classificacdo se for superior a anteriormente obtida.
6. Para efeito de melhoria de classificacao sao validas somente as provas pres-
tadas em disciplinas com os mesmos programas e do plano de estudos em
que ofa) alunofa) obteve a primeira aprovagao.
7. Nao & permitida a realizacao de provas de equivaiéncia a frequéncia para
melhoria de classificagao em disciplinas cuja aprovagao foi obtida noutros sis-
temas de ensino ou concedida mediante despacho de equivaléncia,
8. Nos cursos cientifico -humanisticos a mudanga de curso Com recurso ao
regime de equivaléncias sera objeto de regulamentacao propria. nomeada-
mente no que respeita as condigdes de melhoria de classifiicagao.
9. Os procedimentos especificos a observar no desenvolvimento das provas
de equivaléncia & frequéncia sao objeto de regulamentagao propria a aprovar
por despacho do membro do Governo responséavel pela area da educagao

m ofer xame Final N :
Na disciplina bienal de Filosofia da componente de formagado geral e nas dis-
ciplinas bienais da componente de formagéo especifica, havendo oferta de
exame final nacional, nao ha lugar a realizagdo de provas de equivaléncia a

frequéncia.
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Avaliagcdo Sumativa Externa

Provas Finai icl.
O processo de avaliacdo interna & acompanhado de provas nacionais de forma
a permitir a obtengao de resultados uniformes e fidveis sobre a aprendizagem.,
fornecendo indicadores da consecucao das metas curriculares e dos conhe-
cimentos dos conteudos programaticos definidos para cada disciplina sujeita
a prova final de Ciclo.
A avaliacdo sumativa externa é da responsabilidade dos servigos do Ministerio
da Educacao e Ciéncia ou de entidades designadas para o efeito e compreen-
de a realizagdo de provas finais de Ciclo de 9.2 ano de escolaridade, nas disci-
plinas de Portugués e Matematica.
A avaliacdo sumativa externa no 9.° ano de escolaridade destina-se a aferir
o grau de desenvolvimento da aprendizagem dos(as) alunos(as), mediante o
reéurso a critérios de avaliacao definidos a nivel nacional.
As provas finais de Ciclo incidem sobre os conteudos definidos nos programas
e tém como referéncia as metas curriculares em vigor definidas para os trés
Ciclos do Ensino Basico.
Nas provas finais dos trés Ciclos e respetiva duragao é de 90 minutos para Por-
tugués e para Matematica. tendo uma tolerancia de 30 minutos.
As provas finais do 3° Ciclo realiza-se em duas fases de uma unica chamada
cada, sendo a 1.2 fase obrigatdria para todos os(as) alunos(as), segundo o n® 6
do Artigo 10° do 13/2014, destinando-se a 2.2 fase ao/as alunos(as).

a) Que faltem a 1.2 fase por motivos excecionais devidamente comprovados;

b} Que obtiveram uma classificacao final inferior a 3 apos as provas finais

realizadas na 1.2 fase;
¢) Autopropostos que. apos as reunides de avaliagao de final de ano,
nao obtiveram aprovagao de acordo com as condigdes de aprovagao,

transicao e progressao,

A :
A
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d) Frequentem o 3.2 ciclo e, no final do 3.° periodo, tenham classificacdes
na avaliacdo sumativa interna que ja ndo lthes permitam superar as
condigdes definidas no n.° 2 do artigo 13.° do Despacho Normativo
n.°13/2014.

e} Tenham ficados retidos por faltas pela aplicagdo do previsto nas alineas

a) e b) do n®4 do artigo 21° da Lei n.°51/2012, de 5 de setembro -

Estatuto dofa) alunola) e Etica Escolar.

A classificacao obtida na 2.2 fase das provas finais realizadas pelos(as) alu-
nos(as) referidos nas alineas b), ¢}, d) e e) do numero anterior e considerada
como classificagéo final da respetiva area disciplinar ou disciplina.

Sao admitidos as provas finais dos trés Ciclos, na qualidade de autopropostos,
os(as) alunos(as) que ficarem retidos por faltas pela aplicagéo das alineas a) e
b) do n.° 4 do artigo 21.° da Lei n.° 51/2012, de 5 de setembro — Estatuto do(a)
alunofa) e Etica Escolar.

Para os efeitos previstos no presente diploma, sdo internos os{as) alunos(as)
que frequentem as aulas até ao final do ano letivo, em estabelecimento de
ensino publico ou do ensino particular e cooperativo dotado de autonomia ou
de paralelismo pedagodgico. ou ainda em seminaric abrangido pelo disposto
no Decreto-Lei n.? 293-C/86, de 12 de setembro.

Estdo dispensados da realizagao de provas finais do 3.° Ciclo os{as) alunos(as)
que se encontrem nas condi¢des seguintes:

a) Nao tenham o portugués como lingua materna e tenham ingressado no
sistema educativo portugués no ano letivo correspondente ao da
realizagao das provas finais;

b} Estejam abrangidos pelo Decreto-Lei n.° 55/2018.

As provas finais de Ciclo séo classificadas na escala percentual de 0 a 100
arredondada as unidades, sendo a classificagao final da prova convertida na

escala de 1a 5 nos termos do anexo V do refendo despacho.
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A classificacdo final a atribuir as disciplinas sujeitas a provas finais do 3.° Ciclo
e o resultado da media ponderada, com arredondamento as unidades, entre a
classificacao obtida na avaliagao sumativa interna do 3.2 periodo da disciplina e
a classificacao obtida pelofa) alunofa) na prova final, de acordo com a seguinte
formula:

CF=(7Cf+3Cp)/10

em que

CF = classificacao final da disciplina

Cf = classificagao de frequéncia no final do 3.° pericdo;,

Cp = classificagao da prova final

No 3.2 Ciclo, a classificagao final expressa-se numa escala de 1 a 5 arredondada
as unidades.

A mencao ou a classificagao final das areas disciplinares e disciplinas nao sujeitas
a provas finais & a obtida no 3.° penodo do ano terminal em que sao lecionadas.
A nao realizacao das provas finais implica a reten¢ao dofa) alunofa) no 9.2 ano de
escolaridade, exceto nas situagdes previstas nos n. © 11 e 12 do referido despacho
Os procedimentos especificos a observar no desenvolvimento da avaliagao
sumativa externa sao objeto de regulamentacao propria, a aprovar por despa-

cho do membro do Governo responsavel pela area da Educagao.

ANEXO VI

Calendario das provas finals de ciclo

1°Fase 29Fase
Sexta-teia Torga-leim Cunis-teira Quaria feira Sata-feira
17 de junho 21 de poho 23 de junho 20 ¢e ino 22 de psho
$h30 — 9.° ano 9h30 — 9. ano 9h30 — 9.7 ano 9h30 — 9.° ano 9h30 — 9.° ano
PLNM (93) (94) Matematica {92} Portugués (81) Matematica (92) Portugués (91)
Portugués Lingua Se- Portugués Lingua
gunda (95) Segunda (95)
PLNM (93) (54)
Alixagao de pautas: 11 de jutho Afixagao de pautas: 5 de agosio
Afixac3o dos resuliados dos processos de reapreciagio: 12 de agosto. | Afixagdo dos resultados dos processos de rea-
preciagio: 29 de agosto
Periodo de aplicago da componente de producio e interagio orais de | Perfodo de aplicagio da componenta de produ-
PLNM: de 17 de junho a B de julha. ¢30 e interagfo orais de PLNM e da prova oral
de Portugués: de 20 a 29 de julho
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ANLEXOQ VY

Calendario das provas de equivaléncla a frequéncla do ansine baslco

1*Fase 2"Fma

Realizagio das provas

tocido. ... . .:.. 6 de julho a 18 de jutho 21229 de jutho
2%cdo. . ... .. ... 22 de junho a 8 de julho

20 a 29 de julho
3tGdo. ... . 17 de junho a 8 de julho

Afixacilo de pautas

1 " ciclp : ; 19 de julho

2 de agasto
2 " ciclo 11 de julho
3°cido..... . 11 de julho 5 de agosto

Afxugilo dos resultados dos processos de reaprecingiio
1 b i

2°cigo. ... ... 12 de agosta 29 de agosto

3 " ciclo

Provas de Afericao 2°, 5° e 8° Ano do Ensino Basico

O DecretoLein.® 17/2016, de 4 de abril, introduz 0 modelo integrado de avaliacao
externa das aprendizagens dos alunos do ensino basico. que compreende a
realizacdo de provas de aferigao dirigidas aos 2°, 5° e 8° anos de escolaridade.
As modificagbes introduzidas procuram responder a necessidade de cons-
truir um modelo integrado de avaliagao para o ensino basico que clarifique os
propositos da avaliagdo. que contribua para uma intervencao atempada nas
aprendizagens dos alunos recolhendo informagao sobre todas as areas do
curriculo e que esteja centrado no dever de devolver informagao detalhada
sobre as aprendizagens as escolas, aos professores, aos alunos e aos encar-
regados de educagao.

No ano letivo 2021-2022. as provas de aferigcao dos 2°, 5.° e 8° anos de escola-

ridade realizam-se nas seguintes datas
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Sexta-feun Quaria-feira Quartalekra rda-tera
Entre2 e 11 da maa 3 da junho & da lunha 15 de junho s;’?zew
2.° ano 9h30 — 8. ano 9h30 — B.° ana 10h00 — 2.* ano 10h00 — 2. anc

Educachao Astistica {27) Portugués (85) Histdria Porfugués e Estudo | Matemdtica e Estudo
Educacéo Fisica (28) Portugués Lingua e Geografia (87) do Meio (25) do Meio {26)

Segunda (82)

11h30 — 5."ano
Matematica e Cigncias)

Naturais (58)

Entre 17 e 27 de mao §.° ano — Educacfo Visual e Educagéo Tecnologica (53)
8. ano — Educacg3o Fisica (B4)

A disponibilizagfio dos relatdrios individuais de provas de aleriglo (RIPA), dos relatdrios de escola de provas de
afericao (REPA) e dos resultados globais das provas de aferigdo tem lugar até ao inicio do ano letivo de 2022-2023

As fichas individuais e resultados globais das provas de aferi¢ao divulgados ate

inicio do ano letivo seguinte.
Avaliacao sumativa externa Ensino Secundario

1. No que se refere ao Ensino Secundano a avaliagao sumativa externa destina-
-se a aferir 0 grau de desenvolvimento das aprendizagens dof(a) alunofa). me-
diante o recurso a instrumentos definidos a nivel nacional, e realiza-se atraves
de exames finais nacionais, nos cursos cientifico-humanisticos.

2, Assim, a conclusao de um curso cientifico-humanistico depende da apro-
vacdo em todas as disciplinas. algumas das quais requerem a realizagcao de
exames nacionais, conforme estabelece o Decreto lei 55/2018.

3. Deste modo. para além do exame nacional na disciplina de Portugués, co-
mum a todos os cursos cientifico-humanisticos. ofa) alunola) realiza mais trés
exames nacionais, de acordo com o plano de estudos do seu cursc. na disci-
plina trienal e nas duas disciplinas bienais da componente de formagao espe-
cifica ou numa dessas disciplinas e na disciplina de Filosofia da componente

de formagao geral
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4. A producac de informagao sobre a aprendizagem dostas) alunos(as) e da
responsabilidade dos servigos ou entidades do Ministerio da Educagao e Cién-
cia, designados para o efeito, quando se trate de informagao a obter atraves
da realizagéo de exames finais nacionais. Esta informagao € obtida através de
provas, que. de acordo com as caracteristicas de cada disciplina, e em fungao
dos parametros previamente definidos. podem ser:

5. a) Prova escrita (B),

b) Prova oral (O) — prova cuja realizacao implica a presenga de um juri e a utili-
zagao, por este, de um registo do desempenho da capacidade expressao oral
dofla) alunofax,

¢) Prova pratica (P} — prova cuja resolugac implica a manipulagdo de materiais,
instrumentos e equipamentos, com eventual produgao escrita, incidindo sobre
o trabalho pratico produzido. podendo implicar a presenga de um juri e a utili-
zagao, por este. de um registo do desempenho dofa) aluno(ay.

d) Prova escrita com componente pratica (EP) — prova que pode exigir, da
parte dola) alunofa), um relatorio, a anexar @ componente escrita. respeitante
a componente pratica/ experimental. implicando esta ultima a presenca de
um juri ou do professor da disciplina e a utilizagao por estes de um registo do
desempenho dofa) alunola),

6. As provas referidas, quando se trate de provas de equivaléncia a frequéncia,
incidem sobre 0s conteudos correspondentes a totatidade dos anos que cons-
tituem o plano curricular da disciplina.

7. Sao obrigatorios momentos formais de avaliagdo da oralidade ou da dimen-
sdo pratica ou experimental, integrados no processo de ensino, de acordo com
as alineas seguintes:

a) Na disciplina de Portugués, a componente de oralidade tem um peso
de 25 % no calculo da classificacao a atribuir em cada momento formal
de avaliagao.

b) Nas disciplinas de Lingua Estrangeira e Portugués Lingua Nao
Materna (PLNM) a componente de cralidade tem um peso de 30 %

no calculo da classificacao a atribuir em cada momento formal de avaliagao.
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c) Nas disciplinas bienais de Fisica e Quimica A e de Biologia e Geologia.
nas disciplinas anuais de Biologia, de Fisica. de Geologia e de Quimica,
a componente pratica e ou experimental tém um peso minimo de 30 %
no calculo da classificacao a atribuir em cada momento formal de
avaliacao.
8. A classificacao final das disciplinas sujeitas a exame final nacional no plano
de estudo dofa} alunola) e o resultado da media ponderada, com arredonda-
mento as unidades, da classificacdo obtida na avaliacdo interna final da dis-
ciplina e da classificacao obtida em exame final nacional, de acordo com a

seguinte formula:

CFD =(7 CIF + 3 CE)/10

em que;

CFD = classificacdo final da disciplina;

CIF = classificacao interna final, obtida pela média aritmetica simples, com ar-
redondamento as unidades, das classificagoes obtidas na frequéncia dos anos
em que a disciplina foi ministrada;

CE = classificacao em exame final.

g. A classificagao final em qualquer disciplina pode tambeém obter-se pelo re-
curso & realizacdo exclusiva de provas de equivaléncia a frequéncia ou exa-
mes finais nacionais, conforme 0s casos, sendo a classificacdo final, em caso
de aprovagao, a obtida na prova ou no exame.

10. Classificagao final de Curso:

a) A classificagao final do curso € o resultado da média aritmetica simples
com arredondamento as unidades da classifica¢ao final obtida pelo aluno
em todas as disciplinas do plano de estudos do respetivo curso.

b) A classificagdo na disciplina de Educacao Fisica € considerada para
efeitos de conclusao do nivel secundano de educag¢do, mas nac entra
no apuramento da media final. exceto quando o aluno pretenda prosseguir

estudos nessa area.

aQ -
-
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11. A avaliacdo externa € obrigatoria, nao havendo lugar a separacao dos alunos

por género. No ano letivo 2021-2022 os exames realizam-se nas seguintes datas

1." Fase
Sexcs-iera Sagunds-lers Tematera Quataers Quinta-feirn Segunda-isa Terga s
17 ge junho 20 de jurhe 21 e junto 22 e o 23 e pinha 27 de junha 28 e pmba
9h30 — 12.* ano | 9h30 — 11.* ano | 9h30 — 11.* ano | 9h30 = 12.° ano | $h30 — 11.* 2nc | Sh30 — 11.° ano | 9h30 — 11.° ano
Portugués (639) | GeografiaA (713) Biologia Histéna A (623) |EconomiaA (712) Fisica Filosofia {7 14)
e Geologia (702) e Quimica A (715)
Portugués
Lingua Segunda
(138)
PLMNM (839}
14h00 — 11.° ano|14h00 — 11.° ano|14h00 — 11.° ano{14h00 = 11.” ano|14h00 — 11.* anc|14h00 — 11.° ano
Mandarim (848) {Historia da Culfural Frances {517} | Espanhdl (847) | Alemao {501} Literatura
e das Artas (724} Espanhol (547) Portuguesa (734}
(continuagdo}
1.* Fase
Ounta-lern Tercafesa Quatta-lera
0 de junka 5 de Julho 8 de juho

9h30 — 127 ano
Matematica A {635)

8h3¢ — 12.° ano
Desenho A (706)

9h30 — 11.° ano
Gepmelria Descritiva A (708)

9h30 — 11.° ano
Matematica B (735)

Latim A {732)

Matematica Aplicada as Ciéncias
Sociais (835)

14h00 — 11.° ano
Inglés (550)

14h00 — 11.* ano
Histona 8 (723)

Perlodo de aplicag#o da componenta de produgo e interag3o orais das Linguas Estrangeiras e PLNM: de 17 de
junto a 6 de jutho.
Afixacio de pautas: 19 de julho.

Alfixacdo dos resultados dos processas de reaprecia¢o: 12 de agosto.

2. Fase
Quirta-feira Sexta-feira Segurda-fera Terca-tows Chartg-feira
21 de jsma 22 e ueme 250e jutno 26 de pino 77 ¢e juho
9h30 = 11.% ano 9h30 —12.° ano 9h30 — 12.° ano 9h30 —12.° ano 9h30 = 11.°2 ano
Fisica e Quimica A Portugués (639) Matematica A (635) Historia A (623} Inglés {550)
(715) Portugués Lingua
Literatura Portuguesa Segunda (138) Sh3d — 11.° ano 9h30 — 11.° ano
(734) PLNM {839) Matematica B (735) Geometna
Matematica Aplicada Descritiva A (708)
as Ciéncias Sociais Histdria B (723)
(835}
14h00 ~ 11,2 ano 14h00 — 11.° ano 14h00 — 11." ano 14h00 — 12.° ano 14h00 — 11.° ano
Economia A (712) Geografia A (719} Filosofia (714} Desenho A (706) Alemfo (501)
Histdria da Culfura Espanhdl (547)
e das Ares (724) Espanhol {(B47)
Lalim A (732) 14h00 — 11.° ano Francés {517)
Bologia e Geologia Mandarim (B48)
(702}

Pericdo de aplicagio da componente de produgdo e interagao orais das Linguas Estrangeiras e PLNM: de 21 de

julho a 29 de julho.
Afixacio de pautas: 5 de agosto.
AfixacAao dos resultados dos processos de reapreciagdo: 29 de 2gosio.
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Calendario das provas de equivaléncia a fraquéncia do ensino secundario

1*Fase 2*Fase
Realizagdodasprovas. . ........oiaiinii it iaiinnan. 17 de junho a 6 de julho 21 a 27 de jutho
Afixagdodepautas. . . ....... . i 19 de jutho § de agosto
Afixacdo dos resuliados dos processos de reapreciagho . .. 12 de agosto 29 de agosto

1. A marcacdo dos testes de avaliacdo sera feita pelos professores no inicio de
cada ano letivo.

2. Existem trés momentos de avaliagao no final de cada periodo.

3. Os testes escritos serdo marcados com, pelo menos, uma semana de an-
tecedéncia. ndo podendo as alunas e os alunos realizar mais do que um teste
no mesmo dia.

4. Na capa da turma havera um calendario onde cada professor. obrigatoria-
mente, assinalara a data dos testes.

5. As alunas e os alunos serdo sempre informados dos contelidos a avaliar

6. Ao aluno que, por motivos de forca maior devidamente justificados pelo
Encarregado de Educacio. ndo realize os testes nas datas previstas, sera apli-
cada uma prova com 0s mesmos contetidos programaticos, em dia e hora a
combinar com o Professor.

7. No caso do 1° Ciclo. no cabecalho da prova devera constar a classificagéo
qualitativa, sendo a mesma referente a classificagdo quantitativa, expressa no

seguinte quadro:

Nao Satisfaz | 0% a 49%

Satisfaz 50% a 59%
Satisfaz Mais | 60% a 69%
Bom 70% a 79%

Bom Mais 80% a 89%
Muito Bom | 90% a 100%

a -
A
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8. Para o 2° e 3° Ciclos. no cabegalho da prova devera constar a classificacao

qualitativa e quantitativa, expressa de acordo com o quadro seguinte

Fraco 0% a 19%
Nao Satisfaz | 20% a 49%
Satisfaz 50% a 69%
Bom 70% a 89%
Muito Bom | 90% a 100%

9. Para o Ensino Secundario, a classificagao e atribuida segundo uma escala
quantitativa de 0 a 20 valores, nao sendo acompanhada de uma mengao qua-
litativa.

10, Os testes deverao ser arquivados na capa destinada ao efeito. (1°, 2° e 3°
Ciclos e Ensino Secundario).

11. Devera ser exigida a assinatura do Encarregado de Educacao nos testes de

avaliagao.

Processo Individual rdo com a Lein® 51/2012. d mbro e
o Despacho Normativo n.° 13/2014, de 15 de setembro)
a) O processo individual do(a) alunolal acompanha-ofa) ao longo de todo o seu
percurso escolar, sendo devolvido aos pais ou Encarregado de Educacao ou
ao aluno maior de idade. no termo da escolaridade obrigatoria.
b) Sao registadas no processo individual do aluno as informagoes relevantes
do seu percurso educativo, designadamente as relativas a comportamentos
meritorios e medidas disciplinares aplicadas e seus efeitos.
¢) O processo individual do aluno constitui-se como registo exclusivo em ter-
mos disciplinares
d) Tém acesso ao processo individual do aluno, além do proprio. 0s pais ou
Encarregados de Educagao. quando aquele for menor, o professor titular da
turma ou o Diretor de Turma, os titulares dos orgaos de gestao e administragao

da escola e os funcionarios afetos aos servicos de gestéo de alunos.
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e} Podem ainda ter acesso ao processo individual do aluno, mediante autoriza-
cao da Direcao Pedagdégica e no ambito do estrito cumprimento das respetivas
funcdes, outros professores da escola, a psicéloga ou outros profissionais que
trabalhem sob a sua égide e os servigos do Ministério da Educagao e Ciéncia
com competéncias reguladoras do sistema educativo, neste caso apos comu-
nicacgao a Diregao.
f) O Regulamento Internc define os horarios e o local onde o processo pode
ser consultado (horario de atendimento de professor titular de turma e Diretor
de Turma), ndo podendo criar obstaculos aola) alunolal), aos pais ou ao Encar-
regado de Educacao dofa) alunola) menor.
g) As informagodes contidas no processo individual dofa) aluno(a) referentes a
matéria disciplinar e de natureza pessoal e familiar sdo estritamente confiden-
ciais, encontrando-se vinculados ao dever de sigilo todos 0s membros da co-
munidade educativa que a elas tenham acesso.
h} O processo individual € atualizado ao longo de todo o Ensino Basico de
modo a proporcionar uma visao global do percurso do aluno. facilitando o seu
acompanhamento e permitindo uma interven¢ao adequada.
i} A atualizacdo do processo previsto no nimero anterior e da responsabilidade
do professor titular de turma, no 1.° Ciclo, e do Diretor de Turma, nos 2.°, 3.°Ci-
clos e Ensino Secundario.
J) O processo individual dofa) alunofa) acompanha-ofal, obrigatoriamente, sem-
pre que este mude de escola.
k) Do processo individual dofa) aluno(a) devem constar todos os elementos
gue assinalem o seu percurso € a sua evolugao ao longo deste, designada-
mente:

- Elementos fundamentais de identificagao dola) alunofa);

- Fichas de registo de avaliagao:

- Relatérios médicos e ou de avaliagao psicologica, quando existam,

- Programas de acompanhamento pedagogico, quando existam;

£ -
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- Programas educativos individuais e os relatorios circunstanciados, no
caso de o aluno ser abrangido pelo Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de
janeiro, incluindo, quando aplicavel, o curriculo especifico individual
definido no artigo 21.° daquele Decreto-Lel,

- Qutros elementos considerados relevantes para a evolugao e formacgao

do aluno.

8, Avaliagdo na Educacao Pré-Escolar ordo com circular n® 4/DG|-
DC/DSDC/2011)dual Finalidades da avaliagcao

A avaliagao visa, enquanto elemento integrante e regulador da pratica educa-
tiva, permitir uma recolha sistematica de informacao que. uma vez analisada e
interpretada, sustenta a tomada de decisées adequadas e promove a qualida-
de das aprendizagens. A reflexdo, a partir dos efeitos que se vao observando,
possibilita estabelecer a progressao das aprendizagens a desenvolver com
cada crianga, individualmente e em grupo. tendo em conta a sua evolugao.
Assim, a avaliacao tem como finalidade

- Contribuir para a adequacao das praticas, tendo por base uma recolha
sistematica de informacao que permita ao educador regular a atividade
educativa, tomar decisbes, planear a agao.

- Refletir sobre os efeitos da acao educativa, a partir da observagao de
cada crianga do grupo de modo a estabelecer a progressao das
aprendizagens,

+ Recolher dados para monitorizar a eficacia das medidas educativas
definidas no Decreto-Lei 54/2018;

- Promover e acompanhar processos de aprendizagem, tendo em conta
a realidade do grupo e de cada crianga, favorecendo o desenvolvimento
das competencias e desempenhos de modo a contribuir para o

desenvolvimento de todas e de cada uma;
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- Envolver a crianga num processo de analise e de construcao conjunta.
inerente ao desenvolvimento da atividade educativa, que lhe permita
enquanto protagonista da sua propria aprendizagem, tomar consciéncia

dos progressos e das dificuldades que vai tendo e como as vai
ultrapassando,

- Conhecer a crianga € 0 seu contexto, numa perspetiva holistica, o que
implica desenvolver processos de reflexao, partilha de informacao e afericao
entre os varios intervenientes - pais. equipa e outros profissionais

tendo em vista a adequacao do processo educativo.

Principios da avaliagao

A avaliacac na Educagao Pre-Escolar assenta nos seguintes principios:

+ Carater holistico e contextualizado do processo de desenvolvimento e
aprendizagem da crianga,;

- Coeréncia entre 0s processos de avaliagao e 0s principios subjacentes
a organizacao e gestao do curriculo definidos nas Orientacdes
Curriculares para a Educacao Pre-Escolar,

- Utilizagao dle técnicas e instrumentos de observacao e registo diversificados,

- Carater formativo.

- Valorizacao dos progressos da crianga

- Promogao da igualdade de oportunidades e equidade.

Processo de Avaliagac

A educadora procede a avaliagao diagnostica no inicio do ano letivo, tendo
em vista a caracterizagao do grupo e de cada crianga. A avaliagao diagnostica
pode ocorrer em qualquer momento do processo avaliativo da crianga quando
articulada com a avaliagao formativa. ‘de forma a permitir a adogao de estra-
tégias de diferenciacao pedagogica, contribuindo tambem para a elaboracao.
adequacao e reformulagao do projeto curricular de grupo e ainda para facilitar

a integracao da crianga no contexto educativo” in circular n°4).
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A avaliacao formativa tem uma fungae reguladora que permite as educadoras
e criancas ajustarem estrategias e dispositivos

Compete & educadora escolher e dosear a utilizagao de tecnicas e instru-
mentos de observacao e registo, tendo em atengao as caracteristicas de cada
crianca, as suas necessidades e interesses, bem como 0s contextos em que
desenvolve as praticas. Considerando que a avaliacao e realizada em contex-
to, qualquer momento de interagdo. qualquer tarefa realizada pode permitir a
educadora a recolha de informagao sobre a crianga e 0 grupo. Assim, a educa-
dora estabelece de acordo com o seu projeto pedagogico/curricular e opgaoc
do seu modelo curricular os criterios que o vao orientar na avaliagdo tanto dos

processos como dos resuttados.

Intervenientes na avaliagao

+ Criancas (autoavaliagao),

- A equipa;

» Educadora:

+ Pais e/ou Encarregados de Educagao.

- Professora de apoio {caso as alunas e os alunos apresentem NEE),

- Professoras do 1° Ciclo - Reunides de articulacao com o 1° Ciclo.

Dimensoes a avaliar

A avaliagao, enquanto processo continuo de registo dos progressos realizados
pela crianga. ao longo do tempo, utiliza procedimentos de natureza descritiva
e narrativa, centrados sobre 0 modo como a crianga aprende. Como processa
a informacao, como constrdi conhecimento ou resolve problemas. Os procedi-
mentos de avaliacdo devem ter em consideracao a idade e as caracteristicas
do desenvolvimento das criancas, assim como a articulagao entre as diferen-
tes areas de contetido. no pressuposto de que a crianga € sujeito da sua pro-

pria aprendizagem.
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Deste modo. podem considerar-se como dimensoes fundamentais para ava-
liar o progresso das aprendizagens das criangas as seguintes

a) As areas de conteudo,

b) Outras dimensbes especificas estabelecidas no projeto educativo e/
ou projeto curricular de grupo e no Relatdrio Tecnico Pedagégico (de acordo
com o Decreto Lei 54/2018).

Sendo o ambiente educativo promotor das aprendizagens a educadora deve
ainda avaliar:

- A organizacao do espaco, dos materiais e dos recursos educativos;

- A diversidade e qualidade dos materiais e recursos educativos,

+ A organizagao do tempo,

« As interacbes do adulto com a crianga e entre criangas,

- O envolvimento parental;

- As condigdes de seguranga, de acompanhamento e bem-estar das

criancas.
Procedimentos de avaliagao

De acordo com as concecdes e opgoes pedagogicas, cada educador utiliza
técnicas e instrumentos de observacao e registo diversificadas. tais como

- Registos de observacao informal, -

- Intervencgoes orais das criangas.

- Trabalhos individuais e de grupo das criangas,

« Relatorios e portfolios;

» Questionarios;

- Tabelas e quadros de avaliacao elaborados pelo grupo de criangas -

auto-avaliagao;

- Escalas,

- Registos clinicos:

- Registos fotograficos;

- Abordagens narrativas;

- Divulgagao de projetos;

4.
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» Mapas de intervencao

- Entrevistas,

+ Outros.
A diversidade de técnicas e instrumentos de observagao e registo diversifica-
dos utilizados na recolha de informagao permite ac educador “ver” a crianga
sob varios angulos de modo a poder acompanhar a evolucao das suas apren-
dizagens. a0 mesmo tempo que vai fornecendo elementos concretos para a
reflexdo e adequagao da sua intervengao educativa. Neste sentido os instru-
mentos de avaliacdo devem ser adaptados para responder as necessidades

individuais das criangas (de acordo com a Circular n® 4/DGIDC/DSDC/2011).
Calendarizacao da avaliagdo

No Colégio a avaliagdo globalizante de todo o processo educativo das crian-
cas em idade pré-escolar é registada numa ficha de "Avaliagado do Percurso
da Crianca”. Este instrumento contempla as areas de conteudo curricular e as
competéncias adquiridas em cada area. E um instrumento de trabalho comum
a toda a equipa de educadoras, aprovado pelo Conselho Pedagogico. preen-
chido no final de cada periodo, registando transversalmente o percurso de
cada crianca. E com base neste instrumento que as educadoras nos periodos
de avaliacao intercalar trocam ideias e pareceres com os professores do 1°
Ciclo, nas reunides de avaliacdo das criangas/alunos(al. Tambem se preten-
de nestas reunides que as docentes do 1° Ciclo se refiram aos(as) seusisuas)
alunos(as) que transitaram do Pré-Escolar referindo pontos fortes e fracos dos
mesmos. Esta articulacdo otimiza as aprendizagens e competéncias que fa-
zem parte da educaco pré-escolar. No fim de cada periodo a educadora reu-
ne com aos Encarregados de Educagio. entregando a informagao descritiva
sobre as aprendizagens e os progressos de cada crianga. Os pais tomam co-
nhecimento e assinam a ficha de “Avaliagdo do Percurso da Crianga” @ uma cé-
pia & colocada no Dossié Individual do Aluno (DIA). Relativamente as criangas
que transitam para o 1° ano o DIA & entregue, na reuniao de avaliagao do final

do ano, aos professores do 1° ano que recebem estas criangas.
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Nesta reuniao e transmitida toda a informacgao sobre as aprendizagens e pro-
gressos realizados por cada crianga, a sequencialidade e a continuidade edu-
cativas, promotoras da articulagao curricular. Ficando estes na posse da ava-

liacdo do percurso educativo de cada crianga feito na educagao pré-escolar. A

articulac@o e um facilitador da transicao da crianga.

AV cor Vi i
Dimensdes Areas A Dominios | Ponderacao Instrumentos
Competéncias De Avaliagac
A. Linguagem e lextos
B. Informacao e -Testes / formularios (on-
comunicacan line}
' Escrita/ -Portfolios
C. Raciocinio e : 30% -Trabalhos de pesquisa
resolugao de Pratica -Fichas
problermas -Questdes de aula
Etc
D. Pensamento critico
Conhecimentos | € pensamento criativo
e capacidades
(60%) G, Bem-eslar, saude e
ambiente Qualidade na realizagao de
- Trabalhos individuais/
H. Sensibilidade grupo
estetica e artistica - Atividades no grupo-
Oralidade | 30% turma (sessées sincronas)
I. Saber cienlifico. - Apresentacao/defesa de
técnico e tecnologico trabalhos
- Intervencdes orais
| J. Consciéncia e - Etc.
dominio do corpo
- Responsabilidade
Sessdes _ assiduidade e ponlualir;'iade
Sincronas 15% al - Empenho na realizagio
das tarefas
- Comportamento
E. Relacionamento
Alitudes interpessoal
(30%) F Desenvolvimento | Sessdes
pessoal e autonomia | Sincronas, - Empenho na realizagao
assincronas | 1857 das tarefas
{trabatho - Cumprimento dos prazos
auténomo)
DAC Dominio
Conhecimentos de
Capacidades ABCDEFGHI Autonomia | 10% b - Instrumenlos variados
Atitudes Curricular
(10%) (DAC)
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Nota

a) Caso o aluno nao participe nas sessdes sincronas, e a situagao esteja devi-
damente justificada junto do DT), a percentagem atribuida a este parametro
deve reverter para o parametro seguinte, sendo avaliadas todas as atividades
COMO assincronas.

b) Caso nao se realize o DAC. 0s 10% serdo distribuidos pelos dominios da Es-

crita e Oralidade.
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X - Regime De Assiduidade

De acordo com a legislagdo em vigor - Lei n.° 51/2012 de 5 de setembro.

Frequéncia e Assiduidad
1) Para além do dever de frequéncia da escolaridade obrigatoria, nos termos
da lei, as alunas e os alunos sao responsaveis pelo cumprimento do dever de
assiduidade e pontualidade. de acordo com alinea b) dos Deveres do Aluno e
no n° 3 seguinte.

2} Os pais e Encarregados de Educacao dos(as) alunos(as) menores de idade
sd0 responsaveis, conjuntamente com estes, pelo cumprimento dos deveres
referidos no numero anterior.

3) O dever de assiduidade e pontualidade implica para ofa) alunola) quer a pre-
senca e a pontualidade na sala de aula e demais locais onde se desenvolva o
trabalho escolar munido do material didatico ou equipamento necessarios, de
acordo com as orientagoes dos professores, bem como uma atitude de em-
penho intelectual @ comportamental adequada, em fungao da sua idade, ao
processo de ensino.

4) O controlo da assiduidade dos(as) alunos(as! & obrigatoria, nos termos em
que e definida no numero anterior, em todas as atividades escolares letivas e

nao letivas em que participem ou devam participar.

2, Faltas e Sua Natureza

a) A falta @ a auséncia dofa) alunofa) a uma aula ou a outra atividade de fre-
quéncia obrigatoria ou facultativa caso tenha havido lugar a inscri¢éo, a falta
de pontualidade ou a comparéncia sem o material didatico ou equipamento
necessarios, nos termos estabelecidos no presente Estatuto.

b) Decorrendo as aulas em tempos consecutivos, ha tantas faltas quantos os

tempos de auséncia dofa) alunol(a).

4 .

k¥,

88 | Real Colegio de Portugal




c) As faltas sao registadas pelo professor titular de turma, pelo professor res-
ponsavel pela aula ou atividade ou pelo Diretor de Turma em suportes admi-
nistrativos adequados.

d) As faltas resultantes da aplicacao da ordem de saida da sala de aula, ou de
medidas disciplinares sancionatérias, consideram-se faltas injustificadas.

e) O Regulamento Interno da escola define o processo de justificacao das fal-
tas de pontualidade dofa) alunofa) e ou resultantes da sua comparéncia sem
o material didatico e ou outro equipamento indispensaveis, bem como os ter-
mos em que essas faltas, quando injustificadas, sdo equiparadas a faltas de
presenga, para os efeitos previstos na Lei n® 51/2012.

f} Compete ao diretor garantir os suportes administrativos adequados ao regis-
to de faltas dos(as) alunostas) e respetiva atualizagao. de modo que este possa
ser, em permanéncia, utilizado para finalidades pedagogicas e administrativas,
g) A participacdo em visitas de estudo previstas no Plano de Atividades da es-
cola ndo é considerada falta relativamente as disciplinas ou areas disciplinares
envolvidas, considerando-se dadas as aulas das referidas disciplinas previstas

para o dia em causa no horario da turma.

Falta de presenca

1. A auséncia dofa) alunofa) da sala de aula pressupOe a marcagdo da falta de
presenca.

2. Na primeira aula, havera uma tolerancia de 10 minutos. Apos a tolerancia ofa)
alunola) devera aguardar a entrada ate ao proximo tempo letivo.

3. O acompanhamento e comunicagao do numero de faltas, junto do Encarre-
gado de Educacao, pelo professor titular de turma ou Diretor de Turma seguira
0 previsto na lei.

4. A falta de presenca intercalar injustificada merecera um acompanhamento

especial por parte da Diregao Pedagogica.
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- Adverténcia comunicada com saida de sala de aula
1, A adverténcia disciplinar comunicada ao Encarregado de Educacao equivale

a uma falta injustificada.

- Faltas de material

1. Considera-se falta de material quando o aluno nao possui 0 materiat neces-
sario e tal facto & impeditivo de participar na atividade da aula. Nas disciplinas
de Educacado Musical, Educacao Fisica e Educagao Visual e Tecnologica, apos
duas faltas, sera registada falta injustificavel no registo da turma. com efeitos
na avaliacdo. Nas restantes disciplinas apenas sera registada falta de presenca

ao completar trés faltas de material.

* Faltas de atraso

1. Relativamente a pontuatidade., no 1° Ciclo ola) alunola) devera entrar nas
aulas a hora determinada, no entanto, havera um periodo de toleradncia de 10
minutos. A partir dessa hora sera considerado atraso. Ao fim do 3° atraso. o
aluno s6 podera entrar na sala apos o primeiro intervalo.

2. Nos 2°, 3° Ciclos e Ensino Secundario, a entrada de alunos(as), no inicio da
manha e da tarde, tem 10 minutos de tolerancia. Se ofa) alunofa) se apresentar
apos esse periodo, so podera entrar na sala, no inicio do tempo letivo seguin-
té. sera registada e considerada falta de presenca..contando para efeitos de
avaliacao.

3. Se for utilizado, frequentemente, o periode de tolerancia o diretor de turma

deve contactar os pais e salientar que deve ser corrigida essa situagao.

Dispensa da Atividade Fisic
1. O(A) alunota) pode ser dispensado temporariamente das atividades de Edu-
cacao Fisica ou Desporto Escolar por razdes de saude, devidamente compro-
vadas por atestado medico, que deve explicitar claramente as contraindica-
¢bes da atividade fisica.
2. Sem prejuizo do disposto no numero anterior, ofa) aluno(a) deve estar sem-

pre presente no espago onde decorre a aula de Educagao Fisica.
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3. Sempre que, por razdes devidamente fundamentadas, ola) alunota) se en-
contre impossibilitado de estar presente no espago onde decorre a aula de
Educacao Fisica deve ser encaminhado para um espaco em gue seja pedago-

gicamente acompanhado(a),

Justificaciio de Falt
1. Sdo consideradas justificadas as faltas dadas pelos seguintes motivos

a) Doenca dofa) alunofa), devendo esta ser informada por escrito pelo Encar-
regado de Educagao ou pelola) alunofa) quando maior de idade quando de-
terminar um periodo inferior ou igual a trés dias utels, ou por médico se de-
terminar impedimento superior a trés dias uteis, podendo, quando se trate de
doenca de carater cronico ou recorrente, uma unica declaragao ser aceite para
a totalidade do ano letivo ou ate ao termo da condi¢ao que a determinou;

b) Isolamento profilatico. determinado por doenca infetocontagiosa de pessoa
que coabite com ofa) alunola). comprovada atraves de declaracao da autori-
dade sanitaria competente;

¢) Falecimento de familiar, durante o periodo legal de justificagao de faltas por
falecimento de familiar:

d) Nascimento de irmao/irma, durante o dia do nascimento e o dia imediata-
mente posterior,

. @) Realizacdo de tratamento ambulatorio, em virtude de doenga ou deficiencia
gue nao possa efetuar-se fora do periodo das atividades letivas;

f) Assisténcia na doenga a membro do agregado familiar, nos casos em que,
comprovadamente, tal assisténcia ndo possa ser prestada por qualquer outra
pessoa:

g) Comparéncia a consultas pré-natais, periodo de parto e amamentacao, nos
termos da legislagao em vigor:

h) Ato decorrente da religido professada pelofa) alunofa), desde que o mesmo
nao possa efetuar-se fora do periodo das atividades letivas e corresponde a
uma pratica comummente reconhecida como propria dessa religiao.

i} Participagdo em atividades culturais, associativas e desportivas reconheci-

das, nos termos da lei, como de interesse publico;
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j) Preparacao e participacdo em atividades desportivas de alta competicao.
nos termos legais aplicaveis;

k) Cumprimentos de obrigagdes legais que nao possam efetuar-se fora do
periodo das atividades letivas;

1) Outro facto impeditivo da presenga na escola, desde que, comprovadamen-
te. ndo seja imputavel aola) alunofa) ou seja, justificadamente, considerado
atendivel pelo professor titular de ou pelo diretor de turma;

m) As decorrentes de suspensao preventiva aplicada no ambito de procedi-
mento disciplinar;

n) Participacao em visitas de estudo previstas no plano anual de atividades do
Colégio, relativamente as disciplinas ou areas disciplinares nao envolvidas na

referida visita.

2. As faltas sao justificadas pelos pais e Encarregados de Educagao ao profes-
sor titular ou diretor de turma:

3. A justificacdo € apresentada por escrito, com indicagao do dia e da ativida-
de letiva em que a falta se verificou, referenciando os motivos da mesma (se
forerm menos de tres dias podera ser justificada na Caderneta do(a) Alunola;
4. O Encarregado de Educacao tera de, no prazo de trés dias uteis, justificar a
falta através de impresso incluido na caderneta.

5. O professor titular ou Diretor de Turma pode solicitar aos pais ou Encarrega-
do de Educacao os comprovativos adicionais que entenda necessarios a justi-
ficagao da falta, devendo, igualmente, qualquer entidade que para esse efeito
for contactada, contribuir para o correto apuramento dos factos.

6. Quando nao for apresentada justificacac ou quando a mesma nao for aceite,
deve tal facto, devidamente justificado, ser comunicado, no prazo de trés dias
Uteis, aos pais e Encarregados de Educagéao pelo professor titular/Diretor de
Turma. solicitando comentarios nos trés dias uteis seguintes.

7. Nas situagoes de auséncia justificada as atividades escolares, ofa) alunola)
tem o direito a beneficiar de medidas. a definir pelos professores responsaveis

e ou pelo Colegio. adequadas a recuperagao da aprendizagem em falta.
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5, Faltas Injustificadas
1. Sao consideradas faltas injustificadas quando
a) Nao tenha sido apresentada justificagao.
b} A justificacao tenha sido apresentada fora do prazo,
c) A justificacdo nao tenha sido aceite,
d) A marcacao da falta resulte da aplicagao da ordem de saida da sala

de aula ou de medida disciplinar sancionatoria.
2. As faltas injustificadas sdo comunicadas aos pais ou Encarregados de Educa-
cao. ou aola) alunola) maior de idade, pelo Diretor de Turma ou pelo professor

titular de turma, no prazo maximo de trés dias uteis, pelo meio mais expedito.

6, Excesso Grave de Faltas

1. No 1.° Ciclo do Ensino Basico o aluno nao pode dar mais de 10 faltas injusti-
ficadas.

2. O dobro do numero de tempos letivos semanais por disciplina nos 2°, 3°
Ciclos e Ensino Secundario.

3. Quando for atingido metade do limite de faltas injustificadas, os pais ou En-
carregados de Educagdo sao convocados, pelo meio mais expedito. pelo pro-
fessor titular de turma ou pelo Diretor de Turma.

4. A notificacao referida no numero anterior deve alertar para as consequéncias
da violacao do imite de faltas injustificadas e procurar encontrar uma solu¢ao
que permita garantir o cumprimento efetivo do dever de assiduidade.

5. Caso se revele impraticavel o referido no numero anterior, por motivos nao
imputaveis ao Colegio, e sempre que a gravidade especial da situagao o jus-
tifique. a respetiva comissao de protecac de criangas e jovens em risco deve
ser informada do excesso de faltas do aluno, assim como dos procedimentos
e diligéncias até entdo adotados pelo Colegio. procurando em conjunto solu-

¢Oes para ultrapassar a sua falta de assiduidade.
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itos da U imi tas

1. A ultrapassagem do limite de faltas injustificadas previsto no n.° 1e 2 do pon-
to anterior constitui uma violacao dos deveres de frequéncia e assiduidade e
obriga ofa) alunofa) faltosofa) ao cumprimento de medidas de recuperagao e
ou corretivas especificas, de acordo com o estabelecido nos artigos seguintes.
podendo ainda conduzir a aplicacdo de medidas disciplinares sancionatorias.
nos termos do Estatuto do Aluno.

2. O previsto no numero anterior nao exclui a responsabilizacac dos pais ou
Encarregados de Educacao dofa) alunota), designadamente nos termos dos ar-
tigos 44.° e 45.° do Estatuto do Aluno.

3. Todas as situagoes, atividades, medidas ou suas consequéncias previstas no
presente artigo sdo obrigatoriamente comunicadas. pelo meio mais expedito,
aos pais ou ao Encarregado de Educagao ou ao(a) alunola), quando maior de
idade, ao Diretor de Turma e ao professor tutor dota) aluno(a). sempre que de-

signado, e registadas no processo individual dofa) aluno(a).

8. Medidas de Recuperacao e de Integracdo
1. Para as alunas e os alunos menores de 16 anos, independentemente da

modalidade de ensino frequentada. a violacdo do limite de faltas previsto no
artigo 18° (Lei n.° 51/2012) pode obrigar ao cumprimento de atividades, a defi-
nir pela escola, que permitam re&:uperar atrasos na aprendizagem e ou a inte-
gracao escolar e comunitaria do aluno e pelas quais as alunas e os alunos e 0s

seus Encarregados de Educacao sao corresponsaveis,

2. O disposto no numero anterior & aplicado em fungao da idade, da regulamen-

tacdo especifica do percurso formativo e da situagao concreta dota) alunotal.

3. As atividades de recuperacao da aprendizagem, quando a elas houver lu-
gar, sao decididas pelo professor titular da turma ou pelos professores das
disciplinas em que foi ultrapassado o limite de faltas. de acordo com as regras
aprovadas pelo Conselho Pedagégico e previstas no Regulamento Interno da

escola, as quais privilegiarao a simplicidade e a eficacia.
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4. As medidas corretivas a que se refere o presente artigo sao definidas nos
termos dos artigos 26.° e 27.° da referida lei, com as especificidades previstas

Nos NUMEros seguintes.

5. As atividades de recuperacao de atrasos na aprendizagem. que podem re-
vestir forma oral, bem como as medidas corretivas previstas no presente artigo
ocorrem apos a verificacdo do excesso de faltas e apenas podem ser aplica-

das uma unica vez no decurso de cada ano letivo.

6. O disposto no numero anterior € aplicado independentemente do ano de
escolaridade ou do numero de disciplinas em que se verifique a ultrapassa-
gem do limite de faltas. cabendo ao Colégio definir o momento em que as ati-
vidades de recuperagao séo realizadas. bem como as matérias a trabalhar nas
mesmas, as quais se confinardo as tratadas nas aulas cuja auséncia originou a

situacao de excesso de faltas.

7. Sempre que cesse o incumprimento do dever de assiduidade por parte do

aluno sao desconsideradas as faltas em excesso.

8. Cessa o dever de cumprimento das atividades e medidas a que se refere
o presente artigo. com as consequéncias dai decorrentes para ofa) alunofa),
de acordo com a sua concreta situacao, sempre que 0 computo do numero e
limite de faltas nele previsto tenha sido determinado pelas faltas registadas na
sequéncia da aplicagdo de medida corretiva de ordem de saida da sala de aula

ou disciplinar sancionatoéria de suspensao.

9. Ao cumprimento das atividades de recuperagdo por parte dofa) alunofa) e
aplicavel, com as necessarias adaptactes e em tudo o que ndo contrarie o
estabelecido nos numeros anteriores, o previsto no n.° 2 do artigo 27° (Lei n.
51/2012, competindo ao Conselho Pedagogico definir, de forma generica e
simplificada e dando especial relevancia e prioridade a respetiva eficacia. as

regras a que deve obedecer a sua realizacao e avaliagao.
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10. Tratando-se de aluno(a) de idade igual ou superior a 16 anos. a violagao
do limite de faltas previsto pode dar também lugar a aplicacdo das medidas
previstas no Regulamento Interno que se revelem adequadas, tendo em vista
os objetivos formativos, preventivos e integradores a alcancar, em fungao da
idade. do percurso formativo e sua regulamentagdo especifica e da situagao

concreta dofa) alunofa).
ncumprimento ou [neficaci s Medidas

1. Incumprimento das medidas previstas no numero anterior e a sua inefica-
cia ou impossibilidade de atuacdo determinam, tratando-se de alunofa) me-
nor, @ comunicagao obrigat@ria do facto a respetiva comissao de prote¢ao de
criancas e jovens ou, na faita desta, ao Ministério Publico junto do tribunal de
familia @ menores territorialmente competente, de forma a procurar encontrar,
com a colaboracao da escola e, sempre que possivel, com a autorizagao e
corresponsabilizacdo dos pais ou Encarregados de Educacdo., uma solugao
adequada ao processo formativo dofa) alunofa) e a sua insergao social e socio-
profissional, considerando. de imediato, a possibilidade de encaminhamento

dofa} alunofa) para diferente percurso formativo

2. A opGao a que se refere o numero anterior tem por base as medidas defini-
das na lei sobre o cumprimento da escolaridade obngatéria. podendo, na imi-
nencia de abandono escolar, ser aplicada a todo o tempo, sem necessidade

de aguardar pelo final do ano escolar

3. Tratando-se de alunofa) com idade superior a 12 anos que ja frequentou. no
ano letivo anterior, 0 mesmo ano de escolaridade, podera haver lugar. até final
do ano letivo em causa e por decisao da Diretora da escola, a prorrogacao da

medida corretiva aplicada nos termos do ponto anterior.
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4. Quando a medida a que se referem o0s n.° 1 e 2 ndo for possivel ou o aluno(a)
for encaminhado para oferta formativa diferente da que frequenta e o encami-
nhamento ocorra apos 31 de janeiro. o ndo cumprimento das atividades e ou
medidas previstas no artigo anterior ou a sua ineficacia por causa nao imputa-
vel & escola determinam ainda. logo que definido pelo professor titular ou pelo
Conselho de Turma
a) Para as alunas e os alunos a frequentar o 1.° Ciclo do Ensino Basico,
a retencdo no ano de escolaridade respetivo, com a obrigagao de
frequéncia das atividades escolares até final do ano letivo, ou ate ao
encaminhamento para o novo percurso formativo, se ocorrer antes,
b) Para os(as) restantes alunos(as). a retengao no ano de escolaridade em
curse, sem prejuizo da obrigagac de frequéncia da escola até final do ano
letivo e até perfazerem 0s 18 anos de idade, ou até ao encaminhamento

para o novo percurso formativo, se ocorrer antes.

5. O incumprimento ou a ineficacia das medidas e atividades referidas no pre-
sente artigo implica tambem restri¢cdes a realizacao de provas de equivalencia
a frequéncia ou de exames, sempre que tal se encontre previsto em regula-

mentacao especifica de qualquer modatidade de ensino ou oferta formativa.

6. O incumprimento reiterado do dever de assiduidade e ou das atividades a
que se refere o numero anterior pode dar ainda lugar a aplicagdo de medidas

disciplinares sancionatorias previstas no Estatuto do Aluno.
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Xl - Regras Fundamentais de Convivio

A adequada convivéncia no Colégio & uma condigdo essencial para a progres-
siva evolucao dos diferentes membros da comunidade educativa, em especial
dos(as) alunos(as).

1. As regras de convivio do Colégio definem as caracteristicas das condutas
que devem ser promovidas para se alcangar.

a) Um crescimento integral e equilibrado da crianga/jovem;

b) Os fins educativos que se pretendem alcangar.

c) O desenvolvimento integral de toda a comunidade educativa;

d) Um bom ambiente educativo e de relacdes,

e) O respeito pelos direitos de todas as pessoas que participam na acao
educativa.

2. Regras fundamentais de convivio no Colegio:

a) O respeito a integridade fisica e psicoldgica e aos bens das pessoas
que formam a comunidade educativa, assim como de outras pessoas
ou instituicdes que se relacionem com o Colégio no ambito da realizagao
de atividades.

b) Correcdo no trato social. em especial. mediante a utilizacao de uma
linguagem correta e educada;

c) O interesse em desempenhar o seu proprio trabalho e fungdes com
responsabilidade:

d) O respeito pelo trabalho e fungdes de todos os membros da comunidade
educativa:

e) A cooperacao em atividades educativas ou de convivéncia;

f) O cuidado no asseio e na imagem pessoal.

g) A adequada utilizagdo dos edificios, mobiliario, instalactes e material
do Colégio. conforme o fim a que se destinam:

h) De uma forma geral, o cumprimento dos deveres consignados na
legislacao vigente e no presente Regulamento pelos membros da

comunidade educativa.
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XIl - Medidas Educativas Disciplinares

A violacao pelo(a) alunofa) de algum dos deveres previslos neste Regulamento
Interno, em termos que se revelem perturbadores do normal funcionamento
das atividades escolares ou das relagdes no ambito da comunidade educativa,
constitui infracao, passivel de aplicagdo de medida corretiva ou medida disci-

plinar sancionatoria, nos termos da lei n.? 51/2012 de 5 de setembro.

Finalidades e Determinacio das Medidas Discipli

1. Todas as medidas disciplinares correlivas e sancionatorias prosseguem fi-
nalidades pedagogicas, preventivas, dissuasoras e de integracao, visando, de
forma sustentada, o cumprimento dos Deveres do Aluno, o respeito pela auto-
ridade dos professores no exercicio da sua atividade profissional e dos demais
funcionarios, bem como a seguranca de toda a comunidade educativa.

2. As medidas corretivas e disciplinares sancionatorias visam ainda garantir o
normal prosseguimento das atividades do Colégio. a corregao do comporta-
mento perturbador e o reforgo da formagao civica dola) alunofa), com vista ao
desenvolvimento equilibrado da sua personalidade. da sua capacidade de se
relacionar com os outros, da sua plena integragao na comunidade educativa,
do seu sentido de responsabilidade e da sua aprendizagem.

3. As medidas disciplinares sancionatorias, tendo em conta a especial relevan-
cia do dever violado e a gravidade da infragao praticada, prosseguem igual-
mente finalidades punitivas.

4. As medidas corretivas e as medlidas disciplinares sancionatorias devem ser
aplicadas em coeréncia com as necessidades educativas dofa) alunofa) e com
0s objetivos da sua educacao e formagao, no ambito do desenvolvimento do

plano de trabalho da turma e do Projeto Educativo do Colegio.
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Determinacio da Medida Discipli

1. Na determinacao da medida corretiva ou medida disciplinar sancionatdria a
aplicar deve ter-se em consideracgao a gravidade do incumprimento do dever.
as circunstancias atenuantes e agravantes apuradas em que esse incumpri-
mento se verificou, o grau de culpa do aluno, a sua maturidade e demais con-
dicoes pessoais, familiares e sociais;

2. S30 circunstancias atenuantes da responsabilidade disciplinar dota) alunofa)
o seu bom comportamento anterior, o aproveitamento escqlar e o reconheci-
mento com arrependimento da natureza ilicita da sua conduta;

3. S30 circunstancias agravantes da responsabilidade dofa) aluno(a) a preme-
ditacao, o conluio, a gravidade do dano provocado a terceiros e a acumulacao
de infra¢bes disciplinares e a reincidéncia nelas, em especial se no decurso do

mesmo ano letivo.

3. Medidas Disciplinares Corretivas

1. As medidas corretivas prosseguem finalidades pedagogicas, dissuasoras e
de integragao.
2. Sdo medidas corretivas, sem prejuizo de outras que. obedecendo ao dis-
posto no numero anterior, venham a estar contempladas no Regulamento In-
terno da escola:
a) A adverténcia;
b) A ordem de saida da sala de aula e demais locais onde se desenvolva
o trabalho escolar;
c) A realizacao de tarefas e atividades de integragao na escola ou na
comunidade, podendo para o efeito ser aumentado o periodo diario
e ou semanal de permanéncia obrigatoria dota) alunola) na escola ou
no local onde decorram as tarefas ou atividades, nos termos previstos

no artigo seguinte;

"
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d) O condicionamento no acesso a certos espagos escolares cu na utilizacao
de certos materiais e equipamentos, sem prejuizo dos que se encontrem
afetos a atividades letivas;

e) A mudanca de turma, nao se aplicando acs 2°, 3° Ciclos e Ensino
Secundario uma vez que o Colegio O possui uma turma por ano de

escolaridade nesses ciclos educativos;

3. A adverténcia consiste numa chamada verbal de atencao ao aluno, perante
um comportamento perturbador do funcionamento normal das atividades es-
colares ou das relacdes entre os presentes no local onde elas decorrem, com
vista a alerta-lo para que deve evitar tal tipo de conduta e a responsabiliza-lo
pelo cumprimento dos seus deveres como alunofa).

4. Na sala de aula a adverténcia € da exclusiva competéncia do professor, ca-
bendo, fora dela. a qualquer professor ou membro do pessoal ndo docente.

5. A ordem de saida da sala de aula e demais locais onde se desenvolva o
trabalho escolar € da exclusiva competéncia do professor respetivo e implica
a marcacao de falta injustificada aota) aluno(a) e a permanéncia dota) aluno(a)
na escola.

6. A aplicacdo no decurso do mesmo ano letivo e aold) mesmola) alunola) da
medida corretiva de ordem de saida da sala de aula pela terceira vez. por par-
te do mesmo professor, ou pela quinta vez. independentemente do professor
que a aplicou, iImplica a analise da situacao em conselho de turma, tendo em
vista a identificacdo das causas e a pertinéncia da proposta de aplicagao de
outras medidas disciplinares corretivas ou sancionatorias, nos termos do Esta-
tuto do Aluno e Etica Escolar.

7. A aplicacdo das medidas corretivas previstas nas alineascl. d)eeldonfzé
da competéncia do Diretora Pedagogica. para o efeito, procede sempre a au-
dicdo do Diretor de Turma ou do professor titular da turma a que ofa) alunofa)
pertenca, bem como do professor tutor ou da equipa multidisciplinar, caso

axistam.
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8. Compete a escola identificar as atividades, local e periodo de tempo durante
o qual as mesmas ocorrem e, bem definir as competéncias e procedimentos a
observar, tendo em vista a aplicagdo e posterior execugao da medida corretiva
previsia na alinea c) don® 2.

9. O disposto no numero anterior € aplicavel, com as devidas adaptagoes, a
aplicacdo e posterior execugao da medida corretiva prevista na alinea d) do n.°
2. a qual ndo pode ultrapassar o periodo de tempo correspondente a um ano
escolar.

10. A aplicagdo das medidas corretivas previstas no n.° 2 & comunicada aos

pais ou ao Encarregado de Educacgio, tratando-se de alunola) menor de idade.

4. Atividades De Integracao Na Escola Ou Na Comunidade

1. O cumprimento por parte dola) alunofa) da medida corretiva prevista na ali-
nea ¢} do n® 2 do ponto anterior obedece. ainda, ac disposto nos numeros
seguintes.

2. O cumprimento das medidas corretivas realiza-se em periodo suplementar
ao horario letivo, no espacgo escolar ou fora dele, neste caso com acompa-
nhamento dos pais ou Encarregados de Educacao ou de entidade local ou
localmente instalada idonea e que assuma corresponsabilizar-se, nos termos
a definir em protocolo escrito celebrado nos termos previstos no Regulamento
interno da escola.

3. O cumprimento das medidas corretivas realiza-se sempre sob supervisao
da escola, designadamente. através do Diretor de Turma, do professor tutor e
ou da equipa de integracao e apoio, quando existam.

4. O previsto no n° 2 ndo isenta o atuno da obrigagao de cumprir o horario leti-
vo da turma em que se encontra insericdo ou de permanecer na escola durante

C mesmao.
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[I !-I D. nln 5 . !ao

1. As medidas disciplinares sancionatérias traduzem uma sangao disciplinar
imputada ac comportamento dofa) alunofa). devendo a sua ocorréncia ser par-
ticipada de imediato pelo professor ou funcionario que a presenciou ou dela
teve conhecimento a Direcdo Pedagogica com conhecimento ao coordenador
de Ciclo.
2. Sao medidas disciplinares sancionatorias:

a) A repreensao registada;

b) A suspensao até 3 dias uteis;

¢) A suspensao da escola entre 4 e 12 dias uteis;

d) A transferéncia do Colégio.

e) Expulsao do Colegio.

3. A aplicacdo da medida disciplinar sancionatoria de repreensao registada,
quando a infrago for praticada na sala de aula. € da competéncia do profes-
sor respetivo. competindo ac coordenador pedagogico e Diretora Pedagogica
averbando-se no respetivo processo individual do aluno a identificagao do au-
tor do ato decisério, data em que o mesmo foi proferido e fundamentacao de
facto e direito de tal decisao.

4. A suspensdo até trés dias uteis, enquanto medida dissuasora, € aplicada,
com a devida fundamentacao dos factos que a suportam. pela Diregao Peda-
gogica, apos o exercicio dos direitos de audiéncia e defesa do visado,

5. Compete & Direcdo Pedagodgica. ouvidos os pais ou o Encarregado de Edu-
cacio dofa) alunofa), quando menor de idade, fixar os termos e condigoes em
que a aplicacdo da medida disciplinar sancionatoria referida no numero ante-
rior & executada, garantindo ao(@) alunofa) um plano de atividades pedagogi-
cas a realizar, com corresponsabilizagdo dagqueles e podendo igualmente, se
assim o entender, estabelecer eventuais parcerias ou celebrar protocolos

6. Compete ao diretor a decisdo de aplicar a medida disciplinar sancionatoria de
suspensio da escola entre 4 e 12 dias Uteis, apos a realizagao do procedimento

disciplinar previsto na lei, podendo previamente ouvir o Conselho de Turma,
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7. O nao cumprimento do Plano de Atividades Pedagodgicas a que se refere o
numero anterior pode dar lugar a instaura¢&o de novo procedimento discipli-
nar, considerando-se a recusa circunstancia agravante:

8. A aplicagdo da medida disciplinar sancionatoria de transferéncia de escola
compete, com possibilidade de delegagao. a Administragdo, com fundamento
na pratica de factos notoriamente impeditivos do prosseguimento do processo
de ensino dos restantes alunos da escola ou do normal relacionamento com
algum ou alguns dos membros da comunidade educativa.

9. A medida disciplinar sancionatoria de transferéncia de escola apenas € apli-
cada a aluno de idade igual ou superior a 10 anos e, frequentando ofa) alunofa)
a escolaridade obrigatéria, desde que esteja assegurada a frequéncia noutro
estabelecimento;

10. Nao renovacgao da matricula; a medida educativa disciplinar de nao reno-
vacao de matricula destina-se a alunos(as) que. pela recorréncia na gravidade
das suas atitudes, mostram nao estar interessadostas) numa codperacéo ativa
com esta comunidade educativa.

11. A medida educativa disciplinar de expulsdo da escola ndo é aplicavel
aos(as) alunostas) abrangidos pela escolaridade obrigatoria, logo nao aplicavel
no nosso Colégio.

12, A aplicagao das medidas disciplinares sancionatorias serao aplicadas se-
gundo o procedimento disciplinar disposto nos artigos 28°. 2g°, 30°, 31°. 32° e

33° da Lei n°® 51/2012, de 5 de setembro.

- 50 de Medidas Discipli

A execucdo de medidas disciplinares estara de acordo com os artigos n® 34° e

35° da Lei n® 51/2012, de 5 de setembro.

Os recursos e a salvaguarda da convivéncia escolar estardo de acordo com os
artigos n° 36° e 37° da Lei n® 51/2012, de 5 de setembro,

8. Responsabilidade Civil e Criminal

A responsabilidade civil e criminal estara de acordo com o artigo n® 38° da Lel

n® 51/2012, de 5 de setembro.
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Xill - iIntervencao dos Pais/Encarregados de
Educacao

1, Direitos E Deveres

1. O direito e o dever de educacao dos filhos compreende a capacidade de
intervencao dos pais no exercicio dos direitos e a responsabilidade no cumpri-
mento dos deveres dos seus educandos na escola e para com a comunidade
educativa, consagrados no Regutamento Interno.

2. Sem prejuizo dos direitos e deveres dos pais e Encarregados de Educacao
estabelecidos no regime de autonomia, administracdo e gestao, o poder-de-
ver de educacao dos filhos implica o exercicio, acrescido. dos seguintes direi-
tos e deveres

a) Informar-se. ser informado e informar a comunidade educativa socbre
todas as matérias relevantes no processo educativo dos seus educandos
e comparecer na escola por sua iniciativa e quando, para tat, for solicitado,

b} Colaborar com 0s professores no ambito do processo de ensino-
-aprendizagem dos seus educandos: |

c} Articular a educacao na familia com o trabalho escolar;

d) Cooperar com todos os elementos da comunidade educativa no
desenvolvimento de uma cultura de cidadania. nomeadamente atraves
da promogao de regras de convivéncia na escola;

e) Responsabilizar-se pelo cumprimento do dever de assiduidade e
pontualidade dos seus educandos,

f) Responsabilizar-se pelo pagamento pontual dos encargos mensais, o
seu nao pagamento atempado podera levar a nao renovacéo de
matricula do aluno;

o) Direito a beneficiar de um horario de atendimento estabelecido ou.
excecionalmente, em hora a combinar, pelo professor,;

h) Direito a terem conhecimento das competéncias nas aprendizagens do

Ciclo em questao;
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i) Direito a participar e dar opiniao sobre a proposta de retencao,

j) Direito a terem acesso as instalagdes e servigos administrativos da escola,

k) Direito a, individualmente, apresentarem sugestdes e observagoes e
de serem ouvidos,

L) Colaborar na analise de eventual conflito disciplinar surgido com os
seus educandos contribuindo para a identificacao da medida mais ajustada,
particularmente em casos de realizacao de atividades de integragao na
co'munidade educativa,

m} Conhecer e aceitar o Regulamento Interno e o Projeto Educativo da Escola,

va
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X1V - Professores = Direitos E Deveres

1. Ser tratado com respeito e corregao por qualquer elemento da comunidade
educativa;

2. Ver salvaguardada a sua seguranga na frequéncia do Colégio e respeitada a
sua integridade fisica;

3. Os professores s&0 0s primeiros responsaveis pelo ensino no ambito da va-
léncia que tecionam. sendo corresponsaveis pela agao educativa do Colégio.
em conjunto com os demais elementos da Comunidade educativa, de acordo
com os principios que estao definidos pelo Carater Proprio e pelo Projeto Edu-
calivo do Colégio.

4. Os professores tém direito a:

a) Desempenhar liviemente a sua fun¢ao educativa de acordo com as

caracteristicas do lugar que ocupam:
- Ciclo que lecionam;
- Disciplina;
- Escaldo profissional; etc.

b) Desempenhar livremente a sua fun¢do educativa de acordo com a
metodologia propria da sua agao docente e educativa que esleja de
acordo com o Carater Préprio do Colégio e o Projeto Educativo e em
coordenagdo com a respetiva Direcac Pedagdgica:

¢} Utilizar os meios, materiais e instalagdes do Colegio de acordo com
as normas que regulam o seu uso,

d) Participar ativamente nas reunides do Conselho Pedagdgico. nos
Conselhos de Turma e em todas as atividades que dizem respeito ao
Projeto Curricular de Turma/Grupo, ano e Ciclo a que pertence.

e) Avaliar os seus alunos de acordo com critérios estabelecidos pela
Direcao Pedagogica, ouvidos os coordenadores de cada departamento
e aprovados em Conselho Pedagogico.

f) Assistir a reunides e atos oficiais para 0s quais seja convocado.
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@) Ser informado pela Diregao do Colégio sobre os aspetos que se relacionam
com a politica global do Colégio;
h} Acesso a agdes de formacgdo continua regulares, destinadas a atualizar
e aprofundar os conhecimentos e as competéncias profissionais dos
docentes;
i) Apoio a autoformacao dos docentes, de acordo com os respetivos
planos individuais de formacao:

j} Direito ao apoio técnico, material e documental (exerce-se sobre os
recursos necessarios a formacao e informacao do pessoal docente). bem
como ao exercicio da atividade educativa;

k) Direito a protecdo por acidente em servigo, nos termos da legislagao
aplicavel;

5. Os professores tém o dever de:
a) Contribuir para a formagéo e realizacao intégral dos alunos
- Estando disponivel para os ocuvir e acompanhar;
- Comunicando aos alunos os objetivos, os métodos e a avaliagao do
trabalho a realizar,
+ Fazendo intervir as alunas e 0s alunos no processo de avaliagao.
nomeadamente atraves de processos de auto e heteroavaliagdo;
- Propiciando ao aluno. com a devida adequagao ao nivel etario. situagdes
de autonomia e responsabillzagéo crescente. "
» Ajudando a manter um ambiente aberto e afavel com os varios intervenientes
da comunidade educativa (alunos. pais. professores),
- Alertando os responsaveis educativos ou intervindo, quando algo nao
parecer estar bem com um aluno ou grupo de alunos.
b} Tratar com respeito e corre¢ao qualquer elemento da comunidade educati-
va e a propria instituigao;
¢} Reconhecer e respeitar as diferengas culturais e pessoais dos alunos e de-
mais membros da comunidade educativa;
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d) Gerir o processo de ensino-aprendizagem, no ambito dos programas defini-
dos. procurando adotar mecanismos de diferenciagao pedagogica suscetiveis
de responder as necessidades individuais dos alunos;

e) Participar na organizagao disponibilizando-se para tomar parte em grupos
de trabalho no ambito do desenvolvimento do plano de atividades e/ou Pro-
Jeto Educativo,

f) Reconhecer a importancia da criagdo e manutengdo de lagos de confianca
com a familia. gerindo eficazmente a informagao e comunicagdo com os En-
carregados de Educacao,

g) Respeitar a natureza confidencial da informacao relativa aos alunos e respe-
tivas familias,

h) Corresponsabilizar-se pela preservacao e uso adequado das instalagoes e
equipamentos e propor medidas de melhoramento e renovacao:

i) Atualizar e aperfeigcoar os seus conhecimentos, capacidades e competén-
cias, numa perspetiva de desenvolvimento pessoal e profissional:

j Empenhar-se (e concluir) nas agdes de formagdo em que participar:

k) Ser assiduo e pontual.
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XV - Regulamento Geral de Protecao de

Dados (Rgpd)

- O RGPD & um regulamento Europeu que tém por objetivo reforgar a protecao
dos dados pessoais de todos nos. O nosso Colegio a protegao dos dados pes-
soais dos nossos alunos e encarregados de educagao sempre foi uma preo-
cupacao. Sem prejuizo das adaptagdes que sejam necessarias introduzir nas
nossas praticas em fungéo do novo RGPD e legislagdo nacional, 0s vossos
dados sempre estiveram seguros connosco. Todos que os dados pessoais de
alunos e encarregados de educagao, gue temos sao recolhidos no &mbito do
contrato de prestacao de servi¢os educativos celebrados convosco e para dar
cumprimento a obrigagdes legais para com o Ministerio da Educacao.

Em termos concretos

- |dentificacdo pessoal do aluno - estes dados sdo necessarios para cumpri-

mento do contrato de prestaclo de servicos educativos celebrado com ©s

encarregados de educacao e temos obrigacao legal de os recolher e transmitir

ao Ministerio da Educagac.

- Identificagdo pessoal dos pais e encarregados de educagao e dados de con-

tacto - estes dados sdo necessarios para cumprimento do contrato de pres-

tacdo de servicos educativos celebrado com os encarregados de educacao.

. Dados de saude do aluno (vacinas e situagdes de que pade(;a) - estes dados

530 necessarios para cumprimento do contrato de prestacdo de servigos edu-

cativos celebrado com os encarregados de educagao.

+ Dados de aproveitamento escolar do aluno - estes dados sdo necessarios

para cumprimento do contrato de prestacao de servigos educativos celebrado

com os encarregados de educacdo e temos obrigacdo legal de os recolher e

transmitir ao Ministério da Educacado no caso da avaliagao sumativa final

+ Quanto ao tratamento e utilizacdo destes dados, esclarecemos que os dados

pessoais recolhidos. apenas sao utilizados para os fins para que foram recolhidos
- Nao sdo transmitidos a terceiros, com exce¢ao dos dados que temos

obrigagao legal de transmitir ao Ministério da Educagao.
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- Sempre que seja necessario transmitir a terceiros os dados pessoais
de alunos ou encarregados de educagdo (eg. plataformas de aprendizagem,
visitas de estudo, ), pedimos o consentimento expresso dos encarregados

de educagao.
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XVI - Disposicoes Finais

1. Alteracoes ao Presente Regulamento
1. O Colégio aceita todas as propostas de alteracao a este Regulamento. por

parte das familias, contudo reserva-se o direito de as apreciar e so as aprovar

quando estas garantirem uma evolugdo benéfica no seu funcionamento.

2, Omissées
1. Nos casos em que este Regulamento Interno for omisso, serao ouvidos 0s
orgaos de gestdo que tenham atribuigoes no ambito dos casos a considerar e

atendendo a legislagao em vigor.
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